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1. Zakladni informace o MS2014+ / Najwazniejsze informacje o MS2014+

1.1. Kde se portal nachazi / Gdzie znajduje sie portal

Portdl pro podavani Zadosti o podporu je spustén na adrese

https://mseu.mssf.cz/.

Portal stuzacy do skfadania wnioskéw o dofinansowanie znajduje sie pod
adresem https://mseu.mssf.cz/.

1.2. Informace o pripravé a realizaci portalu / Informacje o przygotowaniu i realizacji portalu

Jednd se o jednotny portal pro podavdni Zadosti o podporu do vsech
operacnich programl v Ceské republice a byl jednotné vytvofen v rdmci
Ministerstva pro mistni rozvoj. Jeho pfipravou a realizaci je povéfen Odbor
spravy monitorovacich systému Ministerstva pro mistni rozvoj (OSMS), ktery
jej pripravuje dle jednotnych metodickych pokynd Narodniho organu pro
koordinaci (NOK). Portdl je vytvoren univerzalné a neni pouze pro potieby
programu Interreg V-A CZ-PL. Nékteré funkce tedy nejsou pro tento program
relevantni, aktivni nebo dostupné.

Tato prfirucka je vsak zpracovana pfimo pro Fond mikroprojektt
v Euroregionu Glacensis, tzn. Ze pokud je v této pfirucce uvedeno, Ze dany
udaj ,je treba vyplnit/zvolit, ,je nutné vyplnit/zvolit“, ,je povinné
vyplnit/zvolit“ apod., znamena to, Ze tento udaj je nezbytny a musi byt
spravné vyplnén, a to i presto, Ze by se v systému napfiklad jednalo o Sedé
pole, tedy z hlediska systému nepovinné!!!

Jest to scalony portal, stuzacy do sktadania wnioskéw o dofinansowanie w
ramach wszystkich programoéw operacyjnych w Republice Czeskiej. Zostat on
stworzony przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej. Za
jego przygotowanie i realizacie odpowiedzialny

jest Departament

Zarzadzania Systemami Monitorujgcymi Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego Republiki Czeskiej (DZSM), ktéry przygotowuje portal zgodnie
z instrukcjami metodycznymi Krajowej Instytucji Koordynujgcej (KIK). Portal
ma charakter uniwersalny, nie dziata wytacznie na potrzeby programu
Interreg V-A CZ-PL. Niektdre z funkcji nie sg zatem uzyteczne, aktywne ani
dostepne w kontekscie programu.

Niniejszy podrecznik opracowano jednak specjalnie na potrzeby Funduszu
Mikroprojektéw w Euroregionie Glacensis, co oznacza, ie jezeli w
podano, e dang informacje ,naleiy

niniejszym  podreczniku

)]

wpisaé/wybraé”, ,trzeba wpisaé/wybraé” czy tez ,obowigzkowe jest
wpisanie/wybér” danej informacji, oznacza to, ze podanie takiej informacji
jest niezbedne i musi ona zosta¢ uzupetniona poprawnie, mimo ze w
systemie jest to np. szare pole, tzn. pole nieobowigzkowe z punktu

widzenia systemu!!!

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
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1.3. HW a SW pozadavky / Wymogi HW a SW
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Hardwarové a softwarové pozadavky doporucené dodavatelem systému lze
nalézt zde

https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements a ve

struCnosti je tfeba v idedlnim pfipadé pouZit nejnovéjsi verzi vami
pouzivaného prohlizece, podporované jsou pouze pocitacové prohlizece a k
findInimu podpisu projektové Zadosti je vyZadovan plugin Silverlight. Na
stejném odkazu naleznete postup pro pfipadné doinstalovani pluginu do
vaseho prohlizece.

Wymagania odnosnie hardware’u i oprogramowania zalecanych przez

dostawce znalezé mozna na

https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements; ujmujgc

rzecz w skrécie, w idealnym przypadku nalezy posiada¢ najnowszg wersje
przegladarki
przegladarki internetowe w wersji petnej (nie mobilnej), zas do finalnego

internetowej, wsparcie techniczne posiadajg wytacznie
podpisu wniosku wymagana jest wtyczka Silverlight. Pod tym samym linkiem
znalez¢ mozna instrukcje dotyczace ewentualnej dodatkowe] instalacji
wtyczki na komputerze.

1.4. Elektronicky podpis / Podpis elektroniczny

Pro findlni podpis Zadosti o podporu je vyZzadovan elektronicky podpis
vydany kvalifikovanou certifikacni autoritou. Nejsou podporovany interni
elektronické podpisy vydané napfiklad v ramci organizace pro podepisovani
dokument(. Toto nejsou kvalifikované elektronické podpisy.

Elektronicky podpis je dobré ovéfit jiz pred samotnym vyplfiovanim Zadosti
o podporu, a to bud na strance ,, HW a SW poZadavky” (kapitola 1.3) anebo
pfimo v zaloZzené Zadosti napfiklad zkouskou podpisu néjakého vlozeného
dokumentu. Pokud se nepovede podepsat, je tfeba zaslat sprdvci informaci
o tom, Ze to nejde spolecné schybou, kterou systém ukdazal, presnym
Casem, kdy to bylo vyzkouseno a pfihlasovacim jménem uZivatele.

Przy konicowym podpisie wniosku o dofinansowanie wymagany jest podpis
Nie
uznaje sie wewnetrznych podpisdw elektronicznych wydanych na przyktad w

elektroniczny, wydany przez wykwalifikowany organ certyfikacyjny.

ramach danej organizacji, w celu podpisywania dokumentdéw. Takie podpisy
nie sg wykwalifikowane.

Zalecamy sprawdzenie podpisu elektronicznego przed rozpoczeciem
wypetniania wniosku o dofinansowanie, co mozna zrobi¢ na stronie
»Wymogi HW a SW” (rozdziat 1.3) i/lub bezposrednio w wygenerowanym
whniosku np. prébujac podpisac jakis dofgczony dokument. Jezeli podpis nie
zadziata poprawnie, nalezy Zarzadzajgcemu przesta¢ informacje, iz
podpisanie wniosku nie jest mozliwe wraz z podaniem btedu, jaki system

zgtasza, doktadnej godziny przeprowadzenia préby oraz loginu uzytkownika.

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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1.5. Zména jazyka webu / Zmiana jezyka strony
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Pomoci vlajeCek pod pfihlasovacim formulafem je moZné zménit jazyk
stranek z ¢estiny na polstinu, pfipadné anglictinu.

HIMMILAYI D DL &

Zapomenuté heslo 7

e = 3K
desky polski engiish
Zména jazyka je poté mozna i pfimo v aplikaci.
MSZO] 4+ I Cesky  wmm polski B english Poznamky 0 Upozoméni 0 Depese 0

Jezyk strony mozna zmieniaé za pomocy flag znajdujgcych sie pod
formularzem logowania. Do wyboru jest jezyk czeski, polski, ewentualnie
angielski.

[ RTIRIE L LR ] RN | By

Zapomenuté heslo 7

e w 2
asky palski anglish
Zmiana jezyka jest mozna réwniez bezposrednio w aplikacji.
Mszo-l 4+ I Cesky  wm polski  BHE english Poznamky 0 Upozoméni 0 Depese 0

1.6. Zakladni komponenty / Podstawowe komponenty

Povinné pole (Zluté) — toto pole je tfeba vyplnit
B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
[ Kopie: TEST 1 |

Nepovinné pole (Sedé) — toto pole neni tfeba vyplnit, ale je to mozné

REALIZATOR PRAYNI FORMA REALIZATORA

Tato informace o povinnych a nepovinnych polich znamen3, Ze pole je
povinné Ci nepovinné zhlediska systému, neznamena to vsak vidy
automaticky, Ze je-li pole povinné z hlediska systému, musi byt vyplnéno
pro Fond mikroprojekti v Euroregionu Glacensis, a zaroven Ze je-li pole
nepovinné zhlediska systému, nemusi byt vyplnéno pro Fond
mikroprojektti v Euroregionu Glacensis — viz informace v kapitole 1.2.

Pokud je tedy napfiklad pole z hlediska systému nepovinné (Sedé), ale

Pole obowigzkowe — pole to nalezy uzupetnic
1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
[ Kopie: TEST 1 |

Pole fakultatywne — pola tego nie trzeba uzupetnié, ale jest to mozliwe

REALIZATOR PRAYNI FORMA REALIZATORA

Informacja o polach obowigzkowych i nieobowigzkowych oznacza, ze dane
pole jest obowigzkowe lub nieobowigzkowe z punktu widzenia systemu,
nie oznacza to jednak automatycznie, ze jezeli pole takie jest obowigzkowe
z punktu widzenia systemu, to musi zosta¢ uzupetnione w Funduszu
Mikroprojektéw Euroregionu Glacensis; i odwrotnie, jezeli pole jest
nieobowigzkowe z punktu widzenia systemu, nie oznacza to, ze nie musi

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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v této pfrirucce je uvedeno, Zze uvedeny Udaj je nutné vyplnit, toto pole
musi byt pro nas Fond vidy povinné vyplnéno i pifesto, Ze systémové se
jedna o Sedé pole!!!

Nevyplnitelné (nebo automaticky doplnéné) pole — toto pole nelze vyplnit
NAZEV PROJEKTU PL
PL Nakup zachranného vrtulniku

Vybér z kalendafe — po stisknuti symbolu kalendare se zobrazi kalendafr.

@ PREDPOKLADANE DAT, AJENI ar
1.1.2016 || 1

« 4 leden2016 > w |
- p 4 s €& p s n I—
1] 28 29 50| 3 | 2| s}

2 4 5 6| 7, 8| 9|10

3 111213 14 15 16 17 [

4 18 19 20 21 22 23 24-

5 25| 26 27| 28 29| 30| 31 L

6 2| 3] 4| s 6| 7

Vybér ze seznamu - stisknutim tladitka se zobrazi okno s prehledem
polozek. Kliknutim na nékterou z poloZek se tato naplni do pole.

B REZIM FINANCOVANI

[Ex—posi E

Vybér z nékolika voleb — vybereme polozku v levé casti a pomoci Sipky
vpravo ji pfesuneme do zvolenych polozek vpravo. Stejné tak odebereme
poloZku zleva pomoci Sipky doleva.

zosta¢ uzupetnione w Funduszu Mikroprojektow w Euroregionie Glacensis
- zob. Informacje w rozdz. 1.2.

Jezeli zatem pole z punktu widzenia systemu jest nieobowigzkowe (szare),
ale w niniejszym podreczniku podano, Ze dang informacje nalezy
uzupetni¢, pole to w ramach naszego Funduszu musi by¢ zawsze
uzupetnione, nawet jezeli jest ono w kolorze szarym!

Pole nieuzupetniane (lub uzupetnione automatycznie) — tego pola nie
mozna uzupetnié

NAZEV PROJEKTU PL
PL Nakup zachranného vriulniku

Wybor z kalendarza — po nacisnieciu symbolu kalendarza wyswietli sie
kalendarz.

@ PREDPOKLADANE DAT, AJEN ar
1.1.2016 [a1
« < leden2016 > »‘
- p 4 s €& p s n l—
11 28 29 30| 2 | 2 st
2 4 5 6 T 8| 9 10
3 1112 13 14 15| 16| 17|
4 1819 20 21 92| 23| M4~
5 25| 26 27 28 29| 30| 31—
6 1] 2 4| 5[ 6| 7L
Wyboér z listy — po nacisnieciu przycisku wyswietli sie okno z listg

elementdw. Po kliknieciu na wybrany element uzupetni on pole wyboru.
B REZIM FINANCOVANI
[Ex-post E

Wybor z kilku opcji — wybieramy element po lewej stronie, za pomoca
strzatki ,,w prawo” przesuwamy go do wybranych elementéw znajdujgcych
sie po prawej stronie. W podobny sposéb usuwamy element z lewej strony,

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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R
= e = e klikajgc w strzatke ,,w lewo”.
| ¥ v | J¥ Y
J Jina adresa E D Adresa pro doruéeni i farcy id e
M Adresa mista podnikani A Adresa oficialni (adresa sidla organizace) | |Y ‘ |Y ‘ |Y ‘ ‘Y
R Adresa mista realizace Izl 4 1]r [ polszeknasiénku[25 = Strénka 1 21, polozky 1 a2 222 J Jing adresa DD Adresa pro dorucent
T Adresa trvalého bydlisté M Adresa mista podnikani A Adresa oficidlni (adresa sidla organizace)
L Adresa trvalého bydIisté/Mista podnikani R Adresa mista realizace D M4 m b || »| Poloieknastranku| 25 = Stranka 121, polozky 122222
M| 4 E[ b || M| Poloeknastranku| 25 ¥ Stranka 121, polozky 1ai 525 T Adresa trvalého bydlisté
L Adresa trvalého bydlisté/Mista podnikani
K m b | »| Polozeknasirinku| 25 = Stranka 121, polozky 1 82525

Vybér souboru — pomoci tlacitka , Pfipojit“ provedeme vloZeni souboru.
Tlacitkem se symbolem kolku miZeme pfipadné dokument podepsat
elektronickym podpisem na mistech, kde je to relevantni. (V ramci FMP neni

vyZadovano nahravani pfiloh s elektronickym podpisem.)

o] =]

Wybor pliku — za pomocg przycisku ,Zatgcz” zatgczamy plik.
Klikajgc w przycisk z ikong znaczka skarbowego, mozna podpisa¢ dokument
podpisem elektronicznym w miejscach, gdzie jest to wymagane. (W ramach
FMP nie jest wymagane wgrywanie zatgcznikdw z

elektronicznym.)
[z

podpisem

“‘R

2. Registrace / Rejestracja

Prvnim krokem pro pfistup do systému (ddle jen MS2014) je vytvofit si | Pierwszym krokiem do uzyskania dostepu do systemu (dalej jako MS2014)
registraci. jest rejestracja.
MS2014+ MS2014+
Nachizitese:  (vod Nachizitese  Ovod

Portil IS KP14+ jako souis: 4+ je ur Portal jakosout 4 €il Eerpani

. o - z AT " Shi o £m obdobi 2014 23 2020, najdete na strankich v dotacee ¢z

Seznam programil a vjzey Uvon REGISTRACE » | Seznam programil a vyzey uvon REGISTRACE » |

Informace f0 Informace R0

Kontakty Portél 1S KP14+ jako sougst MS2014+ je urEen pro adatelefprijemce pro zaddvéni #édosti o podporu a sprévu PRINLASENT Kontalty Portal IS KP14+ jako sougést MS2014+ je uréen pro Zadatelespiijemce pro zadavani 4dastf o podporu a sprévu PRINLASENT

projektii po celou dobu jejich Fivatniho cyklu a dale pro nositele strategii integrovangch nstrojti a externi hodnotitele projektts po celou dobu jejich Zivotniho cyklu a dle pro nositele strategii integrovanjch néstrojt a externi hodnotitele
Odkazy Zadosti o padporu na projekt e mo3né zadévat a7 po whlaSeni vjzev a otevfent programd pro programové obdobi UEVATELSICE JMENO. Odkazy Zadosti o podporu na projekt je mo3né zaddvat &% po whi&deni wizev a otevienf programi pro programové obdobi UEVATELSICE JMEND:

Registrace se sklada celkem ze tti krokd.

Rejestracja sktada sie z trzech krokow.
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Pro registraci je tfeba vlastnit email (ktery neni jesté v systému registrovan)
a mobilni telefonni ¢islo. Mobilni telefon je tfeba mit u sebe, protoze bude
tfeba potvrdit registraci obdrzenym kédem.

Krok 1

Registrac¢ni formuldf obsahuje standardni Udaje, je tfeba vyplnit povinna,
Zlutd, pole. Heslo musi obsahovat 8-12 znakl a alespon jedno malé
pismeno, jedno velké a jedno Cislo. Detailnéjsi popis podminek je vypsan
vedle pole pro heslo.

Dale je tfeba vyplnit platny email a telefonni Cislo ve sprdvném formatu a
predeviim se spravnou predvolbou statu (+420 pro CR, +48 pro PL).

Jako posledni pole je treba sprdvné opsat kontrolni kéd do pripraveného
pole a stiskem tlacitka provést prvni krok registrace.

Registraéni ddaje

7adejte heslo, které bude vyuZivéno pro piistup do zplikace. Heslo musi mit
délkw 8- 12 znzki a musi obsahovat alespoi jedno velké pismeno, malé

Heski | esssasse plsmeno a &fslici. Heslo nesmi obsahovat £2st jména 2 piijmen a dizkritiku
(hacky a Carky). Heslo nesmi obsahovat jiné specidini znaky nez -
Kontrolz heslz ‘ ssasanee ‘ Zadejte heslo znovu
Titul ‘ Zadejte titul uvidény pred jménem
Jména ‘ Jan ‘ Zadejte jméno kontakini osoby

Pifjment ‘ Novik ‘ Zadejte pifjmen kontakinf osohy
Titulz3jménem ‘ ‘ Zadejte ftul uvadén zajménem
Datum narozen’: | 13.5. 2015 m Vyberte datum narozeni

E-mai ‘Jan_ﬂuvak@xy_pz ‘ Zzdejte e-mailovou adresu

Mobilni telefon:

| Zzdejte Eish mobilniha telefonu kontzktni osoby

+120 |z” 000000000

DN3378
Vygenerovatnovi kod ‘

DN3VE Opiéte kontrolni kdd z obrézku

Kontrolni kdd:

Odeslat registraéni ddaje

W celu rejestracji nalezy posiada¢ adres mailowy (ktéry nie jest jeszcze
zarejestrowany w systemie) oraz numer telefonu komoérkowego. Telefon
komoérkowy trzeba mie¢ przy sobie, poniewaz rejestracja musi zostac
potwierdzona za pomocg otrzymanego kodu.

Krok 1

Formularz rejestracyjny zawiera standardowe dane, nalezy uzupetnic
obowiagzkowe, z6tte pola. Hasto musi zawiera¢ 8-12 znakdw i przynajmniej
jedng mafa litere, jedng wielka litere i jedng cyfre. Bardziej szczegétowy opis
wymagan znalez¢ mozna obok pola hasta.

Oproécz tego nalezy uzupetni¢ wazny adres mailowy oraz numer telefonu w
odpowiednim formacie, zwfaszcza za$ odpowiedni numer kierunkowy
panstwa (+420 w przypadku Republiki Czeskiej, +48 w przypadku Polski).

W ostatnim polu nalezy wpisa¢ wifasciwy kod kontrolny i za pomoca
klikniecia dokona¢ pierwszego kroku rejestracji.

Registraéni ddaje

Zadejte heslo, které bude vyuZivéno pro piistup do aplikace. Heslo musi mit
délku 8 - 12 znzki 2 musi obszhovat zlespofi jedno velké pismeno, malé

Heslo: | ewesanee piemeno a éfslici. Heslo nesmi obsahovat £3st jména a piijmeni a dizkritiku
[hatky aarky). Heskonesmi obsahovat jiné specidini znaky nez -
Kontrolzhesle | wweeenee ‘ Zadejte hesko znovu
Titul: ‘ Zadejte titul uradény pred jménem
Jméno: ‘ Jan ‘ Zadejte jméno kontzkni osoby
PHjmenf ‘ Movak ‘ Zadejte piijmeni konaktni osoby

| Zadejte titul uvidEny za jménem

[mews |@

E-mail ‘Jan_noval@xy.l:z

Titul za jménem:

Datum narozenf’ Vyberte datum narozeni

‘ Zadejte e-mailovou adresu

Mohilni telefon

| Zadejte Eslo mobiln{ho telefonu kontakn! asoby

+420 E” 000000000

Vygenerovatnowy kid

DN3VE Opite kontrolni kod z obrézku

Kontrolni kéd

Odeslat registragni tdaje

Krok 2
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Krok 2

Jakmile odeslete prvni formulaf, otevie se novy formuldf pro vloZeni
aktivacniho klice a pfijde vam béhem nékolika minut SMS. Tato SMS ma
platnost 10 minut a do té doby je tfeba vyplnit aktivacni kli¢ do otevieného
formuldfe a potvrdit tlacitkem odeslat. Pokud to nestihnete, nebo omylem
okno zavrete dfive, neZ kdd vyplnite, budete muset celou registraci provést
zcela znovu.

Po przestaniu pierwszego formularza otworzy sie nowy formularz, stuzacy do
wpisania klucza aktywacyjnego, ktéry zostanie przestany w wiadomosci
SMS, w ciggu kilku minut. SMS jest wazny przez 10 minut, w tym czasie
nalezy uzupetnié¢ klucz aktywacyjny w otwartym formularzu, potwierdzic,
klikajac przycisk, i przesta¢ formularz. Jezeli nie uda sie przesta¢ formularza
w tym czasie lub okno zostanie przez pomytke zamkniete przed wpisaniem
kodu, cafa rejestracje nalezy przeprowadzi¢ od poczatku.

Ovéfeni Eisla mobilniho telefonu

Aldtivaini iE:
Na ViE mobilni telefon byl formou SMS zaslin Aktivatni kIiE pro ovEFeni spravnosti Vaeho telefonniho Zisla.OpiSte tento ki€ do pole Aktivatni kit a iknéte
na akitko Odeslat

Upozornéni: Temto formul & pFed zadinim Aktivagniho kite nezavirejte! Pokud ho zavTete, budete muset vyplnit registraci znovu.

Krok 3

Poslednim krokem registrace je kliknuti na odkaz, ktery dorazi v aktivacnim
emailu na vami vyplnénou adresu. Tento email muizZe pfijit béhem
nasledujicich dvou hodin, nicméné zpravidla dorazi béhem nékolika minut.
Pokud delSi dobu nepfichdzi, je dobré zkontrolovat, zda nebyl omylem
zafazen do spamu ve vasi emailové schrance. Po kliknuti na aktivacni odkaz
obdrzite potvrzeni a v ndsledujici emailové zpravé obdrzite uzivatelské
jméno. Toto je neménné a je tfeba si jej poznamenat. Nasledné muzete
prikrocit k prihlaseni do aplikace.

Ovéfeni Vageho e-mailu probghlo v pofadku a registrace byla Gspé&né dokonéena. Nasledujicim e-mailem Vam piijde uZivatelské jméno, které pouZijte pro
pithldSeni do aplikace.

Pomoc pfi registraci
Pokud by se objevily problémy pfi registraci, je mozné vyuZit pfipraveny
formular pro kontaktovani technické podpory. Je tfeba vyplnit platny email

Ovéfeni Zisla mobilniho telefonu
Alctivatnd klfE:
Na V&% mobilni telefon byl formou SMS zaslén Altivaéni K pro ovEFeni sprévnosti Vadeho telefonniho Efsla. Opidte tento kit do pole Altivagni kIiE a Wilknéte
UpozornEni: Temto formul 47 pred zadinim Aktivagniho kiiGe nezavirejte! Pokud ho zavTete, budete muset vyplnit registraci znovu.

Krok 3

Ostatnim krokiem rejestracji jest klikniecie w link, ktéry przestany zostanie w
mailu aktywacyjnym na podany adres. Czas przesytania maila wynosi
maksymalnie dwie godziny, jednak przewaznie jest to kilka minut. Jezeli mail
przez dtuiszg chwile nie dochodzi, nalezy sprawdzi¢, czy przypadkiem nie
wylagdowat w spamie. Po kliknieciu w link aktywacyjny otrzymasz
potwierdzenie, za$ w nastepnej wiadomosci mailowej — nazwe uzytkownika.
Nazwa ta jest niezmienna i nalezy jg zapisa¢. Nastepnie mozna przejs¢ do

logowania do aplikacji.

R

byla tspésné

Ovéfeni Vaseho e-mailu prob&hlo v pofddku a regi:
prihldSeni do aplikace.

im e-mailem Vam piijde ufivatelské jméno, které pouijte pro

Pomoc przy rejestracji

Jezeli w trakcie rejestracji pojawig sie problemy, mozna skorzystaé ze
specjalnego formularza, stuzgcego do kontaktu z pomocay techniczng. W
formularzu nalezy wpisa¢ wazny adres mailowy i jak najdoktadniej opisac
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a co nejpresnéjsi popis problému. Technickd podpora by méla vco
nejkratS$im terminu zareagovat a pfipadny problém vyfesit.

problem. Pomoc techniczna powinna w jak najkrétszym czasie skontaktowac
sie z Tobg i rozwigzaé problem.

Mite problém s registraci?

Vaie e-mailové adresa

Popis problému

MapiEte nam 2 my Vam poradime.

Mate problém s registraci?

Vade e-mailovd adresa

Popis problému

Nzpi§te ndm a my Vém poradime.

3. Prihlaseni / Logowanie

Pomoci formulare na hlavni strance je po registraci moZné provést
pfihldseni do aplikace. Jako uZivatelské jméno je tfeba pouzit prihlaSovaci

jméno obdrZzené v emailu a heslo, které jste si zvolili pfi registraci.

REGISTRACE »

PRIHLASENT

GvoD

Portal 1S KP14+ jako soudst MS2014+ je urEen pro Fadatele/pfijemce pro zaddvani Zidosti o podporu a sprévu
projekti po celou dobu jejich Zivotniho cyklu a déle pro nositele strategif integrovanjch ndstroj a externi hodnotitele
Zadosti o podporu na projekt je moZné zadavat aZ po wyhla3eni wjzev a otevfenf programii pro programové obdobf
2014 - 2020

UZIVATELSKE JMENO:
MENowJan|
HESLO

sssssnee

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo 7

Logowanie do aplikacji przeprowadzié mozina po rejestracji, z uzyciem
formularza na stronie gtdwnej. Jako nazwe uzytkownika nalezy uzy¢ nazwy
otrzymanej w mailu oraz hasta, ktére wybrane zostato w trakcie rejestraciji.

tvop REGISTRACE »
Portal IS KP14+ jako soutdst MS2014+ je uren pro Zadatele/pfijemee pro zaddvini Zdosti o podporu a spréavu PRIHLASEN]
projektd po celou dobu jgjich Zivotniho cyldu a déle pro nositele strategif integrovanjch nastroji a externf hodnotitele.
Zadosti o podporu na projekt je moné zadavat af po vyhlaZeni vjzev a oteveni programil pro programové obdobi UZIVATELSKE JMEND:
2014 - 2020 MENovJan|
HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

4. Struktura prvni obrazovky pri prihlaseni / Struktura pierwszego ekranu po logowaniu

Uvodni obrazovka po ptihlaéeni obsahuje nékolik zakladni blok
1. Nachazi se zde informace o poctu ptijatych zprdv, upozornéni na
néjakou akci pfipadné vyplnénych poznamek

Ekran wstepny po logowaniu sktada sie z kilku podstawowych blokéw
1. Znajdujg sie tu informacje o liczbie otrzymanych wiadomosci,
powiadomienia o wydarzeniach oraz notatki
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2. Hlavni menu, kterym volite, pod jakym typem uzivatelského
pfistupu chcete do systému vstoupit. Pro podavani a spravu
zadosti o podporu je tlacitko Zzadatel, hodnotitel je pro
hodnotitele a nositel strategie je v programu Interreg V-A CZ-PL
nevyuzit.

3. Pod tla¢itkem ,,Profil uzivatele” mizZete upravit své osobni Udaje
a zménit si heslo

4. Dale se vtomto bloku zobrazuji pfijaté zpravy v ramci interni
posty. MUzZe se jednat o automatické zpravy, pfipadné zpravy od
zprostiedkujictho subjektu nebo fidictho organu. Na zpravy je
mozno reagovat.

5. Veskeré informace ktomu, jak vypliovat jednotlivd pole, Ize
nalézt v napovédé.

MS2014+ B Co5ky gy polski 5 english 1| Pozndmky 0  Upozoméni 0 Depese 0 | Jan Novak odhlggeniza: 59:59 (9
I ADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRaTEGIE | 2 3 proriLuzvateLe “ NAPOVEDA I
Nachizite se:  Nasténka
W o aims » oy
p i s & p s on — —r— — —
NOVA DEPESE a Koncepty Phijaté depese Odeslané depese Sprava slozek Pravidla pro tfidéni depesi
101/ 2/ 3 4 5 6
7 7 8 g/10m 1213
#140151617 18119/ 20 | donese
bl el ] R e R ietteno  Piedmét depeie Datumpiiet Dilefitost
w2820 30| 1) 2 3 o [ ¥ [ 4l 4l 4l \ 4
. enslezeny Zidne zizmamy k zobrazeni
5| 6| 7| g o 10|n
Moje tkoly
Informace RO
Kontakty
odkazy

FAQ

HIN & SW pozadavky

2. Menu gtdwne, za pomocg ktérego wybierany jest typ dostepu
uzytkownika do systemu. Do sktadania i zarzagdzania wnioskami
o dofinansowanie stuzy przycisk Wnioskodawca, przycisk
Oceniajgcy przeznaczony jest dla oceniajgcych, natomiast
Strategia na okaziciela w programie Interreg V-A CZ-PL jest
nieaktywny.

3. Pod przyciskiem ,,Profil uzytkownika" mozna ustawic¢ swoje dane
osobowe i zmieni¢ hasto.

4. W bloku tym wyswietlajg sie takie odebrane wiadomosci,
przestane w ramach poczty wewnetrznej. Mogg to by¢
wiadomosci automatyczne lub wiadomosci od podmiotu
posredniczgcego czy instytucji zarzagdzajgcej. Na wiadomosci te
mozna odpowiadad.

5. Wszystkie informacje dotyczace wypetniania poszczegdlnych pdl
znajdujg sie w Pomocy/Instrukcji.

& - 1 . - - -
MS2014+ B CesKy m pOIcki 3 englich Pozndmky | 0 Upozoméni 0 Depee 0 JanNovik  Odhlégeniza59:59 ()
I IADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE -
Nachizitese: | Nasténka
W O wims v ow g
pis & p s ——r —rr— m— ——
NOVA DEPESE & Konceply Piijaté depese [ Odeslané depese Sprva sloek Pravidla pro tfidéni depesi
112 3 45 6
7 8 910 1112 13
14 15 16 17 18 19 20 Piijate depese
IR Sevrres Datum et Dileiost
28 20 20| 1 1 I hdl \dl )Y [ \dl Y[
1 enalceny Zadné zaznamy kactrazeni
6 n
Moje toly
Informace RO
Kontakty
Odkazy

FAQ

HW a SW pozadavky

5. Zalozeni Zadosti o podporu / Wygenerowanie wniosku o dofinansowanie

‘ Upozornéni: Pokud nebudete postupovat krok za krokem s touto pfiruckou,

Uwaga: Jezeli generowanie wniosku nie bedzie

przeprowadzane krok po
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je moziné, Ze narazite na nékteré neaktivni nebo nedostupné zalozky, které
se zaktivni nékterym z predchozich krokd, ktery jste vynechali.

kroku zgodnie z niniejszg instrukcjg, natrafi¢ mozna na elementy nieaktywne
lub niedostepne, ktére stang sie aktywne dopiero dzieki realizacji ktéregos z
wczesniejszych, pominietych krokow.

5.1 Sekce Zadatel a nova zadost / Sekcja Wnioskodawca i nowy wniosek

Kliknutim na tla¢itko ,Zadatel“ v hlavnim horizontalnim menu se dostanete

do sekce pro Zadatele.
HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE

Nachzite se M

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Tlaéitkem ,Nova Zadost” provedete zaloZeni nového formuldre Zadosti o
podporu. Podavani Zadosti vramci FMP v Euroregionu Glacensis je
prostiednictvim polozky €. 11 — INTERREG V-A Ceska republika — Polsko >
11_16_008 Vyzva vramci Fondu mikroprojektti Glacensis — individualni
projekt. VSechny zaloZené Zadosti o podporu se nasledné zobrazuji v bloku

»Moje projekty”. Klikem na néktery z nich se dostanete do jeho Upravy.
#H MOJE PROJEKTY

Nachizitese:  Nasténka iadam\/

W05 > »

SEZNAM WVZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Klikajac przycisk ,Wnioskodawca” w gtéwnym menu poziomym, przejdziesz
do sekgcji dla wnioskodawcow.

FADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE

Nachizite se: N

Za pomocg przycisku ,Nowy wniosek” wygenerowany zostanie nowy
formularz wniosku o dofinansowanie. Sktadanie wnioskow w ramach FMP
w Euroregionie Glacensis odbywa sie za posrednictwem pozycji nr 11 —
INTERREG V-A Republika Czeska — Polska = 11_16_008 Nabér w ramach
Funduszu Mikroprojektéw Glacensis — projekt indywidualny. Wszystkie
wygenerowane wnioski o dofinansowanie wyswietlajg sie w bloku ,Moje
projekty”. Klikajac w wybrany element, przejdziesz do edycji danego
whniosku.

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

s € p s on

Moje projekty

L MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST SEZNAM VYZEV MODUL CBA
Nachizitese:  Nasténka iadam\/

12 3 4 5 5 |demifikece

Kolo Zadosti Nazev stavu Proses

910 1112 13

Al

enalezeny 2idné zéanamy k zobrazeni

p i
1
7 78

1415

24712015

> »

s € p s on

2 3

9 10

6 17

4 5

6

12 13

19 20

Moje projekty

dentifiace
sadosti
(Hash)

Nizev projekt GZ

Zhricenj nizev projektu

Registratni Eslo
projektu

Kolo:zadosti

L\l

L\l

L\l

Aaamy k zobrazeni

9 7122 23 24 25 26 27

@ 28|29 30
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11 - INTERREG V-A CESKA REPUBLIKA - POLSKO

OP PS CR-PL - (11.15_007) -
« individualni projekt

Vyzva pro projekty technické pomoci - prioritni osa 5 /Nabér dla projektow pomocy technicznej - o$ priorytetowa 5
OP PS CR-PL - (11.16_010) -
+ individualni projekt

OP PS CR-PL- (11.16_013) -
+ individualni projekt

Vyzva v ramei fondu mikroprojekti Tésinské Slezsko / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Slask Cieszyriski

Vyzva v ramei fondu mikroprojekti Silesia / Nabor w ramach Funduszu mikroprojektow Silesia

OP PS CR-PL - (11_16_012) - Vjzva v ramci fondu mikroprojekti Nisa / Nabor w ramach Funduszu mikroprojektow Nysa

« individualni projekt
OP PS CR-PL - (11.16_009) - Vyzva v ramci fondu mikroprojektit Pradéd / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Pradéd
+ individualni projekt
OP PS CR-PL - (11.16_008) - Viyzva v ramci fondu mikroprojekti Glacensis / Nabor w ramach Funduszu mikroprojektow Glacensis
« individualni projekt
OP PS CR-PL - (11.16_011) - Vyzva v ramci fondu mikroprojekti Beskydy / Nabor w ramach Funduszu mikroprojektow Beskidy
OP PS CR-PL - (11.18_030) - Viyzva pro individualni projekty - prioritni osa 2 - destinaéni management / turisticka znacka / Nabor dla projektow indywidualnych - os
i 2 - projekty d acy dzania regionem tury | marki j

+ individudlni projekt

OP PS CR-PL - (11.18_029) - 3. vyzva pro individualni projekty - prioritni osa 2 / 3. nabér dla
+ individualni projekt

11 - INTERREG V-A CESKA REPUBLIKA - POLSKO

0P PS CR-PL - (11.15_007) -
+ individualni projekt

Vyzva pro projekty technické pomoci - prioritni osa 5 /Nabér dla projektéw pomocy technicznej - o$ priorytetowa 5

0P PS CR-PL - (11_16_010) -
+ individualni projekt

Vyzva v ramei fondu mikroprojektii Téginskeé Slezsko / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Slask Cieszyriski

0P PS CR-PL- (11.16_013) -
- individualni projekt
0P PS CR-PL- (11.16_012) -
+ individuslni projekt
OP PS CR-PL - (11.16_009) -
+ individualni projekt
[ 0P PS CR-PL - (11.16_008) -

Vyzva v ramei fondu mikroprojekti Silesia / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Silesia

Vyzva v ramci fondu mikroprojekti Nisa / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektow Nysa

Vyzva v ramci fondu mikroprojekti Pradéd / Nabor w ramach Funduszu mikroprojektow Pradéd

+ individualni projekt

OP PS CR-PL - (11.16_011) -
+ individualni projekt

OP PS CR-PL - (11_18_030) - Vyzva pro individualni projekty - prioritni osa 2 - destinaéni management / turisticka znacka / Nabér dla projektow indywidualnych - 0§
i 2 - projekty dotyczacy ia regionem / marki j
+ individualni projekt

Vyzva v ramei fondu mikroprojektii Glacensis / Nabor w ramach Funduszu mikroprojektow Glacensis ]

Vyzva v ramei fondu mikroprojektii Beskydy / Nabor w ramach Funduszu mikroprojektow Beskidy

OP PS CR-PL - (11_18_029) - 3. vyzva pro individualni projekty - prioritni osa 2 / 3. nabér dla
+ individualni projekt

5.2 Zakladni struktura vSech obrazovek / Elementarna struktura wszystkich ekranéw

Vsechny obrazovky Zadosti o podporu jsou rozdéleny do stejnych blokd.

1. Blok ,Profil projektu” - Tlacitka v tomto bloku odkazuji na prehled
pfichozich zprav.

2. Blok ,,Datova oblast zadosti“ - Tlacitko v tomto bloku jsou jednotlivé
kapitoly Zadosti o podporu. Pro zdadrné dokonceni je tfeba vyplnit
vSechny kapitoly.

3. Blok ,ldentifikace projektu” - Dil¢i menu Zadosti o podporu, kde
najdete tlacitka pro praci se Zadosti.

o Pristup k projektu — zde je mozné zptistupnit zZadost jinému uZivateli
(partnerovi, zdstupci atd.). Je popsano jako samostatna kapitola
¢. 6.

Wszystkie ekrany wniosku o dofinansowanie podzielone sg na identyczne
bloki.

1. Blok ,Profil projektu” - Przyciski w bloku odsyfajg do listy
otrzymanych wiadomosci.

2.  Blok,Obszar danych wniosku” - Przyciski w bloku odpowiadajg
poszczegblnym rozdziatom wniosku o dofinansowanie. Aby
mozna byto prawidtowo wygenerowaé peten wniosek, nalezy
uzupetnié wszystkie rozdziaty.

3. Blok , ldentyfikacja projektu” - Menu czesciowe wniosku o
dofinansowanie gdzie znalez¢ mozna przyciski stuzace do
pracy nad wnioskiem.

e Dostep do projektu — w tym miejscu mozna udostepnic swoj
whiosek innemu uzytkownikowi (partnerowi,

przedstawicielowi itp.). Opisano w osobnym rozdziale 6.

PREKRACUJEME HRANICE
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Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)

o PIné moci — slouzi pro zfizeni pIlné moci pro podpis jinému uZivateli,
pripadné nastaveni, kdo miZe elektronickou Zadost
podepisovat. (v ramci FMP nepouZivat - podepsanad a
naskenovana ptiloha pIné moci se vlozi do zélozky Dokumenty).

o Kopirovat — toto tlacitko vytvoli novou Zadost o podporu a zkopiruje
do ni data z aktudlni. Nové zaloZzena bude mit jiné Cislo, jinou
identifikaci a zkratka se bude jednat o novou Zadost
s pvodnimi daty. — kopirovani zadosti neni pro OP CR-Polsko
momentalné funkéni, pouziti této funkce vytvofi kopii, ktera
nebude pIné funkéni a neplijde opravit. NEPOUZ{VAT!

e Vymazat Zadost — timto tla¢itkem smazete svou zaloZenou Zadost o
podporu. Krok je nevratny!

e Kontrola — timto tlacitkem provedete kontrolu Zadosti o podporu a
vysledkem je wvypis chyb, respektive informaci, co kde neni
vyplnéno. Pokud kontrola projde bez chyb, je mozné Zadost
finalizovat a podepsat.

Visledek operace:

ISUM-521933: 7a nereg Eho signatife i bijt predino, pomoci plné moci, opr &wnéni k podpisu lohy:

ISUM-521933: 7a neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecky musi byt pFed:ino, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu dlotry.

ISUM-535344: Kl iEové aktivity - Musf bjitvyplnéna polozka Rozpofet za parmera Kudowa-2drj v klitové akaivitt fiizeni projekny/Zarzadzanie projekaem.
ISUM-535344: ] iEowé aktivity - Musi bift vyplnéna poloZka Rozpocet za partnera MESTO NACHOD v kiové aktivité Piprava proj projektu
ISUM-535412: Kl Eowé aktivity - IiEova ak Rizeni projektem musi mit prive jednoho odpovédného partnera.

1R1IM-RIRA1P K] Fonrs letioritu - WliFma ok Diinrava. i mit nriva isdnohs Brns

nartnara

e Finalizace - pfi stisku tlacitka ,Finalizace” se prvné provede
kontrola, a pokud projde v poradku, Zadost je finalizovana a
neni moZné ji upravovat. Soucasné se aktivuje kapitola ,,Podpis
Zadosti“ a je moZné zadost findlné podepsat.

e Tisk — Provede vytisknuti aktudlniho stavu Zadosti o podporu do
souboru PDF, ktery je moZné vytisknout nebo ulofZit.

e Petnomocnictwa - stuzy do udzielenia petnomocnictwa na
potrzeby podpisu innemu uzytkownikowi lub tez
ustawienia opcji podpisania wniosku o dofinansowanie
w wersji elektronicznej dla innych oséb (w ramach FMP
prosimy o nieuzywanie tej funkcji — podpisane i
zeskanowane petnomocnictwo nalezy zatgczy¢é do
zaktadki ,,Zataczniki”

e Kopiuj — przycisk ten stuzy do wygenerowania nowego
whniosku o dofinansowanie oraz skopiowania danych z
aktualnego wniosku. Nowo wygenerowany wniosek
bedzie mie¢ inny numer, inne dane identyfikacyjne;
mowigc w skrdcie, bedzie to nowy wniosek, zawierajgcy
jednak dane skopiowane ze starszego wniosku. — funkcja
kopiowania wniosku nie jest obecnie dla programu RCz-
Polska aktywna, skorzystanie z tej funkcji spowoduje
wygenerowanie kopii, ktéra nie bedzie dziatata
prawidtowo i nie bedzie mozliwe jej poprawienie.
PROSIMY O NIEUZYWANIE TEJ FUNKCJI!

e Usun wniosek — za pomocg tego przycisku mozna usungé
wygenerowany wniosek o dofinansowanie. Ten krok jest
nieodwracalny!

e Kontrola — za pomocga tego przycisku przeprowadzi¢ mozna
kontrole wniosku o dofinansowanie, w rezultacie
otrzymasz liste btedéw lub komunikatow o tym, jakich
informacji brakuje. Jezeli w trakcie kontroli nie zostang
wykryte zadne btedy, wniosek mozna sfinalizowac i
podpisac.

Vysledek operace:

I5UM-521933: Za neregistrovaného signatdre Jenik Podlaha musi byt pfedéno, pomoci plné moci, oprévnéni k podpisu dlohy.

ISUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecky musf byt pfedino, pomoci plné moci, oprévnEni k podpisu dlohy.

1SUM-535344: Klitové aktivity - Musi byt vypinéna polozka Rozpotet za partnera Kudowa-Zdr5j v kliEové akivité Rizeni p jektem.
1SUM-535344: KliEové aktivity - Musi byt vypinéna polozka Rozpotet za partnera MESTO NACHOD v kliZové aktivité Pfiprava projektu/Przygotowanie projektu
1SUM-535412 KliGové - KliEovs ak Rizent pr jektem musi mit prévé jednoh Edného partnera

11 A B3R KliFrars olefivity - K1iFours alefvita Bfine ava nenieldnDr wnntrrario nr sieliin maef mit nr s idnahn ndnorfdnshn narter s

e Finalizacja po nacisnieciu  przycisku  Finalizacja
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. Tento blok vzdy obsahuje obsah aktualni kapitoly. Lisi se podle
zvolené kapitoly.

. Pod kazdym blokem jsou tlacitka pro uloZeni vyplnénych dat. Obsah
je také ukladan pfi zméné kapitoly nebo kliku na tlacitko. Pokud je v
ramci jedné kapitoly vice obsahovych blokd, mizZe stranka
obsahovat vice tlacitek pro uloZeni a kazdé se vztahuje ke svému
bloku:

przeprowadzona zostanie kontrola; jezeli wszystko jest w
porzadku, wniosek zostaje sfinalizowany i nie mozna go
juz edytowad. Jednoczesnie aktywowany zostaje rozdziat
»Podpis wniosku” — wniosek mozna teraz ostatecznie

podpisad.
e Druk — wygenerowanie wniosku o dofinansowanie w
aktualnej postaci, do pliku PDF, ktéry mozna

wydrukowac lub zapisac.

4. Blok ten zawsze zawiera tres¢ aktualnie otwartego rozdziatu.
Bloki te réznig sie w zaleznosci od wybranego rozdziatu
5.  Pod kazdym blokiem znajdujg sie przyciski stuzgce do zapisania

uzupetnionych danych. Tres¢ zapisywana jest rowniez przy
zmianie rozdziatu lub po kliknieciu przycisku. Jezeli w ramach
jednego rozdziatu znajduje sie kilka blokdw tresci, strona moze
zawierac kilka przyciskow stuzgcych do zapisu, kazdy przycisk
odnosi sie wéwczas do odpowiedniego bloku
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5.3 Zalozka Identifikace projektu / Zaktadka Identyfikacja projektu

V této casti vyplite zkraceny ndazev projektu, ktery bude slouzit jako | W tej czesci nalezy wypetni¢ skrécong nazwe projektu, ktéra bedzie stuzyta

pomocna identifikace projektu. do pomocniczej identyfikacji projektu.

V této zalozce je dale automaticky vyplnén typ podani (automatické). W tej zaktadce jest dalej automatycznie wypetniany typ ztozenia
(automatyczne).

U pole zplsob jednani Zadatel vybere pfislusnou volbu z dciselniku v
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zavislosti na zpUsobu podepisovani Zadosti vyplyvajiciho z internich postupt
Zadatele (moZnosti jsou nasledujici: podepisuje jeden signataf, podepisuji
vsichni signatafi.

Zde se voli, kolik osob bude podepisovat zadost o podporu. Postacuje, aby
projektovou Zadost podepsal jeden signataf (u mikroprojektu typu A -
statutarni zastupce vedouciho partnera, u mikroprojektu typu B a C
statutarni zastupce Zadatele). Signatarem se rozumi osoba, nikoliv Partner.
V pfipadé, Ze za Zadatele budou podepisovat Zadost napf. dvé osoby, je
treba zvolit ,,Podepisuji vSichni signatari“.

V ramci Fondu mikroprojektl je na této zaloZce nutné vybrat z nabizeného
seznamu pole ,Typ projektu”. Zde se voli, o ktery typ projektu se jedna
(A,B,C). Tato volba je pouze jednordzovd, protoZe ovlivni zbytek Zadosti.
Pokud provedete volbu chybné, je treba zaloZit novy projekt. Hodnotu neni
mozZno zménit.

- Typ mikroprojektu A = projekt spolecny s principem vedouciho

partnera
- Typ mikroprojektu B = projekt partnersky
- Typ mikroprojektu C = projekt samostatny

W polu sposéb reprezentowania wnioskodawca wybiera opcje z menu w
zaleznosci od sposobu podpisywania wniosku, wynikajgcego z
wewnetrznych procedur wnioskodawcy (mozliwosci sg nastepujgce:
podpisuje jeden sygnatariusz, podpisujg wszyscy sygnatariusze).

Tu wybieramy, ile oséb bedzie podpisywaé wniosek o dofinansowanie.
Woystarczy podpisanie wniosku przez jednego sygnatariusza (w przypadku
mikroprojektu typu A — przedstawiciel statutowy partnera wiodgcego, w
przypadku mikroprojektu typu B i C przedstawiciel statutowy
wnioskodawcy). Sygnatariusz oznacza osobe, a nie Partnera. Jezeli z
ramienia wnioskodawcy podpisywaé bedg np. dwie osoby nalezy wybraé
»Podpisujg wszyscy”.

W ramach Funduszu Mikroprojektéw na tej zakfadce nalezy z listy wybrac
,Typ projektu”. W tym miejscu nalezy wybraé wiasciwy typ (A, B, C).
Takiego wyboru dokonuje sie tylko raz. Dokonany wybdr wptywa na reszte
zawartosci wniosku. Jezeli wybér zostanie dokonany btednie, konieczne
bedzie wygenerowanie nowego projektu. Wybranej opcji nie mozna
zmieniac.

- Typ mikroprojektu A =

wiodacego
- Typ mikroprojektu B = projekt partnerski
- Typ mikroprojektu C = projekt samodzielny

projekt wspdlny, zzasadg partnera

PREKRACUJEME HRANICE
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&
“%acens
IDENTIFIKACE PROJEKTU IDENTIFIKACE PROJEKTU
4§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI 3¢ VYMAZATZADOST  «/ KONTROLA  ff FINAUZACE  /5h TIsK 4§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI 3¢ VYMAZATZADOST  «/ KONTROLA  ff FINAUZACE  /5h TIsK
1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU JREGISTRACNI CISLO PROJEXTU 1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU JREGISTRACNI CIs
— Aznvap o ) — Aznvap )
NAZEV PROJEXTU PL —Zadost o podporu NAZEV PROJEKTU PL —Zadost o podporu
o 2 auzfo;:snz o sTav 22 auzfo;:snz o
Zadost rozpracovéna v ISKP v DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALN VERZE TAD0ST Zadost rozpracovéna v ISKP v DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALN VERZE TAD0ST
Whiosek rozpracowany w SIB - Whiosek rozpracowany w SIB -
V Provedte vjbét typu projektu. Po uloZeni jiZ typ projektu nelze ménit V Provedte vjbét typu projektu. Po uloZeni jiZ typ projektu nelze ménit
.
SPR E PRISTUPU B TYP PROJEXTU B TYP PROJEXTU
MCCELIAN o 18 < =]
\‘MGC‘EJJ‘:AN‘ 2 2‘2;‘2‘0;13;%1;” - s \‘MGC‘EJJ‘:AN‘ 2 2‘2;‘2‘0;13;%1;” - s
A’ulum‘f‘:t\cké 8 Automatycznie B A’ulum‘f‘:t\cké 8 Automatycznie B
1B 7PUS08 JEDNANI 1B 7PUS08 JEDNANI
I =] |8
Mikroprojekt typu A: Mikroprojekt typu A:
vSechny zalozky v projektové Zadosti je tfeba vyplnit v ¢eské i v polské | Wszystkie zakfadki we wniosku projektowym nalezy uzupetni¢ w polskiej i
jazykové mutaci czeskiej wersji jezykowej
Mikroprojekt typu B a C: Mikroprojekt typu Bi C:
vSechny zdalozky v projektové Zadosti Zadatel vyplni ve svém narodnim | Wszystkie zaktadki we wniosku projektowym wnioskodawca uzupetnia w
jazyce. swoim jezyku narodowym.
V druhém jazyce, tj. v jazyce zahrani¢niho partnera, je nutné v projektové | W drugim jezyku, tzn. w jezyku partnera zagranicznego we whniosku
Zadosti vyplnit na zalozce ,Projekt” pole , Nazev projektu“ a pole ,,Anotace | projektowym w zaktadce ,Projekt” nalezy uzupetni¢ pole ,,Nazwa projektu”
projektu”, ddle na zdloZce ,Popis projektu” vyplnit otazku ,Jaké aktivity | oraz pole ,Streszczenie projektu”, nastepnie w zaktadce , Opis projektu”
v projektu budou realizovany?“ a dale vSechna pole na =zdloice | nalezy odpowiedzie¢ na pytanie ,Jakie dziatania beda realizowane w
,Preshrani¢ni dopad” a ,Pfeshranicni spoluprace”. projekcie?”, a nastepnie uzupetni¢ rowniez wszystkie pola w zaktadce
Upozornujeme, Ze obé jazykové verze v jednotlivych zalozkach se musi | ,,Wptyw transgraniczny” i ,Wspotpraca transgraniczna”.
vzajemné shodovat — preklady musi odpovidat zdrojovému textu. Uwaga: obie wersje jezykowe w poszczegdlnych zaktadkach muszg byc
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Do vsech ostatnich povinnych (Zlutych) poli, které vyzaduji text v jazyce
partnera, se uvede pomlcka, aby kontrolni systém toto pole vnimal jako
vyplnéné, nehlasil chybu a umoznil finalizaci Zadosti.

zgodne — ttumaczenia muszg odpowiadac tekstowi zréodtowemu.

Do wszystkich pozostatych pdl obowigzkowych (oznaczonych kolorem
z6ttym, w ktérych wymagany jest tekst w jezyku partnera, wpisujemy
myslInik, tak zeby system kontroli uznat takie pole za uzupetnione, nie
zgtaszat komunikatu btedu i umozliwit finalizacje wniosku.

5.4 Zalozka Projekt / Zaktadka Projekt

Zalozka ,,Projekt” obsahuje zakladni informace o projektu.

CISLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

1 INTERREG V-A Ceska republika - Polsko

EisLo vvzwy NAZEV VYTVY

11_16_008 Vyzva v rémci fondu mikroprojektd Glacensis / Nabér w ramach Funduszu mikroprojektéw Glacensis
SPRAVCEFM

Fond mikroprojekti v Euroregionu Glacensis Fundusz mikroprojektu w Euroregionie Glacensis

1B NAZEV PROJEKTU €2 NAZEV PROJEKTU EN
1B NAZEV PROJEKTU PL

Anotace projektu PL |
B ANOTACE PROJEKTU CZ 07500 Otevfit v novém okné
{8 ANOTACE PROJEKTU PL 0/500 Otevfit v novém okné

[ Fyzicka realizace projektu

B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI B PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN]
)

PREDPOKLADANA DOBA TRVAN (V MESICiCH)

[ Pfijmy projektu
B JINE PENETNI PRIJMY (JPP)

—Doplikové informace

(1 Realizace zadavacich fizeni na projektu (1 vefejna podpora

1B REZIM FINANCOVAN]

Zaktadka ,,Projekt” zawiera najwazniejsze informacje o projekcie.

NUMER PROGRAMU TYTUL PROGRAMU
1 INTERREG V-A Ceska republika - Polsko

NUMER NABORU
1116008
ZARZADCA FM
Fond mikroprojekti v Euroregionu Glacensis

TYTUL NABORU
Vyzva v ramci fondu mikroprojektii Glacensis / Nabdr w ramach Funduszu mikroprojektow Glacensis
Fundusz mikroprojektu w Euroregionie Glacensis

B TYTU PROJEKTU CZ TYTUL PROJEKTU EN

1B TYTU PROJEKTU PL

Adnotacja projektu PL |

0/500

B STRESZCZENIE PROJEKTU CZ Otworz

1B ADNOTACJA PROJEKTU PL 0/500 Otwérz

[~ Raeczowa realizaja projektu

B PRZEWIDYWANY TERMIN ROZPOCZECIA B PRZEWIDYWANY TERMIN

CZAS TRWANIA (W

Dochody projektu
1B INNE PRIVCHODY (IP)

=

(~Informacje

[0 Realizacja przetargow w projekcie (3 Pomoc publiczna

1B TRYB FINANSOWANIA

8
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Cislo programu — autodoplnéni
Ndazev programu — autodoplnéni
Cislo vyzvy — autodoplnéni
Ndazev vyzvy — autodoplnéni
Spravce FM — autodoplnéni

Nazev projektu CZ — nutné vyplnit

Nazev projektu PL — nutné vyplnit

(Nazev musi byt v obou jazycich pfeloZen totozné. Uvedeny nazev projektu
bude pouzivan k identifikaci projektu a ve vSech povinnych pfilohach
Zadosti).

Poznamka: doporucuje se pouzit kratky nazev projektu, ktery bude odrazem
jeho charakteru, hlavnich predpokladi nebo planovanych dopadd. Nazev
projektu budete pouzivat i béhem realizace projektu, a to i v rdmci jeho
publicity. Vénujte zvlastni pozornost tomu, aby bylo znéni nazvu v jazyce
Ceském a polském totozné.

NAZEV PROJEKTU EN — nepovinné pole, v pfipadé vyplnéni uvedte preklad
do anglického jazyka totozny s ndzvem projektu v ceském a polském jazyce.

Anotace projektu CZ — je tfeba vyplnit struény popis projektu v ceském
jazyce

Anotace projektu PL — je tfeba vyplnit strucny popis projektu v polském
jazyce.

Uvedte kratké (max. 500 znakd) shrnuti hlavnich predpokladd vaseho
projektu. Vénujte pozornost zejména cili, kterého ma projekt dosahnout,
problémdm, na jejichZ feSeni se projekt zaméfuje nebo potencidliim, které
projekt rozviji, klicovym aktivitam a predpokladanému vysledku. Shrnuti
musi odpovidat popisu projektu v dalSich (podrobnych) ¢astech projektové
Zadosti.

(U vsech typu projektt (A,B,C) je nutné vidy vyplnit obé jazykové mutace).

Numer programu: - (autouzupetnianie)
Nazwa programu: - (autouzupetnianie)
Numer naboru: - (autouzupetnianie)
Nazwa naboru: - (autouzupetnianie)
Zarzadca FM - (autouzupetnianie)

TYTUL PROJEKTU CZ - nalezy uzupetnic¢

TYTUL PROJEKTU PL - nalezy uzupetnic

(Tytut musi by¢ identyczny w obu jezykach. Podana we wniosku nazwa
projektu bedzie stosowana w celu identyfikacji projektu oraz we
wszystkich obowigzkowych zatgcznikach wniosku projektowego).

Uwaga: zaleca sie przyjecie krotkiego tytutu projektu, ktéry odda jego
charakter, gtéwne zatozenia lub planowane efekty. Tytut projektu beda
Panstwo wykorzystywali w trakcie realizacji projektu, réwniez do jego
promocji. Prosimy o zwrdcenie szczegdlnej uwagi na tozsame brzmienie
tytutu w jezyku polskim i czeskim.

NAZWA PROJEKTU EN - pole nieobowigzkowe, w przypadku jego
wypetnienia prosze wpisac¢ ttumaczenie na jezyk angielski zgodne z nazwa
projektu w jezykach polskim i czeskim.

Streszczenie projektu CZ — nalezy uzupetnic¢ skrécony, zwiezty opis projektu
w jezyku czeskim.

Streszczenie projektu PL — nalezy uzupetni¢ skrécony, zwiezty opis projektu
w jezyku polskim.

Prosimy o krotkie (maks.500 znakow) streszczenie gitéwnych zatozen
Panstwa projektu. W szczegdlnosci prosimy o uwzglednienie celu projektu,
probleméw, na ktérych rozwigzaniu projekt sie skupia lub potencjatow,
ktére projekt rozwija, dziatan kluczowych oraz zaktadanego rezultatu.
Streszczenie projektu musi odpowiadaé¢ opisowi projektu w kolejnych
(szczegodtowych) czesciach wniosku projektowego.

(W przypadku wszystkich typéw projektow (A, B, C) nalezy zawsze
uzupetnic obie wersje jezykowe).
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FYZICKA REALIZACE PROJEKTU

Predpokldadané datum zahajeni — nutné vyplnit, zvolte datum zahdjeni
fyzické realizace projektu

Predpokladané datum ukonceni — nutné vyplnit, doplrite predpoklddané
datum ukonceni fyzické realizace projektu. Toto datum je zdvazné a v tomto
uvedeném terminu musi byt ukonéeny vSechny projektové aktivity a
naplnény viechny naplanované hodnoty indikatord projektu jako celku. Toto
datum, které si partnefi stanovi, musi byt readlné pro dosaZeni
naplanovanych vysledkd projektu a musi odpovidat aktivitdm naplanovanym
v projektu a soucasné musi umoZiovat realizaci naplanovanych aktivit v
odpovidajici kvalité. Doba realizace projektu by méla byt napldnovdna
realné vzhledem k planovanym aktivitam.

(Doba trvani mikroprojektli je zpravidla 12 meésici. Pouze v pfipadé
sloZitéjSich projekti muze byt doba trvani maximalné 18 mésici. V
pripadé doby trvani realizace mikroprojektu delSi nez 12 mésicl je nutné
uvést radné zdivodnéni délky realizace, a to do zalozky ,,Popis projektu®).

Predpokladand doba trvani (v mésicich): (autodoplnéni)

PRIJMY PROJEKTU

.....

Jiné penéini ptijmy (JPP) — zde je tfeba ze seznamu zvolit, zda projekt
vytvari penézni pfijmy.

1. Projekt nevytvafi jiné penézni prijmy

2. Projekt vytvafi jiné penézni pfijmy

Veskeré C(isté prijmy, které v prabézhu realizace mikroprojektu
vzniknou, mohou byt kazdym projektovym partnerem pouzity jako zdroj
spolufinancovani mikroprojektu misto vlastnich prostfedkd. Pokud se u
mikroprojektu predpokladaji pfijmy v prabéhu realizace, které se nemaji
odecist od celkovych vydaji (tj. pfijmy maximalné do vysSe vlastniho
spolufinancovani u mikroprojektd, jejichz celkové zpusobilé vydaje na drovni

RZECZOWA REALIZACJA PROJEKTU
Przewidywana data rozpoczecia — nalezy uzupetni¢, prosimy o wybdr daty
rozpoczecia realizacji rzeczowej projektu

Przewidywana data zakonczenia — nalezy uzupetni¢, data ta jest wigzgcaiw
tym wskazanym terminie powinny zosta¢ zakoriczone wszystkie dziatania w
projekcie oraz osiggniete wszystkie zatozone wartosci wskaZznikéw dla
projektu jako cafosci. Data ta ustalona przez partneréw musi byc
realistyczna dla osiggniecia planowanych rezultatéw projektu oraz
odpowiada¢ dziataniom zaplanowanym w projekcie i powinny umozliwiac¢
wykonanie planowanych dziatan w odpowiedniej jakosci. Czas realizacji
projektu powinien zosta¢ zaplanowany realistycznie w stosunku do
zaktadanych dziatan.

(Okres trwania mikroprojektow to z reguty 12 miesiecy. Wytacznie w
przypadku bardziej ztozonych projektow okres trwania moze wynosi¢
maksymalnie 18 miesiecy. Jezeli okres trwania realizacji mikroprojektu jest
diuzszy niz 12 miesiecy, w zaktadce ,Opis projektu” nalezy podac
uzasadnienie dtugosci realizacji.

Przewidywany czas trwania (w miesigcach): (auto uzupetnienie)

DOCHODY PROJEKTU
Szczegdtowe informacje o dochodach znajdujg sie w odpowiednim rozdziale

Wytycznych dla wnioskodawcéw.
Inne przychody (IP) — nalezy wybraé, czy projekt generuje dochody
finansowe.

1. Projekt nie generuje innych przychodéw

2. Projekt generuje inne przychody
Wszelkie dochody, ktére powstang w trakcie realizacji projektu, mogg by¢
wykorzystane przez kaidego 1z partneréow projektu jako Zrdédio
wspotfinansowania projektu zamiast srodkéw wtasnych.
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mikroprojektu jako celku neprekracuji ¢astku 50.000 EUR vcetné), zvoli se
,Projekt nevytvari jiné penézni prijmy”“.

DOPLNKOVE INFORMACE

Realizace zadavacich fizeni na projektu — zaskrtnutim pfislusného okénka
Zadatel uvede, zdali v ramci projektu budou uskuteénéna zaddvaci fizeni.
(Dle podminek Programu je nutné do MS2014+ zaznamendvat pouze
zakdzky s predpoklddanou hodnotou od 400 tis. K¢ bez DPH pro ceské
Zadatele. Zakazky s hodnotou nizsi nez 400 tis. K¢ bez DPH neni nutné do
MS2014+ uvadét.)

Verejna podpora — v pfipadé, Ze projekt zakladd verejnou podporu, je tieba
zaskrtnout pfislusny zaskrtavaci box.

Rezim financovani — je tfeba zde vyplnit vidy ,ex-post”. liny rezim neni
pfipustny.

INFORMACJE UZUPEENIAJACE

Realizacja przetargow w ramach projektu — zakreslenie wtasciwego okienka
whnioskodawca informuje, czy w ramach projektu beda realizowane
przetargi.

Pomoc publiczna — w przypadku, ze projekt objety jest pomocg publiczng,
konieczne jest zaznaczy¢ odpowiednie pole

Tryb finansowania —zawsze wybieramy opcje ,ex-post”. Inny tryb nie jest
dopuszczalny.

5.5 Zalozka Verejné zakazky / Zaktadka Zamodwienia publiczne

V pfipadé, Ze Zadatel uvede, Ze v rdmci projektu budou uskutecnéna
zadavaci fizeni, aktivuje se automaticky modul , Verejné zakazky”.

Jezeli wnioskodawca zaznaczy, ze w ramach projektu zostang
przeprowadzone postepowania przetargowe, automatycznie uaktywni sie
modut  ,Zamdwienia  publiczne”. Dotyczy @ zamdwien  publicznych
przeprowadzanych tylko na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2017 r. Poz. 1579 z pozn. zm.)
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o FADATEL

Machaziie se Mistinka  Zodotel | wedejné zakadzky testsrpen 3017 | Projekt

Infermavini o realizaci # PRCLIEKT

Il.l'eieinézala'm- I ﬂ FRISTUR K PEOUEKTU il PLHEMOC! B venazaT 2dpoST " HOMTROLR B Fmmmace

Prafil ohjekts o

fEL0 PROGAANL T T

Mo degesfe a koncepty n IMTERREG V& Ceeshii nepubiica - Polska
Piehlied depedi

Pomamiy Eisin vizvy MAZEV VIV
Ukaly 116025 2 wyzva pro indnidusing peojelity - prioritni osa 202 nabdr dia projektow i

Mz poladiey hisrarchis programosiho stom

Datowa oblast 2adosti -~

Mentifikacs projekiu
1B WATEV PROJERTU CT MEZEY PROJEETY EN

Frogekt
Spesificky cil
Subjehty projektu
Bdresy subjektu
Deoby subjekiu 1B AHDTACE FROLIENTY £
Uty subjek

1N WAZEV PADJERTU PL

Fiealizatni tym w

no N

V pfipadé, Ze je okénko Realizace zaddvacich fizeni na projektu zaskrtnuto,
je treba vyplnit v modulu ,Verejné zakazky” udaje alespon k jedné zakdzce.
Pro kazdou verejnou zakazku je tfeba zalozit novy zdznam. Pro navrat do
datové oblasti zadosti je mozné kdykoliv stisknout tlacitko Operace (2),
pfipadné kliknout na nazev zadosti v listé v zahlavi (3).

" WHIDSHODAWCA ]
Znajdujess sig Tahbea  Wnitshndowes vorRiné Zakazky tast srpen 2017 Pkt
Infermowanie o realizeci # PAOJEKT
I Tamdwieria publhicane I ﬂ DOSTEP DOFADJENTY il PEIMOMOCHICTWA. 3§ Sasowstiwuised  oF powTRoe  ff Fium
Profill chiektu P
HUMER TG RAMY TYTLE FROSRANY
hewea depesza i konoepty n IMTERRAEG V-4 Ceski repuhlia - Polska
Lista depesz
N(l'laml HUBICE MARORY TYTIR HARZAY
Fadania 1116025 2 wyzva proindividugdini projelty - prianibni osa 2/ 2. rabidr dka progekiow i

(bszar danych waiceku o~

Identylikac)a peojeity

. B TEILE PROJEETY G2 T¥TUL PROJEKTY EN
Frapekt

Gl sacaeqdiowy 1B oL PROJEET PL

Podminty projeki

Adresy podminty

Osaby podmioluy B STRESICTEME FROVERTL (T

Rachunki podmioba
Teapdl renlzujgey
(pis projeitu

I TR A 1 FRTFETI R

Jezeli w projekcie zaznaczone jest pole Realizacja przetargdw, w module
,2Zamoéwienia publiczne” nalezy wypetni¢ informacje dotyczace przynajmniej
jednego zamowienia. Dla kazdego zamdwienia publicznego nalezy
wygenerowaé nowy rekord. By powréci¢ do tresci wniosku, mozna w kazdej
chwili nacisng¢ przycisk Operacja (2), lub klikng¢ tytut wniosku na gérnym
pasku (3).
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» JADATEL
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systémem vygenerovano az po podani VZ. Nové zaloZené VZ je vidy
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Dla nowo zatozonego ZP wygenerowany zostaje unikalny hash. Liczbe
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Zahlavi kazdé Verejné zakazky obsahuje tlaéitka Smazat, Kontrola, Finalizace
a Tisk, obdobné jako zahlavi Zadosti o podporu. (Po finalizaci VZ se uZivateli
zobrazi rovnéz i tlac¢itko Storno finalizace a Podat — obdobné jako pfi
administraci Zadosti o podporu).

Smazat — stiskem tlacitka dojde ke smazani pfislusné VZ. Smazat Ize pouze
VZ, kterd nebyla nikdy podana.

Kontrola — funguje analogicky jako na Zadosti o podporu. Tlagitko Kontrola
slouzi k ovéreni, zda jsou vyplnény vSechny poZadované udaje. Systém
automaticky dle predem definovanych kontrol ovéfi, zda jsou vSechna
povinna data vyplnéna, a dale ovéfi kontroly na soulad dat a financnich
Castek. Kontrolu si mlZe Zadatel pribézné kdykoli spustit béhem procesu
vyplfiiovani formulare.

Finalizace - Stiskem Finalizace se vefejna zakdzka uzamkne a je pfipravena k
podani. Béhem procesu finalizace jsou spustény predem definované
kontroly vyplnéni viech povinnych udajl. Tedy i v pfipadé, kdy uZivatel
zapomene sam kontrolu provést stiskem tlacitka Kontrola, ji automaticky pfi
finalizaci provede systém. Neni tedy moZné finalizovat nekompletni
vefejnou zakdzku. Po finalizaci se na horni liSté objevi tlacitka Storno
finalizace. Pokud uzivatel potfebuje VZ ve stavu Finalizovana ,,odemknout”
a doplnit napf. jesté néjaké Udaje je moZné, stejné jako v ramci
administrace Zadosti o podporu, stiskem tla&itka Storno finalizace danou VZ
,odfinalizovat”.

Nagtéwek kazdego Zamodwienia Publicznego zawiera przyciski Skasowag,
Kontrola, Finalizacja i Drukowanie, podobnie jak nagtéwek Wniosku o
dofinansowanie. (Po sfinalizowaniu ZP wyswietli sie takze przycisk
Anulowanie finalizacji i Podanie - podobnie jak w przypadku Wniosku o
dofinansowanie).

Skasowaé — po nacisnieciu przycisku dane ZP zostanie usuniete. Usungé
mozna tylko takie ZP, ktdre nie zostato nigdy ztozone.

Kontrola — dziata podobnie jak we Wniosku o dofinansowanie. Przycisk
Kontrola stuzy do sprawdzenia, czy wypetnione zostaty wszystkie wymagane
informacje. System wedtug odgdrnie zdefiniowanych kontroli automatycznie
sprawdzi, czy wszystkie obowigzkowe informacje zostaty wpisane a takzie
sprawdzi zgodnos$é informacji i kwot finansowych. Kontrole mozna witgczy¢ w
kazdym momencie w trakcie procesu wypetnienia formularza.

Finalizacja — Klikajac ten przycisk zamodwienie publiczne zostanie zamkniete i
przygotowane do ztozenia. W ramach procesu finalizacji przebiegajg odgdrnie
zdefiniowane kontrole, czy wypetniono wszystkie obowigzkowe informacje.
Kontrole system przeprowadza w momencie finalizacji automatycznie, takze
w sytuacji, gdy uzytkownik sam zapomni przeprowadzi¢ kontrole uzywajgc
przycisku Kontrola. Nie ma wiec mozliwosci sfinalizowania niekompletnego
zamoéwienia publicznego. Po sfinalizowaniu, w gérnym menu pojawi sie
przycisk Anulowanie finalizacji. Jezeli uzytkownik chce otworzy¢ ZP bedgce w
stanie Sfinalizowane i uzupetnié przyktadowo jeszcze dodatkowe informacje,
ma mozliwos$é, podobnie jak w przypadku Whniosku o dofinansowanie,
cofniecia finalizacji danego ZP korzystajac z przycisku Anulowanie finalizacji.
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Pozn: Podani zakdzky je nevratny krok, a po kliknuti na toto tlacitko se jiz
neobjevuje informativni hlaseni, ve kterém by byl Zadatel nebo pfijemce
znovu dotdzan, zdali opravdu chce vefejnou zakazku podat.

Zalozka Identifikace VZ

Na prvni zaloZce je mozné vyplnit pole ,pracovni nazev verejné zakazky” a
,nazev verejné zakazky” a zdznam ndsledné ,ulozit”“. Pokud Zadatel ulozi na
této zalozce ndzev verejné zakazky, prenese se tento nazev na zalozku
,Verejné zakazky” do pole ,ndzev verejné zakazky“. Pokud Zadatel ulozi
nazev verejné zakazky na tomto poli na zaloZce ,Verejné zakazky” prenese
se tento nazev automaticky do tohoto nepovinného pole na zakazce
Identifikace VZ“.

L] WHIDSHODAWCA
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Zamdwienia publiczne 24 sierpnia 7017 0B 3647
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Doslawcy A Han Data zmeany slawe Uy Uk, kadiry armsend sian
v Y Y
Dastawca

Rozpracawane 2017-08-24 08:35 MEDOHMAR

W) 4[] M mootom |z =

Ztozenie zamdwienia to krok, ktdrego nie da sie cofngc a po kliknieciu tego
przycisku nie pojawia sie juz komunikat, w ktérym wnioskodawca lub

beneficjent zostatby zapytany, czy na pewno chce ztozy¢ zamédwienie
publiczne.

Zaktadka Identyfikacja ZP

Na pierwszej zaktadce mozna wypetni¢ pole ,robocza nazwa zaméwienia
publicznego” oraz ,nazwa zamdwienia publicznego” i rekord ten zapisac.
Jezeli wnioskodawca w tej zakfadce zapisze nazwe zamdwienia publicznego,
nazwa ta zostanie przeniesiona do zaktadki ,Zamdwienia publiczne” do pola
»,Nazwa zamoéwienia publicznego”. Jezeli wnioskodawca zapisze nazwe
zamoéwienia publicznego w tym polu w zaktadce ,Zamoéwienia publiczne”
nazwa ta zostanie automatycznie przeniesiena do tego nieobowigzkowego
pola w zamédwieniu ,ldentyfikacja ZP“.
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ZaloZka Verejné zakazky

Na zaloZce Verejné zakazky se vypliuji zakladni udaje o verejné zakdzce v
zavislosti na jejim Zivotnim cyklu (fazi). Vybérem z ¢iselniku uZivatel vybere,
v jakém stavu verejnou zakdzku zaddva. UZivatel pak v rdmci pokroku
administrace verejné zakazky méni pfislusné stavy dle toho, v jaké fazi
realizace se verejnd zakazka nachazi. V zavislosti na zvoleném stavu VZ se
uzivateli nabidnou pfislusné datové polozky, které je potfeba vyplnit. S
novym zaznamem tj. s novou VZ se této VZ automaticky vygeneruje Hash
kéd VZ, pod kterym je VZ v systému MS2014+ evidovana po celou dobu
administrace VZ. Po poddni VZ se pak pfislusné VZ vygeneruje i poradové
Cislo.

Pokud je vefejnd zakdzka ve stavu planovand, zaddvaji se pouze
predpokladané udaje o verejné zakazce, ostatni pole jsou neaktivni. Pokud
uzivatel zadava VZ ve vyssSim stavu (zahajeni, realizace apod.) nabizi se k
editaci dalsi pfislusna pole. Znamena to, Ze pokud je v dobé vyplhovani
Zadosti o podporu verejnd zakdzka jiz vyhlasena, uZivatel jiz z logiky véci
neuvadi Udaje, které se vazi k zaméru realizovat verejnou zakazku, ale udaje
o zahdjené verejné zakdzce. Pfi uloZeni systém kontroluje, Ze datum

Dostawza

Rozpracowane 2017-08-24 08:36 MKDOHMAR
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Zaktadka Zamdéwienia publiczne

W zaktadce Zamodwienia publiczne wpisywane sg podstawowe informacje
dotyczace zamédwienia publicznego w zaleznosci od etapu jego realizacji.
Uzytkownik wybiera z katalogu stan, w jakim wprowadza zamodwienie
publiczne. W zaleznosci od wybranego stanu ZP uzytkownik ma do dyspozycji
odpowiednie pola, ktére nalezy wypetni¢. Wraz z nowym rekordem (wpisem),
czyli nowym ZP, automatycznie generowany jest kod Hash dla tego ZP, pod
ktorym ZP jest w systemie MS2014+ ewidencjonowane przez caty czas obstugi
tego ZP w systemie. Po ztozeniu ZP zostaje dla niego wygenerowany takze
numer porzgdkowy.

Jezeli zamdwienie publiczne znajduje sie w stanie Planowane, wpisywane sg
wylacznie przewidywane informacje dotyczgce zamodwienia publicznego,
pozostate pola sg nieaktywne. Jezeli wnioskodawca wprowadza ZP bedgce na
wyzszym etapie (rozpoczecie, realizacja itp.), moze dodatkowo edytowad
kolejne pola. Oznacza to, ze jezeli w czasie wypetniania wniosku o
dofinansowanie zamodwienie publiczne jest juz ogtoszone, to logiczne jest, ze
uzytkownik nie wpisuje juz informacji zwigzanych z planowang realizacjg
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zahajeni neni vyssi nez datum ukonceni pro kazdou dvojici dat.
Na zaloZce je tfeba vyplnit povinnd pole ,stav verejné zakazky” a ,,partner”.

.1 ZADATEL

Bachizite se

Narvigace ~

Operace

Vefejné zakazky

Dalove oblasti ~

Veiejné zakazky ~
Identifikace V7
\ee)né zakizky
lidaje o smlouvé/dodathu
{idaje o nAmitkich
Havih/podnét na 10HS:
Piilafy

Dodavatelé ~

Dodavatelé

Nasiénka  Fadalel  Velejnd rakizky ~ vefejné zakdzky

NAPOVEDA

Velejoé Zakdaky

VEREJNE ZAKAZKY

XK SMATAT  oF KONTROLA  ff FINAUTZRCE

0 srw veREIE TaATIY "EVIENENI Fiss0 VERE ME ZAKAZEY ¥ 19V

O vefejna zakizks je viznamné dle §16a ZVZ

(SRS

fianavE FisLo veREImE Zozen

O veejnd zakéza napfiE projeiy

JEKTI SE STEWOL Vi 512

Oteviit 1 novim okné

O sdnuieni zadavatel(l

1] Rizeni presahujicd limity Unie

ey
L )8

) Je veliejnd zalizka evidovsna u NEN?

Piechokladans ideje o vefzjné zakizre

Prucoi L6y VEREINE ZRRZRY
vefijnd zakérka

Na této zaloZce se dale nize nachazi nékolik skupin poli, do kterych se
vétsinou vybiraji Udaje z Ciselnikll, pfipadné zaskrtnutim. Vkladané udaje je
treba prabézné ukladat kliknutim na tlacitko uloZit. V ptipadé Ciselnikl ,typ
kontraktu zadavaciho/vybérového fizeni“, ,rezim verejné zakazky”, ,druh

zadavaciho fiz

eni/vybérového fizeni” a ,druh verejné zakazky“ vybird

Zadatel pfislusny udaj, ktery odpovida zplsobu, jakym je zakazka v souladu
s unijni/éeskou ¢i polskou legislativou realizovany. Kromé pole ,druh
verejné zakazky” je zde pro polské partnery moznost vybrat volbu ,dle
polské legislativy” — pfipadné je k dispozici jeSté dalSi upfesnujici volba u
tohoto zdznamu (napf. v poli ,rezim verejné zakazky” volba ,Dle polské
legislativy - nad 30 tis. EUR (povinnost uplatnit ZVZ / ZZVZ)“).

zamowienia publicznego, ale informacje dotyczace rozpoczetego zamdwienia
publicznego. Podczas zapisywania system dla kazdej pary dat sprawdza, czy
data rozpoczecia nie jest pdzniejsza od daty zakoriczenia.
Na zaktadce nalezy wypetni¢ obowigzkowe pola
publicznego” oraz ,partner”.

" 'WNIOSKDDAWCA

,stan  zaméwienia

POMOC

Zafdijeszely  Toblica  Woioskodawea  Zaméwdonia publiczne | velejndzakicky | Zamdwienia publiczne

Nawigacsa o~ ZAMOWIENIA PUBLICZNE
Operaja K RASOWAE | o KONTROLE | @) FWALZACIA | ISY DRUKOWANIE
Zamawienia publiczne
HUMER PORZADHDWY ZAUEWIENIA PUBLICZNESD a ANGWIEN A PuBL
Obszar danych ~ [ a ]
Zamawaenia publiczne o~ Zamfwienie publiczne abejmujgee wizee] projelrdw Zamtwienie publiczne o duzym znaczeniu w mysl §98 Pz
denlyfikecia 2P OKBEGLNIE POZOSTALYCH PROJETIW 2 TASIN SAMYM ZANOWIENEN PUSHSSRM onwéen A
Zamowienia publiczne -
Dane o umowie/anehsie Posiggowanie pizelargowe pomyie] progiw uijnyeh
Przegld | odwolania

e
| -

Wriosekipowéd przeslania do UD|

Zalaeznild do 27
G2y zamwienie jest ewidencjanowane: w bzie NEN?
Dostawy ~

Dostawea Frzewidywane dane dotyozqoe porzadk pubicznego

PusLIGzNESD

velema zakdzka

W tej zaktadce znajduje sie kilka grup pdl, w ktérych informacje nalezy w
wiekszosci przypadkéw wybrac z listy lub poprzez zaznaczenie. Wpisywane
informacje nalezy na biezgco zapisywac klikajac przycisk ,zapisz“. W
przypadku list ,rodzaj kontraktu poprzetargowego”,“zamdéwienie publiczne
wg wysokosci szacowanej wartosci”, ,rodzaj postepowania przetargowego” i
»przedmiot zamowienia publicznego” wnioskodawca powinien wybraé
odpowiednig informacje, ktdéra jest zgodna ze sposobem realizacji
zamoOwienia zgodnie z przepisami prawa unijnego/czeskiego lub polskiego.
Oprécz pola ,przedmiot zamowienia publicznego” polscy partnerzy moga tu
wybraé¢ opcje ,wg polskich przepiséw”“ — ewentualnie w tym rekordzie
dostepna jest tez dodatkowa uscislajgca informacja (np. w polu ,,zamoéwienie
publiczne wg wysokosci szacowanej wartosci“ opcja ,Zgodnie z polskimi
przepisami — ponad 30 tys. EUR (obowigzek zastosowania PZP)”).

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

28

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




RE o . .
&‘o Glo't« Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)
&
“%acens
— Zikladn ddsje o vefejné zakizee

1 WAz VEREME ZAIAZRY

1B TP KON TAARTU ZADAVAGIHG, 1Y BEROV ED Rizoni

vefeme zakizhy

| [ple polské legistativy

HOD EPY WATEV CPY

a

a E!%%’EE&‘T“"‘“‘
o

a KLADAME DATLIM URINCER]

FiZeni

PREDPOS
TADAVECH B/VWRERDVE 10 A EEHI

1 RELIM VERESME EAKARY
L 3

. 8 [

[31.8.2007

refim 18

|8

D SPECIFIACE DRUNY ZADAVATELE
ey

0 PREDPCRLADANA HOOHOTA VEREINE ZARAZHY

B vidE orH HezoeH

B B @ B |

200 non o0 |

— Piedpohladan hodnola vefejn zakizhy vaici se h prajekiu
L BET DPH

200 000,00

0 BET 0PH - TP ISOBILE WiDAJE
200 000,00

20PH - ZPOS0RILE ViDAJE

| 200 000,00

— Shutedin uhrazend cera viZici se k projekiu
BEZ DFH BEZ DF¥ - ZPUSOBILE VYRAJE BEZ DF¥ - HEZFUSOBILE VYDAJE
50PH S0H - ZPISORILE VIDAJE 50PH - NEZPUSOBILE VD8 JE DATUM URRAZENI

1 Skitené uhrazend cena vakici se k projestu s DPH - nezplsobild vidsje. I

DATUM FOOPISY SHLOUVY

BATUM PODFISY DOBATRL

17.8. 2017 210 000,00
Sankini kriceni
Mategorizace poruieni Pracento sankee Dopad na FI

| |l 1]

Heralereny zan gy k zohiaeni

[ L[ Lk | 0] okt va sk [ 75 =

Scal (vt odkuzn e dlkazal dole

\EJRE ZAKATRY PO UZAVAENI DODATHI

dane dotyrzges p 1

B NAZWA TAMOWIENLA PUBLICINEGD

1B FODZL) KONTRAKTU FOPRIETARGOWESD

weiejne zakizky

| fromiezposkinpaven—|@

e a8

) ZAMEWIEMIE PUBLICTHE WG WYSOKDAC! STACOWANE. WARTOSC!

naprogowe E

WATW CFY

0 RODZAJ FOSTEFOWANIA PRIETARGOWERD
<< Nie ie - 7] retim»»| B

0 DATA AOJPOETEEIA POSTEPCUWANIA

2170801 B

0 PRIENIYWANA DATA ZAXONCTENIA
FRTETARDL

2017-08-31 B

B WSKAZANIE HDOZAJU PADMIDTL ZAMAWIA ACEGD
f publiczny 8

B i

0 STACURROWA WARTOSE ZAMWIENTA
B wrsonibt AT PUBLICINEGD NETTO

£UR = T 8

200 000,00

— Wiartoit iz publiczne zwigzane 2 projektem
B LETT) B ETTO - WYBATH) HWALIFIKOWALWE BRUTTE - WYTATKI KWALIFIKIWALKE
200 000,00 ‘200 000,00 200 DDOOD
— Fakiycznie ceny Zwigzane  projektem
NETTO HETTD - WYDATEN KWALIFIKD WALNE METTD ME
BRUTTO BRUTTO - WYRATK] KWALIFIKOWALHE BRUTTD - WYTUATE] NIEKWE LIFIKDW AL RE DATA TAPLATY
|
Umncrary zmiany
WARTDSE ZAMOWNENIA FUBLICZNEGD WG WASTDSC TAMOWIENIA PUBLICZNEGD PO ZAWARCIY
DATA PODPISAMIA UMOWY UKHIWY NETTD DATA FODFISANIA AMERSH AHEEU HETTD
20TT-0B1T 200 000,00

| Lgema warloét zamiwienia publicznego netic wskazana w umowmse

or |

¥

stinica 121, poloky0ai 020

ealizacje ramowienia pubbicznego zawarte) ¢ wylonionym wykon

i d

Briitenie 2 P
Kalegoryzacjs naruszenia Procent sankeji Wolym naFt
| x| ) ms
Hie 2ralezions sduych zapisin do Wydwistlnia

-

[ [1] e ][H Kastn 26+

Sirana 1 21, perycj 0 da 82

PREKRACUJEME HRANICE
1] PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

29

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




REG,
ROREGy,
%

‘y Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)
C, &
L4cEn®
SankEni kadeent ~ ~
Hategorizace porudeni Pocenis sankee  Dopad naF1 Pepis porufen (vé. odkszuna dikazni dokumenty) Obnizenie 2 powodu sanki
v | |‘ oy A Kabegeryzacis naruezenis Procent sankeji Welyw naF1 " ¥
wenaloz:ny 3idné 2iznemy h2abrazent kg Y LY A
= Nie zraleziono taduych rapisdw do wyswiztlena
H 4 |'I LA Poloieh pa strambn 25+ Stranka 127, polotky 03i0z0 _
W la ]2 [ resuoe/2s Stiona 21, pozycji Do 020
Predpokladany diuh vefejné zakazky
Zakladany rodeaj zamwienia publ
Phedpoididan drahvefeiné zakirky Phedpaididang novy druh vofeiné zakizky Ao L
| L |T Taktadany rodza) ram dwicnia pabbcrnego Eakladany nowy red s Tamiwicnia publicznege
Henalezeny 33dné zaznamy k zobrazent Y Y
M 4 |1‘ " Pakiek n2 akeinku SN o s 092020 Nie znaleziang zadnych zapiscw do wpimietienia
H 417, H Mastrong |28 = Sironal 21, pozye/i0de0:0
Nowj ziznam | [ ot | -
T [ o]
viorasLumni vaus vefEanE iz
‘ E JAKLADANY RODZAJ ZANGWIEHIA PUBLICINEGD
[ =]
PAEDPOLADANY MOVY DRUH VEREJME TARATIY 072000 Otevfit v mavém okné
TARLADANY HOWY RODZAL ZAMGWIENI A FUB LICTNEDD W20 Otwérz
STAUENT FOF1S PREDPOKLAD ANEHD DRUHU YEREINE TARAZRY 07000 Oteviit v newém okné . . .
EROTH OPES ZAKLADANEDD ROBZAN ZAMOWIENIA PUBLICZNEDD Ll Otwéiz.

Dosud vyplnéné udaje Zadatel uloZi stiskem tladitka Ulozit v dolni casti
obrazovky, poté dojde k aktivaci pole Druh verejné zakazky v dolni casti
obrazovky.

Zadatel vybérem z &iselniku vybere druh vefejné zakazky a stiskem tla¢itka
Ulozit potvrdi vybér. V pfipadé zakdzek smiseného druhu se uvadi hlavni
predmét VZ a dale mlZe uZivatel editovat polozku Dalsi predmét verejné
zakdazky.

Whioskodawca zapisuje do tej pory wprowadzone informacje naciskajgc
przycisk Zapisz umieszczony w dolnej czesci ekranu, po czym uaktywni sie
pole Przedmiot zamodwienia publicznego znajdujacy sie w dolnej czesci
ekranu.

Woybierajac z listy wnioskodawca wybiera rodzaj zamodwienia publicznego,
zapisujgc wybrang opcje poprzez nacisniecie przycisku Zapisz. W przypadku
zamoéwien o charakterze mieszanym nalezy wpisaé gtéwny przedmiot ZP, po
czym uzytkownik moze edytowaé pozycje Inny przedmiot zamdwienia
publicznego.
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Druh veiejné zakazky Przedmiot zamdwienia publicznego

Dk wefejng abizky Dalii dnsh vefegud zahizky Praedmlot zambwienla publicznego Kebeiny preedimiat zambwienia publicznege
Y Y T [
Nenalez sy tadeé rarnamy k mobeanesi Hie znaleziana Zadnych zaplsdw do wyEmietienta
@/ @] » B pelssokns stk [35 = Sirinka 171, pokoiky 055020 il N B s ston [T Strona 21, pozyciiOde 0z
T T ST T T
8 DaUH VEREINE 2AKAZKY PRIEDMIOT TAMBWIENIA PURLICINEGD
|8 I=]
| ! —
e i naun vefeanE iz 02008 Oty saeirn chrk KOLENY FRTEDNINT TAMAWENIE PUBLIETNEGD 02009 Dz
STRUEMY FUPYS DAUKL VEREJNE LAKAZKY 1000 Dtewiit v nawém okné o100 Dwérr
Ve - i . w - -
Zélozka Udaje o smlouvé/dodatku Zaktadka Dane o umowie/aneksie

Na nasledujici zaloice ,Udaje o smlouvé/dodatku” je tfeba zvolit, zdali jsou | Na nastepnej zakfadce ,Dane o umowie/aneksie” nalezy wybraé, czy
vyplriovany zaznamy ke smlouvé nebo dodatku (1), pficemz je mozné zaloZit | wpisywane beda informacje dotyczace umowy lub aneksu (1), przy czym
vice zaznamu. Po vypInéni je tfeba pfislusny zéznam uloZit (2) a kliknutim na | mozna wygenerowac¢ kilka rekordéw. Po ich wypetnieniu nalezy dany rekord
tladitko novy pfipadné zaloZit dalsi zaznam (3). Povinnost vyplnit na této | zapisa¢ (2) i poprzez klikniecie przycisku Nowy ewentualnie wygenerowaé
zélozce minimalné jeden zaznam, zavisi na stavu verejné zakazky | kolejny rekord (3). Obowiazek wypetnienia w tej zaktadce co najmniej jednego
(minimalné jeden zaznam je tfeba vyplnit u stavu ,zadana“ ,splnéna“, | rekordu zalezy od stanu zaméwienia publicznego (przynajmniej jeden rekord
pfipadné v nékterych dalSich stavech). nalezy wypetni¢ w przypadku stanu ,zlecone”, ,, Rozpoczete” lub w niektérych
innych przypadkach).
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44cEn®
L] LasTE NAPOVED .3 WNINSKDDAWEA POMOC
Machitese  Misbike  Fadetel ) el zakizky Ieidiemsig | Tabia Danen
Havigace -~ UDAED SMLOLYE/DOOATEL Kawigaca ~ DANE 0 UMOWIE/ANEKSIE
Cperace X swan | o wowes @ wasc S e Gperacia N omsoual o L FAmACn | h ORmowAuE
Veiejné zakizky T Zaméwienia publiczne
Dotevé oblast ~ aje o smiouve/ dodatiu sz dah ~ Informasje na temat umosyianssu
- - Ty privaiba skiu p e Datim podpisa sslowry
"”q""."‘m’k’ -~ [ Y v Y Y Zamdivwenia publiczne ~ ‘ v v = lmm”"r =
\dentifikace V2 Nasalzzeny 3idnd zsmamy b zobrezert Identyfikacia 7P Hie analeziona tadvych zegis e do wyiwictieria
efeiné zakézhy B MR G oo s (TS 2 = o Zamiwienia publiezne w 1]k (B wasmoee [z w 2 adzo
idaje 0 smiouvé/dodatiy 3 — o ovielaneisie
oy s e T —T— —
Nayrh/podnét na UOHS ‘Wriinsek!pawéd prresiania do U0i
Philahy r—— 1 Zataeaniki do zp J— 1
Codavatelé ~ [ |8 fi— ~ |8
Dodavatelé Dostswea

Po poklikani na pole ,typ pravniho aktu” se zobrazi nasledujici dialogové
okno pro vybér prislusného typu pravniho dokumentu.

[ vibir 2 diselniiu ]
wid Mizes o2 Wizer PL
T T
2 Smicaivs Umewa
q Dodateh Uzupefienie
[4 >

V pfipadé volby ,smlouva” se zobrazuji nasledujici datova pole (pro
naplnéni dat ciselniku Udaje o dodavateli je tfeba vyplnit podzalozku
dodavatel — viz kap. MODUL DODAVATELE.

Po kliknieciu pola ,rodzaj aktu prawnego” wyswietli sie kolejne
dialogowe, w ktérym mozna wybra¢ odpowiedni rodzaj aktu prawnego.

[=) wybir 2 katalegn a
Kod Tytal 2 Mazwa PL
Y Ti
2 SMioura [T
1 Oncatek Mzupsinienis
< >

patrz rozdz. MODUL DOSTAWCA.

okno

Po wybraniu ,umowy” wyswietlg sie ponize pola (w celu wprowadzenia
danych do katalogu dane o dostawcy nalezy wypetnié¢ podzaktadke dostawca -
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o Migtiks  Fadatel o hy e y Zneidujes: si; Tablca Danca
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V ptipadé dodatku se zobrazujici nasledujici datova pole:

W przypadku aneksu wyswietlg sie ponizsze pola:
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Zalozka Udaje o namitkach

V pfipadé, Ze byly podany k verejné zakazce namitky, je tfeba pfislusné
Udaje zadat na zalozce ,Udaje o namitkach“:

Zaktadka Przeglad i odwotania

Jezeli do zamowienia publicznego ztozono protesty, nalezy odpowiednie
informacje wpisa¢ w zaktadce , Przeglad i odwotania“.
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Zalozka Navrh/podnét na UOHS

V ptipadé podani ndvrhu nebo podnétu na UOHS je tfeba
Udaje na zélozce ,Navrh/podnét na UOHS”

vyplnit ptislusné

rjdvjeszsie  Tablca

Hawigacja ~

Operacja

Zamdviznia publiezng

Prregly | et
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Dostamey ~
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Zaktadka Wniosek/powdd przestania do UOKIK

W przypadku ztozenia wniosku lub informacji do UOKIK nalezy odpowiednie
informacje wpisa¢ w zaktadce ,,Wniosek/powdd przestania do UOKIK”.

cz pl
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Zalozka Prilohy

Na obrazovce Prilohy je mozné zadat pfilohu k verejné zakazce. Postup
ukladani ptiloh je uveden v kap. ZALOZKA DOKUMENTY

Zaktadka Zataczniki

W zaktadce Zatgczniki mozna do zamdwienia publicznego dotgczy¢ zatacznik.
Sposdb zapisywania zatgcznikdw opisano w rozdz. ZAKLADKA DOKUMENTY
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5.6 Modul Dodavatelé / Modut Dostawca

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
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Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)

Po zadani prvni z verfejnych zakazek se aktivuje modul ,Dodavatelé”, na
ktery je tfeba zadat udaje o vitézném dodavateli, aby bylo mozné tento
zaznam vybrat v poli ,,Dodavatel” na zélozce ,Udaje o smlouvé/dodatku®.
Dodavatel, ktery se na dané zdloice jiz nabizi k zobrazeni nebo je
uZivatelem zadavan, je poplatny a navazany na Zadost o podporu jako
celek. Do uvedené zalozky uZivatel tedy zaddva subjekty typu Dodavatel,
které jsou relevantni pro dané veiejné zakazky resp. danou Zadost o
podporu a tyto zdznamy jsou automaticky na tuto Zadost o podporu
navazany. Zalozka Dodavatel je zobrazena napfi¢ vSemi VZ a rovnéz napfic
vSemi VZ se zobrazuji stejna data.

Data resp. jednotlivé zaznamy dodavatelll zde zobrazeny nejsou jesté
navazana na konkrétni VZ. Vybér a navazani dat se provadi az na zaloZce
Smlouva/Dodatek. Tam uzivatel vybira volbou z Ciselniku pfislusny zaznam
dodavatele pro konkrétni VZ.

Pokud je v rdmci jedné VZ zaddn urcity dodavatel, je pak tento dodavatel
nabizen k vybéru i u daldich VZ navazanych na danou Zadost o podporu,
vzhledem k tomu, Ze u nékterych vybérovych fizeni mohou byt dodavatelé
stejni. Zadatel tak nemusi zaddvat data duplicitné.

Vkladat nebo editovat data v rdmci zalozky Dodavatelé Ize pouze pod VZ,
ktera se nachazi v administrativnim stavu Rozpracovana.

Subjekt typu ,Vitézny dodavatel” mize byt na zélozku vloZen v poctu ,x“
zdaznamu. Dale uZivatel pak pod zaloZzkou Smlouva/Dodatek vybira konkrétni
zaznam ke konkrétni VZ.

Stejné jako u Udajd na zaloice Subjekty v ramci formuldife Zadosti o
podporu, je nutné zadat IC, které Ize stisknutim tla¢itka Validace ovéfit vici
Zakladnim registriim.

Vyplnéni dodavatele je totozné jako vyplnéni partnera na Zadosti o podporu
(stisknutim tlacitka Novy zdznam uzZivatel mlze vkladat udaje a zalozit typ
subjektu typu Dodavatel. Vzhledem k tomu, Ze v rdmci této zalozky je
zadavan pouze typ subjektu Dodavatel je v poli Typ subjektu u kazdého
zdznamu systémem defaultné nastavena polozka Cdciselniku ,Vitézny

Po wprowadzeniu pierwszego zamodwienia publicznego uaktywni sie modut
y,dostawca”“, w ktérym nalezy wpisa¢ informacje dotyczace wytonionego
dostawcy, dzieki czemu informacje pojawia sie w katalogu do wyboru w polu
,Dostawca/Wykonawca“ w zaktadce ,Dane o umowie/aneksie”. Dostawca,
ktéory w danej zaktadce pokazuje sie juz do wyswietlenia lub jest
wprowadzany przez uzytkownika, jest popfatny i powigzany z Wnioskiem o
dofinansowanie jako catosciag. W tej zakfadce uzytkownik wprowadza wiec
podmioty typu Dostawca, ktére dotyczg danego zamdwienia publicznego lub
danego Whniosku o dofinansowanie. Wpisy te zostang automatycznie
przyporzgdkowane danemu Whnioskowi o dofinansowanie. Zaktadka
Dostawca wyswietla sie we wszystkich ZP i we wszystkich ZP wyswietlane s3
te same informacje.

Informacje czy tez poszczegdlne wpisy dotyczgce dostawcow, ktére sg tu
wyswietlane, nie s3 jeszcze przyporzadkowane do konkretnego ZP.
Informacje sg wybierane i przyporzadkowywane dopiero w zaktadce
Umowa/Aneks. Tam uzytkownik wybiera z katalogu wtasciwy wpis (rekord)
dostawcy dla konkretnego ZP.

Jezeli w ramach jednego ZP wprowadzony jest okreslony dostawca, to
widnieje on potem na liscie do wyboru takze przy innych ZP zwigzanych z
danym Whnioskiem o dofinansowanie, poniewaz przy niektérych
postepowaniach przetargowych dostawcy mogg by¢ ci sami. A wiec
whnioskodawca nie musi informacji wprowadza¢ dwa razy.

Dane w zaktadce Dostawcy mozna wprowadzac lub edytowac tylko pod ZP,
ktére ma stan Rozpracowane.

Podmiot typu "Wytoniony dostawca" moze byé w zaktadce wprowadzony w
ilosci  ,x” wpiséw (rekordéw). Nastepnie uzytkownik w zaktadce
Umowa/Aneks wybiera konkretny wpis dla konkretnego ZP.

Podobnie jak w przypadku informacji w zaktadce Podmioty w formularzu
Whiosku o dofinansowanie, nalezy wpisa¢ REGON, ktéry mozna zweryfikowac
z Podstawowymi rejestracji naciskajgc przycisk Walidacja. (ewentualnie
mozna ,pomingc¢" walidacje wpisujgc hasto ROS ).
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&
“%acens
dodavatel”). Wopisanie dostawcy przebiega tak samo jak wpisanie partnera we wniosku
projektowym.
Machizless:  Nastenka  Jadalel  Veigndzakizky | Bezjména | Dodavalelé i K . . . . L. . . .,
Naciskajac przycisk Nowy uzytkownik moze wprowadzac¢ informacje i zatozy¢
Navigace ~ DODAVATELE o . . .
e 3t s | o e | @ e | typ podmiotu typu Dostawca. Ze wzgledu na to, ze w ramach tej zaktadki
- e = = R NC=H wprowadza sie tylko typ podmiotu Dostawca, w polu Typ podmiotu jest przy
L)
wttnt iz A o kazdym wpisie w systemie ustawiona wyjsciowa pozycja na liscie ,Wytoniony
Ientifikace V2 wpart standardni
e——. o e _ dostawca”.
(haje o smicuvé/dadatio el - = Tnijdvesssiz  Tablica  Whinshodowea  Zamdwienapubliczme | Bezramwisks | Dostawca .
e i [orysimn | ] om0
Névrh/podnét na UoHS p—_— HEBLO ROS Nawigacja ~ DOSTAWCA
n::.:‘:ce ~ l‘;‘::":‘::ﬂ\‘ﬂ'ﬂ - 7 F X SsOWA | of KONTROLA  ff FMALTACM | IS DRUKDWANE
o E () Fyzichd asoba nepodnikajici ) Meplatng Zamiwieria publicane e = == — T —
iy sbp Obszar danych ~ v v [ v Al Y ov
i Zamimenia publicene ~ iherecky krzj 70891508
e tehaca7e i
WAZEV SUBJEKTU PRANI FOAMA Zambwienia publiczne .
Libereci hraj ki) Dane o umowie/ansksie 4 8 V) Moo [T B
Pt itir
\iniaselupowdd przestania do Lok o - HASLD RE JESTRU 0368
Zabgezniki do 2P Vitgany dodavatel = Usurinpis
Aeresy Dostaury ~ h‘%g [ nsoba fizycana nieprowadzgca deisisino i gbepadmysze)
Kb s Nizes obce Gt abee ke Cislo popisat enidencni  Cisle clentutn| psk Mresa uvedesd Lestore Doslawea
Al v Y| Ld Y ¥ ‘Spravidrenis podmioty
CIE Iere iberec IV-Parélyn ) Jezu 642 2a 46001 ) Jezu 642/23, 460 01 Liber
[ [ e ] Uit
Hod paist F;i.’:{lm Baieleica gruimpsclesivo | Ukca :;:zw :“ra::‘yh Kodpocriowy | Adresw Fomie lekstu
v v e . v . . A , . LAl v T Y Al Y Al
V ptipadé jiného dodavatele neZ z CR je tfeba manualné zadat Udaje o @ e L et | U o i
zahraniénim IC, ndzvu subjektu a pravni formé: TR
v
Jezeli dostawca jest spoza Czech, nalezy recznie wpisaé¢ zagraniczny numer
REGON, nazwe podmiotu oraz forme prawna.

1

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

38

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




55

QpRE(;,o

Fond mikroprojekt( v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Pfiloha €. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)

&y \J
L4cens
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Veieme zahazky ~ iherecky kra] Taea1S08 O denweh I\ L L4l k4 |l v oy
\dentifikace v2 — Zam{wienia publiczne ~ Liberecky loraj 0891508
FR—— W) 41| » M| Poodenesirink 25 = Stdna 1 21 pokdky 1 2121 Zamdwiznia publiczne 2 B v o [ Sy
. o Dane o Lmowe/ansksie
O it Pt T T TR
Nawh/poaéT na UoHS R R J Zapis nul
il itz dodava Smn:a J— ‘Wniasel/pomdd przestans do U0 Y PODMIOTY T A
no::v:‘:é ;:i::::ud ) = . Zalgczniki do 2P Vitéany dodavatel [=]
S [EEETTE ] - B sty O e ] BCE e o
Dostawca
‘Validovany subjekt - 1€ P —
s B ——
rm— (ooome ) a7 111352
Libereckyj kraj Kizj "L'i;;e';:';% 'm':* L]
hst a nabe [rr— ames byt
Kod stitu Nizey oce st obcn Uk Elala poplands enidented  Clalo ententadn s Adreaa uvedead teatan i Kod paristua k""“ﬂ"“ﬂ.m. (Ozelnica gming/sofectwo  Ubca o ———— prcalouy Kod pocztowy Adres w formie tekstu
L T i T vl T i i \dl T l T T T
! : o berea v Peritja o = - - e e, 80 urr-.-:) (1([ Liberec Libarec Iv-Perityn U Jezu 612 s as001 U Jezu 642/2a, 460 01 Libersc N
M4 1 r M Pelofek ns srdnky 25 v Stwdcka 17 1, pokaFky 1 E 171 e - Ty
T T
| i sTATY
|ezE1 Ceska repubiiea I:=] v E;;?E;";":WMM 8 v
< b
Nasledné je tfeba zadat Udaje o adrese. | zde se postup lisi u subjekt(i z CR a | Nastepnie nalezy wpisa¢ adres. Wyglada to inaczej w przypadku czeskich
z jinych zemi. V pripadé partner( z CR se Udaje automaticky nactou po | podmiotdéw a inaczej w przypadku zagranicznych podmiotéw. Po walidacji
validaci subjektu. czeskiego podmiotu dane zostang automatycznie wczytane.
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C, &
44cENS
Adresy Mazus gisy o
i P s Hurer budyaky Wumet budpake o s ol ekt
K stétu Mizevahee Bist chee Uhee iska popisni evidznéai  Siso eriemafai PSE Adresa medeni texioié o pef Kompetenciach (€T} ! sqilnpiewiencyiny  parsthowy - e
[ el ¥ \ 4 ¥ [ Tl h 4 4l ¥ L/ i/l Ll J¥ [ LAl ) A
E7E TR berec V-Perétiin U Jezu 642 2a 26001 U Jezu 642123 460 01 Liberec [ris Liberae Liberac IV-Perdagn U Jezu 647 28 26001 U Jozu 6430Fa 460 01 Liberes
> < >
[ af0]ie b Acloiekastranks 25 = Strnks 121, polodky 1 a2 11 WD Bl oo [EDE gtocrin 1 21, pocycs] da 21
T TR
R W 0 FANSTHA
[c2E | Leska repubika 8 C2E | Besk topuine =]
Covski podmict
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m st Eisen oniERT AN ENDENCH BATUM VALIBACE
|4600| | =] 2 42 24, 51pn 2017 1036:40 W snp FocTTOMY WIIMES BUDYMO) PORTADSOWY  MUMER EJDYNHL DG6LMY, EWIDERCINE WELIDAGI
[s50m B = 642 24 sierpnia 2017 10:36:40
Typ advesy
Typ adresu
Kag Mizew €7 Kid Karey C2
[ [\ 4 ¥ T Y wot Tdcz == T
L
b wiresn pra darufent A dresa ficin adres sidls amanizace) I Il Y | /1 1T
J Jind adresa | s (1] k(M Foliekra sk 25w ek 127, puladiy 1aZ 1 21 i Adreea pra dorubeni - I3 Adresa oficiln [adresa sidls onganizace)
W |40 b [ ¥ ootk stinku |25 J Jind adresa |m|la [ e||m  Nastene |25 = Stora 12 1, pazyci 1da 121
Efrska 120, polodhy 1al2:2 H ‘L: » ‘l Kastrong 2§ ~ Strona 1z 1, pogyciilde 222

V pfipadé zahrani¢nich subjekt( je tfeba Udaje o adrese zadat manualné.

W przypadku podmiotdéw zagranicznych informacje nalezy wpisac recznie.

PREKRACUJEME HRANICE
4] PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

40

E\/ROPSKI@ UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO



&V*OREG'O% Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)
&
%acens®
Ahdresy
Kid stita Mazey aboe Listobes ulice éﬂnlﬂuﬁrﬂﬂ Eislo crentaéni Pt Adresa e dend et v
Bazws ]
E Y Y Y [k Y [ ks i = = B Do g lests  Wlies ::;\mm ';‘;';;,"" Ko jostiony  hdves o et tekst
< > Y| ¥ Y |¥ Y Ll |T
[l e W ok |2 ez | 21, iy 1 202 1 POL
< >
BnsTin = =
s B8
" D 00 PARETWA
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B ADFESA UNEDENA TEXTO W 12000 et w nevém olné
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I ADREE N FIRME TERSTU 072007 ey
Typ addresy
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[ [k Y | ¥ [ Y Typ sdiesu
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A 1] hmpmdmteni 4 L] 1F L M strowe; 25 = o 1 21, poryc | 0do@1 D
J Jind adresa
v | a2 . Stroea 1 21, pozyeii 100323
Nasledné je tfeba vybrat, o jaky typ adresy se jednd. ZpUsob vybéru adresy
je uveden v kap. Zalozka Subjekty — Adresy subjektu Nastepnie nalezy wybrac typ adresu. Sposéb wyboru adresu opisano w rozdz.
ZAKtADKA PODMIOTY — ADRESY PODMIOTU
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Coskj subjekt
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i cREC CAST oBCE LLCE
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Frappe—s [Literec | B vibersc w-peritjn u dezu
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Typ adresn
K Hizev 6 xid Wrey 2
| Y A A T Y ol i wed Ina e
L
b P — A advesa oficaln (adveaa sidls omarizace) | I\ § Ir Y[ 1Y
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Po ukonceni vyplnéni pfislusného zdznamu je tfeba provést kontrolu

daného zdznamu klinutim na ptislusné tlacitko na horni listé.

Gdy ukonczymy wypetnianie danego rekordu, nalezy przeprowadzi¢ jego

kontrole klikajgc odpowiedni przycisk w gérnym menu.
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L] EADATEL HAPOVEDA
cliiess  Nigbika  fadalsl Vel zakizky  Bezjméns | dentificace VI
Havigace ~ IDENTIFIKACE VZ
- * i o e
efejné zakizky
prilktet fieut vEREmE 1A wizHy wusuvz DN TRATION £Ta8 V2
Datvé oblasti A mBNILNE Rozpracoring
Veicjné zakizky ~ PRATINI MATEY VERE I TRSATEY AR sLEDY TMENY
MKDOHMAR
gerifikace V2
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T b4 T
2082017836 MKDOHMAR
o L [ k) et s (25 1 Jrainz

Pokud jsou zjistény pfi kontrole chyby, jsou tyto chyby po ukonceni
automatického procesu kontroly automaticky zobrazeny.

L] EADATEL NAPOVEDA
B ane e

Weswke  fagalel  Vefenéaskinky | Bszjivéna | idenbfiace VI

Wavigace ~

IDENTIFIKAGE VZ
Gperace R swsar | o ke @ Pewsc S T
Veiejn zakizky
Datoré oblasti ~ Vsl aporace:
erejné zakizky ~ s o o i ki e prd “Cara vae ok paz o
\dentifikace w2
Vefein zakizhy el Ve etk e i Dt any e iy v s k prebt bz OP
e o smlowadsti Udajeo silcsan/dodatn - Neni vypiné pavinny st Docavetel

Udeje o seniosardidoslation + Beni vyplnén povinnj st Datum podgisy smbovy.

e o siriuari/dodathon - Neni wyplnin povinnj sl Datum podgssy sakevy.

(s o sewiousvdociatos - Meni vy Inam pavinny atibet Dodavatal

dsjou serdoussdocatios - Neni wyplni povinnj abibet Eona vaisind zakiizky die smbouny baz BEH

(aje o mamitkach
Hivrh/padngt na UOHS

prpy idsjn o semiour/dodatios - Weni wyplnan pavinny atiibut Cana veising zakizky dis smhoury baz DPH,,

o Udsje " ibut Pit i ising zakazky,
Dodavatelé A~ U0 sl Henl atrdbat Pidp e Zakizky.
Veizgné zakizky. Neni wyplnin povinn atibut Mizew vefajné zakicky.

Dodavareld weisink zakizky - Weni wypinén povinn gulbut sk smlouny.
_—
Ipét

Pokud je komentar k chybé zvyraznén cCervenou barvou, doporucujeme s
ohledem na potfebu komplexnosti informaci o dané zakazce pfislusnou
chybu opravit, byt pro potfeby podani Zadosti o podporu neni tieba, aby
byly zaznamy k jednotlivym zakdzkam finalizovany, a Zaddost o podporu lze i
s témito chybami predlofZit.

" WHIOSKODAWCA

POMOC
fehjesisic  Tablea  Weicskodwwca  Tamoweniapublcare | Beznenwisks  idestyllkacis 7P
Hawigacis [l IDENTYFIKACJA ZP
i e (] e ==
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Obszan danych ~ mENZUZ Rozpracowane
Zamiwienia publicne ~ AOBOCZA RATHA ZAMGHIENI PUBLICZNESD oSt BN
HDDHMAR
Idertyfikaci 2P
—— NATHL ZAMOWIENU PUELICZHESD DATA1 GOLIRA QSTATHIE) LY

Zamiwienia publizme 30 sierpoia 2077 134334

Dane o umavrie/ansksie

preeglai i edwalania

Wrinsek ot s do 01 TR T

Zalgeaniki o 2P
Doctawey ~ St D 2o sy st Wiyt knGry e 3t

r A Ad
Dastawea —

2017-08-24 08:36

MKDOHMAN

Wl a1]ir b wasore[s -

Jezeli kontrola ujawni btedy, zostang one automatycznie
zakonczeniu automatycznej kontroli.

L] WNIOSKODAWEA

wyswietlone po

POMOC
Zosjduiesic  Tablen  Weicshodwos  ZsmOweniapublicone | Beznawisks  dentyfikaciaZP
Newigacjs ~ IDENTYFIKACJA IP
operacia M sasowsi o howtROL, | ) rmMALZAcan | F ORUOWANIE
Zamiwnenia publiczne
Cbszar danyeh ~ Ramultat operacy:
Zamiwicnia publiczne ~ pare R ——
werryfikacia 7P
Zamiwienia publice L WArogE pola bez vaT?.
. . b
Dane o e ypel atryben
Przeglyd | odwalania Dace 7 Hie wypelnion atrybut
Dace * Hie veype b
i s ot [r— * e wypelniona e oy nett.
Daso * atrybestu Wartoii \q umawy nstto
Talgeaniki o 2P - i vl st Pra . "
Dostamcy A~ Dare ? el atrybestu Praewsdywana data 2akofczenis realizacii ramdwenia publiznego.
Dostawea i 7 Mumer umewy.
pizer, % (prwy prrycisk myszy)
Jezeli komentarz dotyczacy btedu zapisany jest kolorem czerwonym,

zalecamy bfad ten usungé¢ w celu zapewnienia kompleksowej informacji nt.
danego zamdwienia publicznego, mimo ze dla celdéw ztozenia wniosku o
dofinansowanie nie jest konieczne finalizowanie rekordéw dotyczacych
poszczegdlnych zamodwien a ztozenie wniosku o dofinansowanie mozliwe jest

takze z tymi btedami.
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V pfipadé, ze kontrola nenalezla chyby, které by branily pozdé;jsi finalizaci
zaznamu, objevi se ndsledujici obrazovka:
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Jezeli w wyniku kontroli nie znaleziono bteddéw, ktére uniemozliwiatyby
podZniejsza finalizacje rekordu, pojawi sie ponizszy ekran.
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Wertyfikacis 70

N Dase s warkusé pola ¢ is bezVAT?
‘Zamimiendz publiozne

panz o Mariioia praskiogla w porzadhe.
Przegiad i cdwalania

-~ ¢ przez proporyciy kamakstowg (praey przyeisk myszy)
Falgeaniki do 2P

.
Dostawcy ~

Dastawea

5.7 Zalozka Specificky cil / Zaktadka Cel szczegotowy

V programu je ke kazdé prioritni ose pfifazen jeden specificky cil a je mozné
si zaddat na podporu projektu pouze z jedné prioritni osy.

Na této zdloice je tfeba vybrat, pod ktery specificky cil (resp. do které
prioritni osy) bude Zadost o podporu zafazena:

- specificky cil ,ZvySeni navstévnosti regionu prostrednictvim vyssiho
vyuZiti potencidlu pfirodnich a kulturnich zdrojd = prioritni osa 2
,Rozvoj potencidlu ptirodnich a kulturnich zdrojd pro podporu
zaméstnanosti”

- specificky cil ,ZvySeni intenzity spoluprace instituci a komunit
v pfihrani¢nim regionu = prioritni osa 4 ,Spoluprdce instituci a
komunit.

Pro vybranou prioritni osu je tfeba pomoci tlacitka vybrat jeden pfislusny
specificky cil a doplnit k nému procentni podil, vidy musi byt uvedeno
100%.

W programie do kazdej osi priorytetowe] jest przydzielony jeden cel
szczegétowy a mozna wnioskowaé o wsparcie tylko z jednej osi
priorytetowe;.

W tej zaktadce nalezy wybrac cel szczegétowy, do ktérego przypisany ma by¢
whniosek o dofinasowanie:

- cel szczegétowy ,Zwiekszenie odwiedzalnosci regionu poprzez
wieksze wykorzystanie potencjatu zasobdw przyrodniczych i
kulturowych” = O0P2 ,Rozwdj potencjatu przyrodniczego i
kulturowego na rzecz wspierania zatrudnienia”

- cel szczegdétowy ,Zwiekszenie intensywnosci wspotpracy instytucji i
spotecznosci w regionie przygranicznym” = OP4 ,Wspodtpraca
instytucji i spotecznosci”.

Po wybraniu danej osi priorytetowej nalezy wybraé konkretny cel za

pomocg przycisku ,,Nowy“ i doda¢ do niego wartos¢ procentowg, ktora
musi zawsze wynosi¢ 100%.
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Upozorfiujeme, Ze do jedné projektové Zadosti je nutné zadat pouze jeden

cil. VSechny aktivity uvedené v jedné projektové Zadosti musi spadat pouze
do jedné prioritni osy.

Nézev prioritni osy Nézev investiéni priorty Eislo

[ ¥ | I I

Spoluprace instituci a komunit Posilovani institucionalni kapacity org. 11412041

Nazev Procentni podl

J¥ | b4

ZvySeni intenzity spoluprace instituci a komuni. 100,00

M 4Tk [0 Polozek na stranku | 25 =

CisLo PRIORITNI 0SY

Stranka 121, polozky 13121

Smazat zaznam

[ o | som |

REIQRITHI 0SY

114 Spoluprace instre:

CiSLO INVESTIENI PRIORITY NAZEV INVESTIENI PRIORITY

11.4.120 Posilovéni instituciondlni kapacity organi vefejné spravy a zi€astnényCTswhbieltd a uéinné vefejné spravy: podperou
tisLo B nazey

11.4.1204.1

‘Z\q‘léem’ intenzity spoluprace instituci a komunit v piihraniénim regionu

8 PROCENTNI PODIL <
100,00

Uwaga: w jednym wniosku projektowym nalezy wybraé tylko jeden
Wszystkie dziatania podane w jednym wniosku projektowym muszg
objete tylko jedng osig priorytetowa.

Nézev prioriti osy

cel.

Nizev investiéni priority Eislo Nizev Procentni podil

A\l L4l ||

Spoluprace instituci a komunit

W LM [

EisLo PRIDRITHI 0S¥
1.4

CiSLO INVESTIEN] PRIORITY
114120

gisLo
11412041

Novy zaznam

A [y

Posilovani institucionalni kapacity org 11412041 Zvyseni intenzity spoluprace instituci a komuni 100,00

PoloZek na stranku | 25 = Strnka 121, poloZky 182121

Smazal zdznam

[ o] som

PEWRALORITHI 0S¥
Spoluprace insTTme:

NAZEV INVESTIENI PRIORITY

Posilovani institucionalni kapacity organd vefejné spravy a zi€astnényclTswhieltl a GEinné vefejné spravy: podporou

@ NAZEV
ZvySeni intenzity spoluprace instituci a komunit v pfihranicnim regionu

|n PROCENTNI PODIL

—

4

5.8 Zalozka Subjekty - Subjekty projektu / Zaktadka Podmioty - Podmioty projektu
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Pomoci tladitka ,,Novy zaznam” je tfeba zaloZit postupné vSechny partnery
ucastnici se projektu.

It 1€ zahranitni Nézev subjektu Typ subjektu

Za pomocy przycisku "Nowy" nalezy wygenerowaé zapisy wszystkich
partneréw biorgcych udziat w projekcie.

IE 1€ zahwaniéni Nézev subjektu Typ subjektu

\ ¥ ¥ i h 4

\ ¥ J¥ i I,

00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadatel/pfijemce

Export standardni

M [ 4 [1][» |#, Polozeknastranku 25 = Stranka 121, polozky 122121

ovcanan | uei | o]

Zakladni volbou je , Typ subjektu”, kde zvolite:

- nejprve ,zadatele/ptijemce”. V pfipadé projektu typu A se jednd o
vedouciho partnera, v pfipadé projektu typu B a C se jednad o Zadatele.
Zadatel/p¥ijemce musi byt vidy jen jeden.

Dale je nutné pro kaidy typ projektu také povinné uvést minimalné
jednoho projektového partnera. Toto se provede pres tlacitko novy
zaznam a jako ,typ subjektu” se vybere:

- u mikroprojektu typu A je nutné vybrat ,,Partner s finanénim ptispévkem*
- u mikroprojektu typu B i C je nutné vybrat ,Partner bez financniho
pfispévku”

Déle je tfeba zvolit stat uvedeného Zadatele/ptijemce a stat kazdého
partnera projektu, podle toho se nacte nasledujici formular.

TVP SUBJEKTU

Hlavni Zadatel/piijemce E| Kopie do profilu Kopie do Zadosti
1B KO0 STATU HESLO ROS
CZE | Ceskd republika B [ | Ovéfeni hesla ROS

Pro Ceské subjekty je tfeba vyplnit IC a ndsledné pomoci tlaéitka ,Validace”
provést kontrolu v registru ROS. Pokud kontrola probéhne spravng,
automaticky se nactou Udaje z tohoto registru véetné adresy a statutdrnich
zastupcl. V pfipadé chybnych nebo nelplnych (dajd se obratte na
majitele registru (Ministerstvo vnitra CR) se Zadosti o opravu udaja.
V pfipadé, Ze vas subjekt v registru viibec neni, obratte se na Spravce FMP

00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadatel/pfijemce

Export standardni

M [ 4 [T][» [# Polozeknastrinku 25 = Stranka 127, polozky 122121

ovman | e | o]

Opcjg podstawowa jest , Typ podmiotu”, gdzie:

- najpierw wybieramy ,wnioskodawce/beneficjenta”. W przypadku projektu
typu A jest to partner wiodgcy, w przypadku projektu typu B lub C jest to
wnioskodawca. Wnioskodawca/beneficjent zawsze moze by¢ tylko jeden.
Nastepnie dla kaizdego typu projektu obowigzkowo naleiy podaé co
najmniej jednego partnera projektu. Nalezy wybra¢ przycisk ,,Nowy zapis”, a
jako ,,typ podmiotu” wybraé:

- w przypadku mikroprojektéw typu A nalezy wybraé ,Partner z wktadem
finansowym”

- w przypadku mikroprojektéow typu B i C nalezy wybrac ,Partner bez wktadu
finansowego”

Nastepnie nalezy wybraé panstwo, z ktoérego pochodzi dany
wnioskodawca/beneficient — w oparciu o niniejszy wybor wyswietlony
zostanie nastepujacy formularz.

TVP SUBJEKTU

Hlavni zadatel/piijemce B Kopie do profilu Kopie do Zadosti
B KO STATY HESLO ROS
CZE | Geskd republika =] [ | Ovéfeni hesla ROS

W przypadku podmiotéw czeskich nalezy uzupetni¢ REGON, a nastepnie za
pomoca przycisku ,,Weryfikacja” przeprowadzi¢ kontrole numeru w rejestrze
ROS. Jezeli kontrola bedzie mie¢ wynik pozytywny, dane podmiotu zostana
wczytane automatycznie z rejestru ROS, w tym adres podmiotu i jego
przedstawiciele statutowi. W razie btednych lub niepetnych danych prosze
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se zadosti o pomoc.

[ Validovany subjed - 6

arc DATUM VALIDACE DIE/ VAT ID

[00272868 | 16.24i12015 151128
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
MESTO NACHOD Obec

O vysledku validace jste informovani hlaskou.
Vysledek operace:

1SUM-308856; Validace IC byla isp&iné provedena. Pokud jste zménili 1€, zhontrolujte si prosim idaje o osobéch a adresich.

Lze vytisknout pres Kontexctovou nabidlou (Pravé tatito mysi)

U zahrani¢niho subjektu (véetné polského) je tfeba ruéné zadat ndzev
subjektu, zvolit pravni formu a vyplnit IC (REGON) a DIC (NIP).

| zahvaniéni subjekt A

18 NAZEV SUBJEKTY
Subjekt

B PRAVNI FORMA

] [Gmina ] E
B IC ZAHRANICH] DIE/ VAT ID
33256674 ] | |

Dale je tfeba zvolit, pfipadné zkontrolovat, zda-li je subjekt platcem DPH a
dale, zda-li je v rozpoctu projektu obsazeno DPH.

Pole ,Realizator” a ,pravni forma realizdtora“ se pouziva a vypliiuje pouze
v pfipadé, kdy projekt realizuje organizacni slozka/subjekt bez pravni
subjektivity, ktery nema své vlastni IC, ale spadd pod subjekt s pravni
subjektivitou, ktery mda své IC. Vtomto pfipadé bude jako
,Zadatel/pFijemce” vyplnén subjekt s pravni subjektivitou a jeho IC a jako
realizator bude vyplnéna pfislusna organizacni slozka. Tato konkrétni
organizacni slozka/subjekt bez pravni subjektivity musi byt doloZitelny
relevantnimi doklady, napf. zfizovaci listina, stanovy apod. V ptipadé

zwrocic sie do wtasciciela rejestru (Ministerstwo Spraw Wewnetrznych RCz) z
whnioskiem o poprawienie danych. Jezeli wczytane dane sg niekompletne,
nieprawidtowe lub w ogdle nie ma ich w rejestrze, nalezy zwrdci¢ sie do
Zarzadzajacego FMP z prosbg o pomoc.

| Validovan subjek - IE

ak DATUM VALIDACE DIE/ VATID

[o0272868 \ 16. 741 2015151128
PRAVNI FORMA
MESTO NACHOD Obec

NAZEV SUBJEKTU

W wynikach weryfikacji
nastepujacego komunikatu.
Vysledeh operace:

zostaniesz poinformowany za posrednictwem

ISUM-308856: Validace IC byla isp&%nE provedena. Pokud jste zménili 1€, zkontrolujte si prosim ddaje o osobéch a adreséch.

Lze wytishknout pfes Kontextovou nabidku (Prave thaitko mySi)

W przypadku podmiotu zagranicznego (réwniez polskiego) nalezy recznie
wpisa¢ nazwe podmiotu, wybraé jego forme prawng i uzupetni¢ IC (REGON)
oraz DIC (NIP).

B NAZEV SUBJEKTU
[subjekt

B PRAVHNI FORMA

l [Gmina ] E
@ 1€ ZAHRANIENT DIE / VATID

(33256678 ] | |

Nastepnie trzeba wybra¢ lub sprawdzi¢, czy dany podmiot jest ptatnikiem
VAT, a takze czy w budzecie projektu uwzgledniono VAT.

Pole ,Jednostka realizujgca” i ,forma prawna jednostki realizujacej”
stosowane jest i uzupetniane wylgcznie wowczas, gdy projekt realizuje
jednostka organizacyjna/podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej, ktéry
nie ma wiasnego IC/REGON, jest jednak podporzadkowana podmiotowi

PREKRACUJEME HRANICE
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vyplnéni ,realizatora” muze byt jako statutarni zastupce Zadatele v zalozZce
,0soby subjektu” (kapitola 5.10) uveden vedouci, feditel apod. pfislusné
organizacni slozky, vyplyva-li pro tuto osobu prdvo podepisovat
dokumenty za danou organizac¢ni slozku z relevantnich dokladl (jako napf.
ze zfizovaci listiny apod.). Pokud toto pravo ze zadnych doklad(i nevyplyva,
bude jako statutarni zdstupce uveden pfimo statutarni zastupce subjektu
s pravni subjektivitou.

V piipadé, 7e je partner ESUS, je tfeba zaskrtnout dany checkbox.

@ TVP PLATCE DPH
Nejsem plétcem DFH 1=

[ Je DPH obsaZeno v rozpoctu?

REALIZATOR PRAVNI FORMA REALIZATORA

(] Je vedouci partner Evrapskym seskupenim pro tzemni spelupraci?

Jako posledni polozku doporucujeme vyplnit zélozku ,ZkuSenosti/praxe
partnera srealizaci projektu”. | kdyZz se jednda o nepovinné Sedé pole,
doporu€ujeme tuto zdlozku vyplnit. Uvedte projekty s obdobnou
tematikou nebo vyznamné z hlediska budovani trvalych vazeb preshranic¢ni
spoluprdce, které pfislusny partner zrealizoval - nazev projektu, zaméreni
projektu, celkové vydaje projektu (max. 800 znakl). Uvedte pouze
projekty, které jsou vyznamné z hlediska charakteru, feSené problematiky
nebo preshranic¢niho partnerstvi predkladaného projektu.

V ptipadé, ze zkuSenosti s realizaci projektu obdobného charakteru a
rozsahu dany Zadatel / partner nemad, popiste kratce cinnost dané
instituce Zadatele / partnera. Nevyplnéni této zalozky mlze mit vliv na
hodnoceni mikroprojektu.

ZhuSenosti/prae partners s realizaci projektd obdobného charskteru a rozsahu

de projekty s obdobnou tematikou neba vjznanmné z hlediska budovani trvalich vazeb pieshraniéni spolupréce reslizovan Vasiinstituci (VEstn organizaénich
slodek Vasi instituce) - ndzev projektu, zaméfeni projektu, celkove vidaje projektu
o 0800

Oteviit v novém okné  py. 0/800  Otevfit v novém okné

posiadajgcemu osobowos¢ prawng, ktéry ma IC/REGON. W takim wypadku
jako ,wnioskodawce/beneficjenta” podajemy podmiot posiadajacy
osobowos$¢ prawnag oraz jego IC/REGON, a jako jednostke realizujaca
podajemy odpowiednig jednostke organizacyjng. Istnienie danej jednostki
organizacyjnej/podmiotu bez osobowosci prawnej nalezy udokumentowac za
pomocg odpowiednich dokumentéw, np. aktu zatozycielskiego, statutu itp. W
przypadku uzupetnienia ,Jednostki realizujgcej”, jako przedstawiciela
statutowego wnioskodawcy w zaktadce , Osoby podmiotu” (rozdziat 5.10)
mozna podaé¢ kierownika, dyrektora itp. odpowiedniej jednostki
organizacyjnej, jezeli uprawnienia do podpisywania dokumentéw w imieniu
danej jednostki organizacyjnej przez dang osobe wynikajg z odpowiednich
dokumentow (np. z aktu zatozycielskiego). Jezeli uprawnienia te nie wynikajg
z zadnych dokumentdéw, jako przedstawiciela statutowego nalezy podac
przedstawiciela statutowego podmiotu posiadajgcego osobowosé prawna.

Jezeli partner ma status EUWT (Europejskie ugrupowanie wspétpracy
terytorialnej), nalezy zaznaczy¢ odpowiednie okienko.

B TYP PLATCE DFH
‘Nejsemp\a‘tcem DPH |E

() Je DPH obsazeno v rozpoétu?

REALIZATOR PRAVNI FORMA REALIZATORA

([ Je vedouci partner Evropskym seskupenim pro dzemni spolupraci?

Jako ostatnig pozycje zalecamy wypetnienie zaktadki
,Doswiadczenia/praktyka partnera w zakresie realizacji projektu". Mimo ze
jest to nieobowigzkowe pole w kolorze szarym, zalecamy uzupetnienie tej
zaktadki. Nalezy wskazaé projekty o podobnej tematyce lub wazne ze wzgledu
na budowanie trwatych powigzan wspdtpracy transgranicznej, zrealizowane
przez danego partnera — nazwa projektu, ukierunkowanie projektu, koszty
catkowite projektu (maks. 800 znakow). Prosimy o wskazanie jedynie
projektéw istotnych ze wzgledu na charakter, tematyke lub partnerstwo
transgraniczne sktadanego projektu.

Jezeli wnioskodawca / partner nie ma doswiadczenia w realizacji projektu o
podobnym charakterze i w podobnym zakresie, nalezy pokrotce opisac
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&y \J
L4cens
dziatalnos$¢ instytucji wnioskodawcy / partnera. Nieuzupetnienie tej zaktadki
moze mie¢ wptyw na ocene mikroprojektu.
Zhuenosi/praxe partnera s rezlizaci projekt obdobného charakiery a rozsahu
Uvedte projekty s obdobnou tematikou nebo vjznamné ¢ hlediska budovani trvaljch vazeb preshraniéni spolupréce realizované Vai instituci (VEetné organizaénich
shozek Vadi instituce) - ndzev projektu, zaméreni projektu, celkové vidaje projektu
cz 0/800  Oteviitvnovémokné  pr 0/800  Oteviit v novém okné
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5.9 Zalozka Subjekty — Adresy subjektu / Zaktadka Podmioty — Adresy podmiotéw

Pro kazdy subjekt zadany na predchozi zdloice je tfeba zadat oficidlni
adresu. V pripadé, Ze je adresa subjektu uvedena v registru ROS, budou zde
automaticky nacteny dostupné adresy. Vtom pfipadé je treba adresu
zkontrolovat. V pfipadé chybnych nebo nelplnych Udaji se obratte na
majitele registru (Ministerstvo vnitra CR) se adosti o opravu Gdaj.

Prvnim krokem je zvoleni subjektu v prvni tabulce, nasledné pomoci tlacitka
,Novy zaznam“ zaloZime novy zaznam adresy (pfipadné vice adres pro kazdy
ze subjekt).

Subjekt

IE 1€ 2aheanini Mézevaubjektu Typ aubjeletu
[ J¥ | J¥ | J¥ | hg
00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadate|/pijemece

59071792 Kudowa-Zdroj Ostatnf Zadatel/piijemce

H 4 i P H PoloZek na stranku | 25 = Stranka1z1. polozkyl az2z2
Detail adresy

Nizevokreau Nzevoboe Ulioe Trpadreay Nazevkraje

Kudrowa-Zdij Adresa oficiainf (adr Wojewbdztwo dolnoslasiie

Nov{ zdznam Smazat zaznam Ulozit Storno

V ptipadé, Ze se jednd o cesky subjekt, je tfeba adresu zvolit pomoci
seznamu, ve kterém se nabizi viechny adresy v Ceské republice. Tim se
automaticky doplni i zbytek formulare.

| validovan adresa

Przy kazdym z projektow wpisanych w poprzedniej zaktadce nalezy podaé
adres korespondencyjny i adres oficjalny. Moze to by¢ ten sam adres. Jezeli
adres podmiotu podany jest w rejestrze ROS, dostepne adresy wczytane
zostang automatycznie. W takim wypadku adresy wystarczy skontrolowaé.
W przypadku btednych lub niekompletnych danych nalezy zwréci¢ sie do
wiasciciela rejestru (Ministerstwo Spraw Wewnetrznych RCz) z prosbg o
poprawienie danych.

Pierwszym krokiem jest wybdér podmiotu w pierwszej tabeli, nastepnie za
pomocg przycisku ,Nowy” generujemy nowy adres (ewentualnie kilka
adresow dla kazdego z podmiotow).

Subjekt
IE 1€ 2aheanini Nzev subjeltu Typ aubjeletu
[ J¥ | J¥ | J¥ | hg
00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadate|/pijemece
59071792 Kudowz-Zdrgj Ostatnf Zadatel/piijemce
H 4 _1 P H PoloZek na stranku | 25 = Stranka1z1. polozkyl az2z2
Detail adresy
Nizev okresu Ulice Typ adresy Nazevkiaje

Adresa oficiain (adr

rga... | Wojewddziwo dolnoglaskie

Nov{ zdznam Smazat zaznam Ulozit Storno

Jezeli mamy do czynienia z podmiotem czeskim, adres nalezy wybra¢ adres
z listy, w ktorej znajdujg sie wszystkie adresy w Republice Czeskiej. W ten
rowniez pozostata czesc¢

Doxc wizev oy iz wnase sposéb automatycznie uzupetniona zostanie
m Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha
. . formularza.
arst MESTSKA CAST NAZEV ORP
[1 1000 Praha 1 Hlavni mésto Praha |m y
&AsT oBeE ULIcE CiSLO ORIENTAEN g‘ﬁ‘sg’fg}‘wg EEE’ES’L‘%NSLA [y MAZEV OKRESU NAZEV KRAJE
Staré Mésto Staroméstskeé namesti 6 932 1 m H"a‘mi mésto Praha H[avm’ mésto Praha
arst MESTSKA CAST NAZEV ORP
[1 1000 Praha 1 Hlavni mésto Praha
, . . . ’ v , . v v AsT oBEE ULICE CiSLO ORIENTAENI g‘ﬁﬁg’fg‘)mi %E’B‘S’L‘%HSLA
Pro polské subjekty neexistuje uceleny ciselnik adres a je tfeba kazdou St Mesto Slaroméstské namést e | p= 1
adresu vyplnit rucné. Je tfeba vyplnit nazev obce, PSC, ¢ast obce a nazev
kraje, ve kterém se lokalita nachazi, pozadujeme dale uvést i nazev okresu,
50
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ackoli se jedna o nepovinné Sedé pole. Ostatni pole jsou volitelna, ale

doporucena.
Zahranicni adresa

18 NAZEV 0BCE HAZEV OKRESU 18 HATEY KRAJE
Kudrowa-Zdréj | | | Wojewddziwo dolnoglaskie

B FSC MESTSHA CAST
57350 || |

@ CASTOBCE ULICE CISLO ORENTACHI
|u|.zdr0j0wa24 | | | | | |

Poslednim krokem je zvoleni, o jaky typ adresy se jedna. V seznamu v levé
Casti je tfeba zvolit vSechny typy adresy pro dany mikroprojekt (tj. adresa
oficidlni (adresa sidla organizace) a doporucujeme déle zadat i adresu pro
doruceni — muzZe byt stejna jako adresa oficidlni) a pomoci Sipky vpravo je

nutné je presunout do pravého okna. Tim je zadznam zaloZen.
Typ adresy

Had NazevCZ Had NazevCZ

| ¥ ¥ | ¥ g
ID Adresa pro doruéeni A Adresa oficidini (2 dlz organizace)

J Jind adresa —___—"—»uﬂﬂ":fj’n Palodek na swdnku | 25 = Swrdnka 127, polazky 1231 21
M Adresa mista podnikani

R Adresa mista realizace !

T Adresa trvalého bydigté

L Adresa trvalého bydiistEMista podnikéni

M | 4[| »|| M Polofeknastrénku | 25 = Strinka 121, poloky1 37626

W przypadku polskich podmiotéw nie jest dostepna lista adresow;
wszystkie adresy nalezy uzupetni¢ recznie. Uzupetni¢ nalezy nazwe gminy,
kod pocztowy, miejscowosé i wojewddztwo, w ktorym znajduje sie dany
adres; nalezy poda¢ réwniez nazwe powiatu, mimo iz jest to
nieobowigzkowe szare pole. Pozostate pola sg fakultatywne, lecz zalecane.

ZahraniEni adresa
1B NATEV 0BCE NAZEV OKRESU B NATZEV KRAJE

Kudrowa-Zdrdj | | || wojewddztwo dolnoglaskie |
apsc MESTSHA CAST
57350 || | . .

CISLO P.OPISNE/

B cAsTostE uuce cisLoommNmAc VDN
|u|. Zdrojowa 24 | | ‘ ‘ ‘ ‘

Ostatnim krokiem jest wybdr typu adresu. Na liscie po lewej stronie ekranu
nalezy wybrac wszystkie typy adresdow dla danego mikroprojektu (tj. adres
oficjalny — adres siedziby organizacji, zalecamy réwniez wpisanie adresu
korespondencyjnego — moze on by¢ identyczny jak adres oficjalny), a
nastepnie za pomoca strzatki w prawo przesungé je do prawnego okna. W
ten sposéb wpis zostaje zapisany.

Typ adresy

Kéd NézevCZ Kéd NizevCZ

| Y | v .| Y
ID Adresa pro dorutenl I_ A Adresa oficidini (2dresa sidla organizace

J Jing adresa —'“‘—-——bl;l—r‘«’uf'n Polojek na sdnku [ 25~ Swrinka 21, polaiky] 2121
M Adresa mista podniksnt

R Adresa mista realizace !

T Adresa trvalého bydiigté

L Adresa trvalého bydité/Mista podnikéni

M 4 (T[r K PoloZek na strinku | 25 ¥ Stranka 1z 1. polodky1 aZ6z6

5.10 Zalozka Subjekty - Osoby subjektu / Zaktadka Podmioty - Osoby podmiotu

Na zaloZce osoby subjektu je tfeba pro kazdého partnera pomoci zdznamu
,Novy zdznam“ vytvofit jednoho statutarniho zdstupce a jednu kontaktni
osobu. Mize to byt jedna osoba. Mobil je tfeba vyplnit véetné statni
predvolby (+420 nebo +48). Pomoci zaskrtavatka zvolite, zda se jednd o
hlavni kontaktni osobu, statutarniho zastupce nebo oba soucasné.

W zaktadce osoby podmiotu za pomocg przycisku ,Nowy” generujemy
jednego przedstawiciela statutowego i jedng osobe kontaktowg dla kazdego
Z partnerow. Moze to byé jedna i ta sama osoba. Numer telefonu
komodrkowego nalezy uzupetni¢ wraz z numerem kierunkowym panstwa
(+420 lub +48). Zakreslajagc pole wybieramy, czy chodzi o gtéwng osobe
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Osoba
Jméno Hiawni kontektni oeoba

e

Pijmeni
[ ¥ | Y

Nenalezeny 2dné zizmamyk 2obrazeni

Statutami zastupee

Ly

Polozek na strinku | 25 = Stranka 12z 1. poloZky0az 020

Novy zéznam Smazat zdznam UloZit Storno

TITUL FRED MEHEM B W30
\ D )

CHIE S R

B PRMEN TITUL Z4 JMENEM
‘ Hovak | ‘ |

TELEON B MOBL
| | 602000000

B EMAL
‘ ‘Jan.novak@mmonachud.cz |

(¥ Hlavni kontaktni osoba [+ Statutdrni zdstupoe

kontaktowa, przedstawiciela statutowego czy tez o obie osoby jednoczesnie.

Osoba
Jméno Hiawni kontzktni oeoba

e

Statutami zastupce

Ly

Pijmeni
L A4l |Y

Nenalezeny 2dné zizmamyk 2obrazeni

M 41| M Poloiek na strinku | 25 » Stranka 121, poloZky0az0z0

Novy zéznam Smazat zdznam UloZit Storno

TITUL FRED MEHEM B W30
\ D )

B PRMEN TITUL Z4 JMENEM
‘ MNovik | ‘ |

TELEON 8 MOoBL
| | 502000000

B EMAL
‘ ‘Jan.novak@mmonachud.cz |

(¥ Hlavni kontakini osoba [ Statutdrni zastupoe

5.11 Zalozka Utty subjektu / Zaktadka Rachunki podmiotu

PFi podani projektové Zadosti neni povinné vyplfiovat zdlozku tykajici se Cisla
bankovniho uctu. Pokud vsak cislo Uctu znate pfi podani Zadosti, je moiné
ho vyplnit. Tento Udaj bude vidy nutné vyplnit v ptipadé schvaleni daného
projektu, tj. pfed podpisem Smlouvy o financovani mikroprojektu.

Mikroprojekt typu A - Vedouci partner je povinen vést bankovni Ucet v
méné v EUR

Mikroprojekt typu B a C - Ucet dle volby Zadatele v méné CZK (Cesky Zadatel)
a PLN (polsky Zadatel) nebo v méné EUR — Zadatel neni povinen zfizovat si

bankovni Ucet v méné EUR.

ABO = ¢islo bankovniho uctu

W momencie sktadania wniosku projektowego nie ma obowigzku
uzupetniania zaktadki dotyczgcej numeru rachunku bankowego. Jezeli
jednak numer rachunku jest znany w momencie sktadania wniosku, mozna
go uzupetni¢. Informacje te zawsze bedzie trzeba podaé w przypadku
zatwierdzenia danego projektu, tzn. przed podpisaniem Umowy
finansowania mikroprojektu.

Mikroprojekt typu A - Partner Wiodacy ma obowigzek prowadzenia
rachunku bankowego w walucie EUR

Mikroprojekt typu B lub C — rachunek zgodnie z wyborem wnioskodawcy w
walucie CZK (czeski wnioskodawca) i PLN (polski wnioskodawca) lub w
walucie EUR — wnioskodawca nie ma obowiazku zaktadania rachunku
bankowego w walucie EUR.

ABO = numer rachunku bankowego
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Nazev iétu prijemce IBAN Predcisli ABO Zakladni ¢ast ABO Ména uctu Stat

Nenalezeny 2dné zaznamy k zobrazeni

Kod banky

T

NAZEV UETU PRIJEMCE KOD BANKY

\ ) | a8
1BAN MENA 0ETU STAT

\ | | 1= 'a

PREDEISLI ABO ZAKLADNI CAST ABO

Nazwa rachunku Numer rachunku w formacie  Numer rachunku w formacie  Numer rachunku w formacie _
= = = —— Kod banku Waluta rachunku Paristwo
Nie znaleziono zadnych zapisow do wyswietlenia
Eksport
NAZWA RACHUNKU KDD BANKU
NUMER RACHUNKY W FORMACIE IBAN 'WALUTA RACHUNKU PANSTWO

NUMER RACHUNK W FORMESWER\BACHRRBEIS FORMACIE ABO - CZESC GLOWNA

5.12 Zalozka Subjekty - Realizac¢ni tym / Zaktadka Podmioty - Zesp6t realizujacy

Pro kazdého partnera je tfeba vyplnit realiza¢ni tym, tedy osoby, které se
budou podilet na realizaci (je tfeba vyplnit minimalné jednu osobu pro
kazdého partnera).

Uvedte tedy persondlni sloZeni véetné uvedeni funkci v rdmci projektu a
predpokladanych kvalifikaci a kompetenci osob zodpovédnych za realizaci
aktivit v ramci projektu. V této ¢asti uvedte jak osoby zajistujici organizaci a
administraci projektu, tak osoby, které aktivity projektu vécné realizuji.

V ptipadé, Ze neni zatim zndma konkrétni osoba, je mozné zaloZit pouze
pfislusné pozice bez konkrétniho jména a zaskrtnout checkbox ,Zatim neni
uréeno”. Nicméné jméno bude tfeba v budoucnu stejné doplnit. Povinné je
také pole ,,Popis kompetenci a kvalifikaci“.

Przy kazdym z partnerédw nalezy podac zespét realizujgcy, czyli osoby, ktére
beda braty udziat w realizacji projektu (podajemy co najmniej jedng osobe
na kazdego z partneréw).

Nalezy wskazac¢ sktad osobowy ze wskazaniem funkcji w projekcie oraz
zaktadanych kwalifikacji i kompetencji oséb odpowiedzialnych za realizacje
dziatan w ramach projektu. W tej czesci nalezy wskaza¢ osoby zaréwno
zabezpieczajace organizacje i administracje projektu, jak i osoby realizujgce
merytorycznie dziatania projektu.

Jezeli na razie nie jest znana konkretna osoba, mozliwe jest wygenerowanie
wybranych stanowisk, bez podawania konkretnych danych osobowych.
Nalezy wowczas zaznaczy¢ pole ,Na razie nie okres$lono”. Niemniej jednak,
dane te trzeba bedzie w przysztosci uzupetni¢. Obowigzkowy jest rowniez
,Opis kompetencji i kwalifikacji”.
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IMEN0 PRLMEN

FUNKCE V PROJEKTU CZ FUNKCE V PROJEKTU PL

Popis kompetencia kvalifikaz!

‘ [ Zatim neni uréeno

Bz 542000 Oteviitvnowémoknd g ey 63/2000  Oteviitynovém oknd

‘JM'EW | ‘PM.MEN'

FUNKCE V PROJEKTU CZ FUNKCE V PROJEKTU FL

Papis kompetanci s kvalficaci

| (%) Zatim neni uréeno

Bz 542000 Deviitvnovimoknd g pL 632000 Dtevity novémokné

Koordindtor bude mit na starosti pfedeviim koordinaci. Koordynator odpowiedzialny bedzie przede wszystkim koordynacja

Koordindtor bude mit na starosti predeviim koordinaci Koordynator odpowiedzialny bedzie przede wszystkim koordynacja

5.13 Zalozka Popis projektu / Zaktadka Opis projektu

Na zdlozce ,Popis projektu” je sada textovych poli, ve kterych je tfeba
popsat odpovédi na jednotlivé otazky. Jejich vycet vychazi jak z nafizeni EU,
tak z platné metodiky pro vSechny operacni programy.

JAKY PROBLEM PROJEKT RESI?

Prvni popisna ¢ast projektové Zadosti se tyka spravné identifikace
problému/potencialu, vzhledem k némuZ je formulovan cil projektu a tematicky
obsah projektu. Identifikovany problém/potencidl musi naplfiovat pfedpoklady
Programu a specificky cil Prioritni osy

V této casti projektové Zadosti je nutné uvést, a to v preshrani¢nim kontextu,
diagndzu problému/potencidlu, k némuz se vztahuje cil projektu a planované
aktivity a vysledky projektu. Popis musi byt konkrétni, obsahovat podstatné
informace tykajici se rozsahu, miry ¢i preshraniéniho dopadu uvedeného
problému/potencidlu. Zvoleny problém/potencidl musi mit vazbu na cil projektu
(¢ast Specificky cil projektové zadosti) a planované aktivity a vysledky projektu. V
popisu je nutné uvést zdrojové informace, statistickd data a dalSi podstatné
informace potvrzujici diagndzu problému/potencialu také ve vztahu k hospodafsko-
spolecenské situaci pohranici.

W zaktadce Opis projektu znajduje sie kilka pdl tekstowych, w ktérych
wpisac trzeba odpowiedzi na poszczegdlne pytania. Pytania te wynikajg
zaréwno z rozporzadzenia UE, jak i z obowigzujgcej metodyki dla wszystkich
programow operacyjnych.

JAKI PROBLEM PROJEKT ROZWIAZUIJE?

Pierwsza czes¢ opisowa wniosku projektowego dotyczy poprawnego
zidentyfikowania problemu/ potencjatu, w odniesieniu do ktérego sformutowano
cel projektu oraz zakres tematyczny projektu. Zidentyfikowany problem/potencjat
musi sie wpisywac¢ w zatozenia Programu oraz cel szczegdtowy Osi Priorytetowe;.

W tej czesci wniosku projektowego nalezy w ujeciu transgranicznym
podaé,diagnoze problemu/potencjatu, do ktérego odnosi sie cel projektu oraz
planowane dziatania i rezultaty projektu. Opis powinien by¢ konkretny, zawierac
istotne informacje dotyczace zakresu, skali czy oddziatywania transgranicznego
wskazanego problemu/potencjatu. Wybrany problem/potencjat musi  byé
powigzany z celem projektu (Cel specyficzny wniosku projektowego) oraz z
planowanymi dziataniami i rezultatami projektu. W opisie nalezy uwzglednié
informacje zrodtowe, dane statystyczne i inne istotne informacje potwierdzajace
diagnoze problemu/potencjatu, réwniez w odniesieniu do sytuacji spoteczno-
gospodarczej pogranicza.
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JAKE JSOU PRICINY PROBLEMU?

V této Casti presné popiste genezi problému/potencialu vzhledem k cili projektu a
specifickému cili Prioritni osy. Popis musi obsahovat zdrojové informace, statisticka
data a jiné podstatné informace potvrzujici zdroj problému/potenciélu. Popis by mél
byt konkrétni a mit vazbu na identifikovany problém/potencial popsany v ¢asti Jaky
problém projekt resi?

CO JE CILEM PROJEKTU?

V této casti uvedte hlavni cil projektu. Cil se musi vztahovat k predpokladim
Programu, identifikovanému preshrani¢nimu problému/potencidlu a naplfiovat cil
Prioritni osy.

Hlavni cil projektu by mél poukazovat na predpokladanou zménu, k niz dojde v
dasledku realizace projektu v oblasti uvedeného problému/potencialu. Cil projektu
musi mit pfimou vazbu na planované vystupy a vysledky, popsané pomoci
indikatord na zaloZce Indikatory Projektové Zadosti. Cil musi byt formulovan jasné a
konkrétné. Musi existovat propojeni mezi problémem/potencidlem programového
uzemi popsanym v zadosti, a stanovenym cilem projektu.

JAKA/E ZMENA/Y JSOU V DUSLEDKU PROJEKTU OCEKAVANA/Y?

V této Casti projektové Zadosti je nutné uvést pozadovanou zménu, k niz dojde v
disledku realizace projektu jako celku, zejména ve vztahu k identifikovanému
problému/potencialu a cili projektu.

Zména/y, ke které/ym dojde v duasledku realizace projektu, mize/mohou mit
charakter jak kvalitativni, tak i kvantitativni. PopiSte vSechny podstatné aspekty
planované zmény, k nimz dojde diky realizaci projektu, a to se zvlastnim zfetelem na
vysledky ocekdvané v ramci Prioritni osy.

JAKE AKTIVITY BUDOU REALIZOVANY V RAMCI PROJEKTU?

V této Casti projektové zadosti je nutné uvést vSsechny podstatné aktivity projektu,
které musi mit vazbu na planovany cil, vysledky a vystupy projektu. Zohlednéte
aktivity vSech partner( zapojenych do realizace projektu. Aktivity je nutné uvést
prehledné a strukturované. Na zalozce Jaké aktivity v projektu budou realizovdny?
uvedte vsechny klicové aktivity, jejichz podrobny popis se nachazi v ¢asti Klicové

JAKIE SA PRZYCZYNY PROBLEMU?

W tej czesci nalezy doktadnie opisaé geneze problemu/potencjatu w odniesieniu do
celu projektu oraz celu szczegétowego Osi Priorytetowej. W opisie nalezy
uwzgledni¢ informacje Zrédtowe, dane statystyczne i inne istotne informacje
potwierdzajgce zrédto problemu/potencjatu. Opis powinien by¢é konkretny i
powigzany ze zidentyfikowanym problemem/potencjatem opisanym w czesci Jaki
problem projekt rozwiqzuje?

CO JEST CELEM PROJEKTU?

W tej czesci nalezy wskazac gtéwny cel projektu. Cel musi sie odnosi¢ do zatozen
Programu, zidentyfikowanego transgranicznego problemu/potencjatu  oraz
wpisywac sie w cel Osi Priorytetowe;j.

Gtéwny cel projektu powinien wskazywac zaktadang zmiane, ktdra zajdzie w wyniku
realizacji projektu w zakresie wskazanego problemu/potencjatu. Cel projektu musi
by¢ bezposrednio powigzany z planowanymi produktami i rezultatami, opisanymi za
pomocg wskaznikow w czesci Wskazniki Wniosku projektowego. Cel musi by¢
sformutowany jasno i konkretnie. Musi istnie¢ zwigzek pomiedzy wskazanym we
wniosku problemem/potencjatem obszaru programowego, a wskazanym celem
projektu.

JAKA ZMIANA JEST/JAKIE ZMIANY SA OCZEKIWANE W WYNIKU REALIZACII
PROJEKTU?

W tej czesci wniosku projektowego nalezy wskaza¢ pozadang zmiane, do ktoérej
dojedzie w wyniku realizacji projektu jako catosci, w szczegdlnosci w odniesieniu do
zidentyfikowanego problemu/potencjatu oraz celu projektu.

Zmiana/-y, do ktorej dojdzie w wyniku realizacji projektu, moze/-gg mieé¢ charakter
zaréwno jakosciowy jak i ilosciowy. Prosimy opisa¢ wszystkie istotne aspekty
planowanej zmiany, do ktérej dojdzie poprzez realizacje projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem oczekiwanych w ramach Osi Priorytetowej rezultatow.

JAKIE DZIAtANIA BEDA REALIZOWANE W PROJEKCIE?

W tej czesci wniosku projektowego nalezy ujgé wszystkie istotne dziatania projektu,
ktére muszg by¢ powigzane z zaktadanym celem, rezultatami i produktami projektu.
Prosimy uwzglednié¢ dziatania wszystkich partnerow zaangazowanych w realizacje
projektu. Dziatania powinny by¢ wymienione w sposdb przejrzysty i
ustrukturyzowany. Na zaktadce Jakie dziatania bedqg realizowane w projekcie?
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aktivity projektové zadosti.

Poznamka: Pod pojmem ,aktivita” se rozumi souhrn Cinnosti vytvarejicich urcity
samostatny celek. Aktivitou je napf. ,skoleni”, pficemz pod tuto aktivitu zahrnujeme
veskeré cinnosti s ni souvisejici, jako napf. naklady na obcerstveni, prondjem
prostor apod. Aktivitou je dale napf. ,stavba”, ktera opét zahrnuje veskeré Cinnosti
s ni souvisejici, napf. zpracovani projektové dokumentace, zadavaci fizeni apod.
Aktivity projektu musi byt dobte naplanované a vhodné zvolené z hlediska uréeného
v Casti Jaky problém projekt resi? a cile projektu (Cast Co je cilem projektu). Projekt
by mél obsahovat pouze takové aktivity, které jsou nezbytné pro dosazeni tohoto
cile: nebudou financované aktivity, které z hlediska cile projektu jsou jednoznacné
zbytecné.

Upozoriiujeme, Ze otazku ,Jaké aktivity v projektu budou realizovany” je nutné
v projektech typu B a C preloZit také do jazyka zahrani¢niho projektového
partnera.

CILOVA SKUPINA PROJEKTU

V této Casti projektové zadosti uvedte vsechny cilové skupiny projektu jako celku. U
projektu, ktery je zaméreny na SirSi okruh cilovych skupin, sefadte jednotlivé
skupiny podle toho, jak velky dopad na né projekt ma (pocinaje skupinou, na kterou
bude mit projekt nejvétsi dopad). Kazdou uvedenou cilovou skupinu popiste se
zvlastnim zfetelem na: odlvodnéni jejiho vybéru vzhledem k cili a vysledku
projektu, jeji velikost a/nebo vyznamnost, pocetnost (je-li to mozné) a umisténi v
preshrani¢nim kontextu.

Poznamka: klicové aktivity projektu, které jsou realizovany spole¢né partnery z
dvou stran hranice, by mély mit dopad na cilové skupiny na obou stranach hranice.

JAK BUDE ZAJISTENA UDRZITELNOST PROJEKTU

V této Casti popiste, jakym zplsobem bude zajisténa udrZitelnost vysledkl projektu
s ohledem na specificky cil dané prioritni osy a zda dopad na druhé strané hranice
bude mit dlouhodoby efekt. Uvedte, jakym zplsobem bude zajisténa udrZitelnost
vystupt a vysledk(l projektu po ukonéeni jeho fyzické realizace (finanéné a
institucionalné).

Minimalni doba udrZitelnosti je 5 let od posledni platby pfijemci. V poli popiste

nalezy uwzglednié¢ wszystkie dziatania kluczowe, ktérych szczegdtowy opis znajduje
sie w czesci Kluczowe dziatania.

Uwaga: Pod pojeciem ,dziatanie” rozumie sie sume czynnosci tworzacych
samodzielna catos¢. Dziataniem jest np. ,szkolenie”, przy czym pod tym dziataniem
rozumie sie wszystkie czynnosci z nim zwigzane tzn. wydatki na catering, wynajecie
sali itp. Dziataniem jest np. ,budowa”, ktéra obejmuje wszystkie czynnosci z niej
wynikajace np. przygotowanie dokumentacji projektowej, przetarg itp.

Dziatania projektu powinny by¢ dobrze zaplanowane i dobrane pod katem
wskazanego w czesci Jaki problem projekt rozwigzuje? problemu/potencjatu oraz
celu projektu (cze$¢ Co jest celem projektu?). Projekt powinien zawierac tylko
dziatania niezbedne do osiggniecia tego celu: nie beda finansowane dziatania, ktére
w sposob ewidentny sg zbedne z punktu widzenia celu projektu.

Uwaga: pytanie ,Jakie dziatania beda realizowane w projekcie” w przypadku
projektow typu B i C nalezy przetlumaczy¢ réwniez na jezyk zagranicznego
partnera projektu.

GRUPA DOCELOWA PROJEKTU

W tej czesci wniosku projektowego nalezy wymieni¢ wszystkie grupy docelowe
projektu jako catosci. W przypadku, gdy projekt jest ukierunkowany na szerszy krag
grup docelowych prosimy o uszeregowanie poszczegélnych grup wedtug tego, jak
silnie projekt na nie oddziatuje (zaczynajac od grupy, na ktérg projekt wptynie
najbardziej). Kazdg z wymienionych grup docelowych nalezy opisa¢ ze szczegdlnym
uwzglednieniem: uzasadnienia jej wyboru w odniesieniu do celu i rezultatu
projektu, jej wielkosci i/lub istotnosci, liczebnosci (o ile to mozliwe) oraz lokalizacji
W ujeciu transgranicznym.

Uwaga: kluczowe dziatania projektu, ktére sg realizowane wspdlnie przez
partneréw z dwdch stron granicy powinny mie¢ oddziatywanie na grupy docelowe
po obu stronach granicy.

W JAKI SPOSOB ZOSTANIE ZAPEWNIONA TRWALOSC PROJEKTU?

W tej czesci nalezy opisac, w jaki sposdb zostanie zapewniona trwatos¢ rezultatow
projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem celu szczegétowego danej osi
priorytetowej oraz tego, czy tego efekt po drugiej stronie granicy bedzie miat
dtugofalowy charakter. Prosimy opisa¢, w jaki sposdb zostanie zapewniona trwatos¢

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

56

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




REG,
ROREGY,
N o,

iss}

&
RZTS

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)

udrZitelnost vystupl a vysledk( projektu s ohledem na institucionalni aspekty a
zdroje jejich financovani.

Je-li realizatorem projektu organizacni slozka bez pravni subjektivity (pravni
osobnosti), zodpovédnost za udrzitelnost projektu bude nést zfizovatel.

produktéow i rezultatéw projektu po zakoriczeniu jego
(finansowo i instytucjonalnie).

Minimalny okres trwatosci wynosi 5 lat od otrzymania przez beneficjenta ostatniej
ptatnosci. W polu nalezy opisa¢ trwato$¢ produktéw i efektéw projektu z
uwzglednieniem aspektdéw instytucjonalnych oraz zrédet ich finansowania.

W przypadku, gdy realizatorem projektu jest jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, odpowiedzialno$¢ za trwatos¢ projektu bedzie
ponosi¢ jednostka powotujaca.

rzeczowej realizacji

5.14 Zalozka Umisténi / Zaktadka Lokalizacja

Na této zaloZce je tfeba vybrat vSechna mista fyzické realizace aktivit za
predkladany projekt a zaroverni dopad projektu za cely projekt (tedy za
vsechny projektové partnery) — dopad projektu mlze byt v geografickém
pojeti Sirsi nez pouze mista fyzické realizace aktivit projektu (napf. cely kraj
daného podporovaného tuzemi).

To lIze provést pomoci stisku nékterého z tlacitek ,Kraj, Okres atd.”. Tim se
v novém okné zobrazi pouze konkrétni urovné lokalizace. Vybér umisténi i
dopadu se provadi stejné.

Misto realizace

Kad dzomni

W tej zaktadce nalezy wybraé wszystkie miejsca faktycznej realizacji
dziatan w sktadanym projekcie oraz wptyw projektu jako catosci (czyli
wszystkich partneréw projektu) — wptyw projektu moze byé w ujeciu
geograficznym szerszy niz same miejsca faktycznej realizacji dziatan
projektu (np. cate wojewddztwo w danym obszarze wsparcia). Lokalizacje
wybieramy, klikajac przyciski ,, Wojewddztwo”, ,,Powiat” itp. W ten sposéb
w nowym oknie wyswietlg sie wytacznie wybrane lokalizacje. Wybér
lokalizacji i wptywu odbywa sie w ten sam sposob.

Micjsce realizacji

Kod jednostki

terytotiaine] Hazwa jednostki terytorialne]

Poziom Podlega pod Kod PK/PN MNazwa PK/PN

Jodnorky Néer dzemni jednotky Uroveii Spadi pod Kod CHKO / NP Nézev CHKO | NP
l )/ v v Al /|
577162 Jablonec nad Jizerou Obec Semily
563889 Liberec Obec Liberec
579505 Malé Upa Obec Trutnov
576064 Semily Obec Semily
414 7]k [ Poloteknastrinku [26 v Stania1 21, polo
Smazat ziznam
Wa raklad vjbénu réznamu Mista realizacs projektu jsou automaticky vyteoieny s&znamy typu Typ iremi a Lokalizace na zaloics Katsgorizintervenci

V otevieném seznamu je tfeba vybrat pozadovanou lokaci a pomoci Sipky ji

Y ¥ [ A Al

577162
563889
579505
576964

Jablonee nad Jizerou Obec
Obec
Obec
Obec

Semily
Liberec Liberec
Mald Upa Trutnov
Semily Semily

4 4 1) k| M Nastrong|25 ¥

Na podstamie wyberu

tyeznie twarzone wpisy typu Typ obszary i Lokal zacja w zaradee Ketegoria interwenci

(e e Ea T G S S |

Z otwartej listy nalezy wybrac¢ odpowiednig lokalizacje i za pomocg strzatki

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

57

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN[ ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Strona 12 1, pozyeji1 o 42




REG,
ROREGY,
N o,

iss)

&
Uacpns®

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)

presunout doprava. Samoziejmé je mozné vybrat vice polozek nez jednu.
MiSTO REALIZACE - OBEC

Misto realizace

Kod obce Harev obce ORP Okres.

Kraj Region stat Kidobce  Mazewobce
|7 [nichos J¥ J¥ JY | J¥ | JY |l IY- J¥ [ )Y
573868 Nachod Nachod Nachod Kralovéhradecky kiaj Severovychod Ceska republika 577162 Jablonet nad Jiz
M| 41| » | #| Polozeknastranku |25 * Strinka 121, poloiky 132 121 D-‘)ﬂﬂg Libereo
579505 Wald Upa
576964 Semily
M| 4[1] »[[#| Polotekn
< >

Zizram je po piesunut automatic

ulo3an. Po vjbru 23 Grown Dbec se dostanet na zélsiky Umisténi pomoci tlaiitka ‘Uledit 2 zpit’

Nasledné je nutné vybrat dopad projektu
Poznamka: Uzemi dopadu projektu mlze byt vétsi nez pouze mista fyzické
realizace aktivit. Je-li dopad projektu Uzemné vétsi, popiste to podrobné v

przesungc jg w prawo. Oczywiscie wybra¢ mozna wiecej niz jeden element.

Miejsce realizacji

Kodgminy ~ Mazwa wsi vcn':;::umnm Pawiat Wojewidztwo W regionie Paistwo Kod gminy ~ Hazwa wsi
kompetencjach
¥ lwe ¥ Y | \ T il A/ 1Y [ J—
5153261... | Opole Opole Opolski Opolskie Rzeczpospolita Pol. 577162 Jablonec nad Jiz..
i 4[]0 [m] wasmone 25 = rona 121, pozyeii1 do 121 D 563889 Liberec
579505 Mali Upa
576954 Semily
M4 1] | [m] Nastione
< >

Rejestr jest y podezss przencszeni. Po rekordu wsi prasniesie Cig do uubionych lokalizacji za pomoca preyeistu wstecz

Nastepnie nalezy wybrac¢ obszar oddziatywania.

Uwaga: obszar oddziatywania projektu moze by¢ wiekszy niz tylko miejsca
realizacji rzeczowej realizacji dziatan. W przypadku, gdy oddziatywanie
projektu jest szersze, nalezy to szczegdétowo opisaé w czesci Wplyw

¢asti Preshrani¢ni dopad se zvlastnim zfetelem na preshrani¢ni aspekty | transgraniczny, ze szczegllnym uwzglednieniem aspektéw
dopadu projektu. transgranicznosci oddziatywania projektu.
Oddzialywanie projektu
Dopad projektu ot ot
Jednostd lazwa terytorialne; 'oziom lega lazwa
ﬁ:t‘k;’““‘ Nizev izzemni jednotky Uroved Spadi pod Kod CHKO / NP Nizew CHKO [ NP I'"'“"H"‘i v I" et e v ; v [M el v [mpmn v [" e W
[ ‘Y [ ‘Y [ ‘Y [ |Y [ ‘Y [ ‘Y CZ052 Kralovéhradecky kraj Kraj Severovychod
CZ052 Krélovéhradecky kraj Kraj Severovyjchod S m Bl vastore [ Strona 1 21, poryef 10121
M4 m LIRS Polozek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 1a121
[ Ui |
T B EETE L
B T O [

Zobrazit izemi (misto dopadu) na vyzvé |

Obszar oddzialywania wediug warunkow naboru |

5.15 Zalozka Umisténi za partnery / Zaktadka Lokalizacja partneréw

Zalozka ,Umisténi za partnery” je obsahové velmi podobnd zalozice
umisténi, ale navic obsahuje vycet vSsech zadanych partnerd a pro kazdého

Zaktadka lokalizacji poszczeg6élnych partneréw przypomina trescia gtéwna
zaktadke lokalizacji, zawiera jednak liste wszystkich podanych wcze$niej
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je treba vyplnit zdznam mista realizace a dopad projektu. Vybér je vtomto
pripadé omezen pouze na polozky, které jsou vybrany na predchozi
zaloZce ,,Umisténi”. Na této zaloZce je nutné priradit jednotlivé vybrané
polozky ke viem projektovym partnerim. Nejprve je tfeba zvolit v prvni
souhrnné tabulce partnera, dile pomoci tladitka ,Vybrat” zvolit jednu
z pfedvybranych poloZzek z minulé zalozky a tato se poté partnerovi pfiradi.

Partnefi

Nizev subjektu 1 1€ zahranini RE

| A all |7 | hdll Y

MESTO NACHOD 00272868

L ISR Polodek na stranku | 25 = Stranka 127, polozky1ai222

Mito realizace

j'::'o“;;"“ Nézev dzemnf jednotky Grovedi Spadd pod Kid CHKO / NP Nézev CHKO | NP

[ Al Al J¥ | 4l Al Y
30603 [¢ Z U e Z
4 (1] p|[M Poloieknastrinku| 25 Strdnka 121, poloZky1 22121

Vybrat

V ptipadé, Ze budou realizovany aktivity mimo podporované uzemi, je nutné
pro kazdého partnera vyplnit pole ,Aktivity mimo podporované uzemi“.
Pomoci tlacitka ,Novy zdznam“ se zaloZi nova polozka, u které je treba
vyplnit nazev aktivity, misto realizace a ddle je vhodné vyplnit orientacni
Castku. Aktivita mimo podporované tzemi musi byt kdekoliv v projektové
Zadosti fadné zdlivodnéna a tyto aktivity musi mit jednoznacny pozitivni
vliv na realizaci cile projektu.

partneréw. W przypadku kazdego z nich nalezy uzupetni¢ zapis miejsca
realizacji i wptyw projektu. Wybér jest w tym wypadku ograniczony do
elementéw, ktore zostaty wybrane w poprzedniej zaktadce ,Lokalizacja”.
W tej zakladce do elementéw tych nalezy przypisa¢ wybrane elementy
dotyczace wszystkich partneréw projektu. Najpierw, w pierwszej tabeli
zbiorczej, wybieramy partnera, a nastepnie za pomocg w przycisku
»Wybierz” klikamy jeden z elementéw wybranych w poprzedniej zaktadce,
ktory przypisany zostanie do danego partnera.

Partnefi

1E zahraniénf R

Nézev subjektu 13
[ )7 [ 4l 4l g
MESTO NACHOD 00272668
89071792
[ IR PoloZek na strinku 25 = Stranka 1z 1, polozkylaz2:2
Mipto realizace
":‘:‘;";‘q""" Nézey iizemni jednotky {irovedi Spads pod Kd CHKO /NP Nizev CHKO | NP
| gl Al T gl 7| T
41(k | H PoloZeknastranku 25 v Stranka 1z1.poloZkylailz]

Smazat zdznam

Jezeli realizowane beda dziatania poza obszarem wsparcia, przy kazdym z
partneréow nalez uzupetni¢ réwniez pole ,Dziatania realizowane poza
obszarem wsparcia”. Za pomocg przycisku ,Nowy zapis” generujemy nowy
element, przy ktérym uzupetniamy nazwe dziatania, miejsce realizacji,
nastepnie nalezy poda¢ kwote orientacyjng. Dziatanie poza obszarem
wsparcia trzeba nalezycie uzasadni¢c w dowolnym miejscu wniosku
projektowego, za$ dziatania te musza mieé¢ jednoznacznie pozytywny
wptyw na realizacje celu projektu.
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Alktivity realizované mimo podporované dzemi

Misto realizace

Alktivity realizované mimo podporované dzemi

Misto realizace

[ J¥ | J¥ | J¥ | g

M |4 |1(F |# Pobfeknaswinku |25 =

Novy zdznam Kopirovat zdznam Smazat zdznam m Storno

AKTVITACZ
|Zéjezd na

MISTD REALZACE

[ Madagast

ORIENTACHI CASTHA

[ 200000 |

AKTVITAFL
||Podr|izna dagask ‘

Treti poloZzkou na této strance je ,Dopad projektu” za kazdého partnera,
ktery se vybird totozné jako umisténi za partnera.

U mikrorojektli typu B a C je nutné, aby misto realizace a dopad projektu za
Ceskou i polskou stranu byl vidy ptifazen pouze k Zadateli (nikoli u partnera
projektu).

Upozornéni: v pfipadé, Ze misto realizace a dopad projektu nebude na této
zaloZce ptifazeno ke konkrétnimu partnerovi, nezobrazi se v tiSténé verzi
projektové Zadosti Zadné udaje tykajici se mista realizace a dopadu
projektu!

J¥ | J¥ | J¥ | g

Podrdz na Madagaskar Madagaskar

M |4 |1(F |# Pobfeknaswinku |25 =

Novy zdznam Kopirovat zdznam Smazat zdznam m Storno

AKTVITACZ
|Zéjezd na
MISTD REALZACE

[ Madagast

ORIENTACHI CASTHA

[ 200000 |

AKTVITAFL
||Podr|izna dagask ‘

Trzecim elementem na stronie jest ,Wptyw projektu” (za kazdego
partnera), ktéory wybieramy w sposéb analogiczny jak wybér lokalizacji

partnera.

W przypadku mikroprojektéw typu B i C konieczne jest, aby miejsce

polska byly zawsze
projektu).

i wptyw projektu na strone czesky i
tylko  wnioskodawcy (nie  partnerowi

realizacji
przypisywane

Uwaga: jesli miejsce realizacji i wptyw projektu nie zostang przypisane do
konkretnego partnera dane dotyczace lokalizacji nie beda wyswietlane w
drukowanej wersji wniosku projektowego!

5.16 Zalozka Kategorie zasahu / Zaktadka Kategorie interwencji

Na této zdloice je tfeba pro kazdy tematicky cil vyplnit nékolik polozek.
V ptipadé programu Interreg V-A CZ-PL se jednd vidy o jeden tematicky cil,
takze se polozky budou vypliovat jen jednou.

Tato zdloZka se sklada z nékolika podzélozek:

Oblast intervence — vybrat z nabidky specificky cil, dale vybrat z nabidky
nazev a procentni podil. V pfipadé, Ze bude vybrano vice oblasti intervence,
je tfeba, aby soucet procent u vsech byl celkem 100%. Pro FMP je

W zaktadce tej nalezy uzupetnié kilka pozycji przy kazdym celu tematycznym.
W przypadku programu Interreg V-A CZ-PL zawsze jest to jeden cel
tematyczny, pozycje te bedg wiec uzupetniane tylko raz.

Zaktadka ta sktada sie z kilku podzaktadek:

Obszar interwencji — wybrac¢ z opcji cel szczegdétowy, nastepnie z opgji
wybra¢ nazwe i udziat procentowy. Jezeli wybierzemy kilka obszaréow
interwencji, konieczne jest, by suma procent wszystkich obszaréw wynosita
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nerelevantni kdéd intervence ¢. 034 (Ostatni rekonstruované nebo
modernizované silnice (dalnice, vnitrostatni, regionalni ¢i mistni silnice),
proto tento kdd nevyplnujte).

Forma financovani — je nutné vybrat z nabidky jedinou nabizenou polozku,
procenta jsou doplnéna automaticky

Ekonomicka aktivita — je nutné vybrat ekonomickou aktivitu ve vztahu
k aktivitam projektu nikoli ve vztahu k povaze Zadatele. Jednd se pouze o
jednu poloZzku a procenta jsou vyplnéna automaticky. Vramci FMP je
nejcastéji z Ciselniku vybiran kéd 15, 18, 23 a 24. Jiné kdédy z Ciselniku nejsou
vzhledem k prioritnim osam 2 a 4 relevantni.

Mechanismus tGzemniho plnéni — zde je trfeba zvolit jedinou nabizenou
poloZku. Procenta jsou vyplnéna automaticky.

Lokalizace — zde jsou automaticky nacteny Urovné kraje, které byly zvoleny
na zalozce umisténi a je automaticky doplnén procentni podil tak, aby

celkem vSechny zdznamy davaly dohromady 100%.

Typ Uzemi — Zde se Udaje vypliuji automaticky

100%. Dla FMP kod interwencji nr 034 nie obowigzuje (Pozostate
remontowane lub modernizowane drogi (autostrady, drogi krajowe,
regionalne lub lokalne), dlatego prosze nie wpisywac tego kodu).

Forma finansowania — w tym miejscu nalezy wybraé tylko jedng oferowang
pozycje. Procenty uzupetnig sie automatycznie.

Dziatalno$¢ gospodarcza — nalezy wybraé dziatalno$¢ gospodarczg w
powigzaniu z dziataniami projektu, nie zas w powigzaniu z charakterem
whnioskodawcy. Dziatanie moze by¢ tylko jedno a procenty uzupetniajg sie
automatycznie. W ramach FMP z pola wyboru najczesciej wybierany jest kod
15, 18, 23 i 24. Inne kody z pola w przypadku osi priorytetowych 2 i 4 nie
obowigzuja.

Mechanizm dziatania przestrzennego — tu wybieramy jedng z oferowanych
pozycji. Procenty uzupetnig sie automatycznie.

Lokalizacja — w tym miejscu automatycznie wczytujg sie wojewddztwa,
ktére zostaty wybrane w zaktadce lokalizacji, i automatycznie jest doliczany

udziat procentowy, tak aby wszystkie wpisy dawaty tgcznie 100%.

Typ obszaru — Tu dane sg wpisywane automatycznie

5.17 Zalozka Financovani - Rozpocet zakladni pro partnery / Zaktadka Finansowanie - Budzet podstawowy dla partneréow

Za kazdého partnera je treba vyplnit jednotkovy rozpocet. Vyplnit je tfeba
pouze poloZzky ve tfeti Urovni, ptipadné kapitolu 1.2, pokud budete v Zadosti
vyplfiovat nezpuUsobilé vydaje. Jednotlivé kapitoly tfeti Urovné jsou
automaticky napocteny do druhé a prvni Urovné. Upravovat polozky je
mozné bud kliknutim na danou polozku, ktera se oznadi zelené a zobrazi se

Dla kazdego partnera nalezy poda¢ budzet jednostkowy. Uzupetniamy
wylacznie pozycje na poziomie trzecim, ewentualnie linie 1.2, jezeli we
whniosku uwzgledniane bedg wydatki niekwalifikowalne (w wiekszosci
przypadkow tak jednak nie bedzie). Poszczegdlne linie na poziomie trzecim s3
automatycznie wliczane do poziomu drugiego i pierwszego. Poszczegdlne
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formuldf pro Upravu, viz nize. Druhou variantou je stisknout tlacitko
,Editovat vSe“, kdy lze soucasné editovat celou tabulku nardz.

Uvedené vydaje musi byt shodné s ¢astkami uvedenymi v pfiloze projektové
zadosti ,Podrobny rozpocet mikroprojektu”. Nejprve se vyplni ,Podrobny
rozpocet mikroprojektu” a teprve ve chvili, kdy je Podrobny rozpocet jiz
findlni, je tfeba prenést ¢astky do MS2014+. Budete-li dale v pfiloze
Podrobny rozpocet upravovat néjaké castky, nezapomerite tyto zmény
zaznamenat také v projektové Zadosti v této zalozce!l!

Kod Nazev Castka celkem

Potomek Uroveii Procento

[ gl YT Y LY [ YT Y
1 Celkové vydaje / Catkowite wydatki 100 000,00 < 1 100,00
1 Celkové zpiisobilé vydaje / Catkowite wydatki kwalifikowalne 100 000,00 < 2 100,00
111 Naklady na zaméstnance / Koszty personelu 10000,00 3 10,00
112 Kancelafské a administrativni vjdaje / Wydatki biurowe i a 20000,00 3 20,00
113 Naklady na cestovani a ubytovani / Koszty podrozy i zakwa. 30000,00 3 30,00
114 Naklady na externi poradenstvi a sluzby / Koszty ekspertd. 40000,00 3 40,00
113 \ydaje na yybaveni/ Wydatking 000
116 Poffizeni nemovitosti a stavebni prace / Wydatki na zakup n. 3 0,00
117 Vydaje na pripravu projektové Zadosti / Wydatki na przygot 3 0,00
12 Celkové nezplsobilé vidaje / Catkowite wydatki niekwalifik 2 0,00

Export standardni Editovat vSe |

V ptipadé editace jednotlivé polozky se otevie jednoduchy formuldr, kde je
tfeba vyplnit vidy celkovou ¢dstku pro tuto kapitolu. S ohledem na to, Ze
v programu Interreg V-A CZ-PL se vinformacnim systému nevyuziva dalsi
struktura rozpoctu, neni tfeba vyplfiovat nic jiného neZ tuto Uroven a

pozycje mozna edytowaé, klikajac w dang pozycje, ktdra zostanie zaznaczona
kolorem zielonym i wyswietli si¢ formularz edycji — zob. nizej. Druga opcja
jest klikniecie przycisku ,Edytuj wszystko”, za pomocg ktérego mozna
edytowad catg tabele naraz.

Podane wydatki muszg by¢ zgodne z kwotami podanymi w zatgczniku do
whniosku projektowego ,Szczegdtowy budzet mikroprojektu”. Najpierw
uzupetniamy ,Szczegdtowy budzet mikroprojektu”, dopiero w momencie, w
ktérym Szczegdtowy budzet uzyska finalny ksztatt, kwoty nalezy przenie$é do
MS2014+. Jezeli w zataczniku Szczegétowy budiet mikroprojektu jakies
kwoty bedg nastepnie poprawiane, prosze nie zapomnie¢ o uwzglednieniu
tej zmiany réwniez we wniosku projektowym w niniejszym zataczniku!

Kéd Nazey

Mémé jednotka Cena jednotky Pocet jednotek Gistka celkem Potomek  Urovedi Procento
I gl gl Al gl Agl ¥y oy [ | Y
1 Celkové vydaje 0,00 0,00 233 000,00 v 1 100,00
11 Celkové zplsobilé vydaje 0,00 0,00 233 000,00 4 2 100,00
111 Naklady na zaméstnance / Koszty pers 0,00 0,00 0,00 3 0,00
112 Kancelafské a administrativni vydaje / 100 000,00 1,00 100 000,00 3 4292
113 Naklady na cestovani a ubytovani / Ko. 50 000,00 1,00 50 000,00 3 2146
114 Naklady na externi poradenstvi a sluzb... 3000,00 1,00 3000,00 3 1,29
115 Vydaje na vybaveni / Wydatki na wypo. 80 000,00 1,00 80000,00 3 3433
1.1.6 Poiizeni nemovitosti a stavebni préce /. 0,00 0,00 0,00 3 0,00
AN Vydaje na pfipravu projektové Zadosti / 0,00 0,00 0,00 3 0,00
12 Celkové nezpisobilé vydaje 0,00 0,00 0,00 2 0,00

- - - -

W przypadku edycji poszczegdlnej pozycji budzetu otworzy si¢ prosty

souhrnné  castky, které prenesete zpfilohy Podrobny rozpocet | formylarz, w ktérym trzeba bedzie uzupenic liczbe jednostek i catkowita
mikroprojektu kwote w danej linii ksiegowej. W zwigzku z tym, ze w programie Interreg V-A
CZ-PL w systemie informatycznym inne struktury budzetowe nie s3a

[ Nowjzamam |  Smazatzazmem | Uzt J Stomo ] wykorzystywane, nie trzeba uzupetnia¢ nic poza tym poziomem i kwotami
K]é.';_z "@K;Er:celéfskéaadmmis"a‘ivwm“Wdatkibumwmdmmmmne catkowitymi, ktére nalezy skopiowaé z zatgcznika Szczegdétowy budzet
Sorca s - I - projektu.
| 20 000,00 | 16,67 3

Rozpocet projektu musi byt zhotoven takovym zplsobem, aby byl
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transparentni, podrobny a komplexni — jednotlivé vydaje musi byt spravné
pfiftazeny k jednotlivym klicovym aktivitam, popsanym v ¢asti Klicové
aktivity Projektové zadosti. Nakolik je to mozné, mély by byt vydaje také
propojené s planovanymi vystupy projektu. Hodnocena bude také efektivita
vydajl projektu a jejich adekvatnost k cendm obvyklym v misté a Case
realizace projektu.

Poznamka: Béhem hodnoceni kvality bude rozpocet projektu podroben
podrobné verifikaci — vydaje, které budou shleddny jako nezpUlsobilé,
neefektivni nebo neadekvatni ohledné jejich vySe, budou odstranény z
rozpoctu a preneseny do casti ,NezpUsobilé vydaje” nebo pfislusné kraceny,
coz bude mit vliv na odpovidajici kraceni financovani z Evropského fondu
regionalniho rozvoje.

Pfi sestaveni rozpoCtu doporucujeme postupovat dle Manualu pro

zpracovani rozpoctu, ktery je umistén na webovych strankach www.euro-

glacensis.cz (sekce Zadatel, ¢ast ,pfiprava projektové zadosti“).

T T ST TR
KOD NATWA

112 Kancelaiske a adminisirativni vydaje / Wydatki biurowe | administracyjne

KWOTA OGOLEM

\ 20000,00 |

PROCENT POCHODNA POZIOM

16,67 3

Budzet projektu powinien by¢ przygotowany w sposéb przejrzysty,
szczegbtowy i kompleksowy — poszczegdlne wydatki powinny by¢
odpowiednio przyporzagdkowane do poszczegdlnych dziatan kluczowych,
opisanych w czesci Dziatania kluczowe Whniosku projektowego. O ile to
mozliwe, wydatki powinny by¢ powigzane réwniez z planowanymi
produktami projektu. Ocenie podlega réwniez efektywnos¢ wydatkéw
projektu oraz ich adekwatnos¢ do cen ogdlnie obowigzujgcych w czasie i
miejscu planowanej realizacji projektu.

Uwaga: W czasie oceny jakosci budzet projektu zostanie poddany
szczegotowej weryfikacji — wydatki uznane za niekwalifikowalne,
nieefektywne oraz nieadekwatne kosztowo bedg usuwane z budzetu i
przenoszone do czesci ,Wydatki niekwalifikowalne” lub odpowiednio
pomniejszane, co wplynie rowniez na odpowiednie pomniejszenie
dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Przy opracowywaniu szczegotowego budzetu zalecamy do
skorzystania z Poradnika przygotowania budzetu mikroprojektu
w ramach FM w Euroregionie Glacensis, ktory znajduje sie na
stronie internetowej www.euroregion-glacensis.ng.pl zaktadka
http://euroregion-glacensis.ng.pl/artykul/1/aktualne-dokumenty-
fuduszu-mikroprojektow pliki do pobrania aktualne-wytyczne.zip

5.18 Zalozka Financovani - Rozpocet zakladni / Zaktadka Finansowanie - Budzet podstawowy

Tato zalozka je neupravitelnd a obsahuje sumarizaci jednotlivych rozpoctu
za partnery.

Zaktadka ta jest nieedytowalna i obejmuje sume poszczegdlnych budzetow
za partnerow.
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5.19 Zalozka Prehled zdrojii financovani / Zaktadka Finansowanie - Zrédta finansowania

Tato zdlozka je rozdélena na dvé poloviny. Prvni polovina obsahuje
automatickou sumarizaci dil¢ich pfehled( financovani v druhé poloviné. Zde
je tfeba za kazidého partnera vyplnit prehled financovani na jednotlivé
zdroje.

Jak ukazuje obrazek, je nutné vyplnit jen relevantni polozky:

- Evropsky fond pro regionalni rozvoj (¢astka nesmi prevysit 85% celkovych
zpUsobilych vydaju),

- Financni prostfedky ze statniho rozpoctu (Castka nesmi prevysit 5%
celkovych zpUsobilych vydaji — tyka se pouze polskych partnerG. U ceskych
partnerll nelze Zadat o financni prostredky ze statniho rozpocdtu, tzn. ¢astka
musi byt vidy 0 EUR)

- Déle je nutné vyplnit Udaje dalSich (vlastnich) zdroji financovani, kde se
vybere z nabidek — Financni prostfedky z rozpoctu kraja, Finanéni prostfedky
z rozpoctu obci, Soukromé zdroje nebo Jiné narodni verejné finanéni
prostfedky

- Pokud mikroprojekt bude vykazovat v pribéhu realizace jiné penéini
pfijmy (viz. bod 5.4. této ptirucky), je nutné doplnit udaj do polozky Jiné
penéini pfijmy (v tomto pfipadé partner dokldadd povinnou pfilohu
Smeérnice pro Zadatele ,Kalkulace predpokladanych pfijmua“)

Bild pole jsou automatické sumy, které se pti ulozeni spoctou. Podminkou
je, Ze prehled zdrojl financovani jak za partnery, tak za cely projekt se musi
rovnat jak finan¢nimu planu, tak jednotkovému rozpoctu.

Zaktadka ta podzielona jest na dwie czesci. Pierwsza potowa obejmuje
automatyczne podliczenie poszczegdlnych zestawien, znajdujacych sie¢ w
drugiej potowie. W tym miejscu za kazdego z partneréw uzupetni¢ trzeba
zestawienie finansowania, z podziatem na poszczegdlne Zrédta.

Jak pokazano na ilustracji, uzupetni¢ trzeba tylko te pozycje, ktére dotycza
projektu:

- Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (kwota nie moze przekroczyé
85% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych)

- $rodki finansowe z budzetu panstwa (kwota nie moze przekroczyé 5%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych — dotyczy to wytgcznie polskich
partnerow. W przypadku czeskich partneréw nie mozna wnioskowaé o
srodki finansowe z budzetu panistwa, tzn. kwota zawsze musi wynosi¢ 0
EUR)

- Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane pozostatych (wfasnych) Zrodet
finansowania, gdzie wybieramy z opcji — Srodki finansowe z budzetu
krajow/wojewddztw, Srodki finansowe z budzetu gmin, Zasoby prywatne
lub Inne krajowe publiczne srodki finansowe

- Jezeli mikroprojekt w trakcie realizacji bedzie wykazywat inne przychody
(zob. pkt. 5.4 niniejszego podrecznika), nalezy uzupetni¢ informacje w
pozycji Inne przychody (w tym przypadku partner dokumentuje
obowigzkowy zatgcznik Wytycznych dla  wnioskodawcéw , Kalkulacje
zaktadanych przychodéw”).

Biate pola sg automatycznymi sumami, ktére podliczone zostang w
momencie zapisania formularza. Konieczne jest, aby zestawienie Zrddet
finansowania zaréwno w przypadku poszczegdlnych partnerdw, jak i catego
projektu, wynosilo tyle samo, ile plan finansowy i budzet jednostkowy.
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R
Partner Fize piehledu financovni Celkové rpisobilé vydaje Veiejné prostiedky celkem Finanéni prostiedky ze stitnich fondi Partner Etap wykazu finansowama Calkowite wydatki kwalifikowalne Srodki publiczne facznie Stodki finansowe z funduszy pasistwa
b 4 Y Y i Y Y Y 'y Y Y
Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu Zadost o podpoiu 0,00 0,00 Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu. Zadost o podporu 0,00 0,00
i (41 » (M Poloteknasusnku |25 121 4 41| (M Nestome 25 -
Euraregion Pomezi Cech, Moiavy a Kladska - Euraregion Glacensis Zadost o podporu jon Pomezi Cech. Moravy a Kladska - Euroregion Glacensis Zadost o podpoiu
JINE PENEME PRLIMY (JPP) NANCOV AN S0UKROME Z0ROJE KowA INNE PRZVCHODY (1P} ATKI NA WSPOLFINANSOW SRODKI PRYWATNE
0,00 0,00 0,00 0,00
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ - FIANCN] PROSTAEDKY 28 STATHING ROTPOETY e EUROPE.SKI FUNDUSZ ROZWO.U REGIONALNEGO OWE $RODKI PUBLICZN SRODKI FINANSOWE 7 BUDZETU PANSTWA
0.00 0,00 0,00 0,00
FINANENI PROSTREDKY ZE STATNICH FONDU FINANENI PROSTREDKY 2 ROZPOLTU KRAJU/KRAJE FINANEN] PROSTREDKY 7 ROZPOTU DBCI/OBCE JINE HARODNI VEREJNE FINANEN| PROSTREDKY SRODKI FINANSOWE Z FUNDUSZY PANSTWA SROOKI FINASOWE I BUGIETU KRAJU/WD. ZBUpiETU INNE KRAJOWE SRODKI PUBLICINE
ot Storno [z ] A

Pro projekty vytvarejici pfijmy plati nasledujici nize uvedena pravidla pro vyplfiovani
jednotlivych poli zalozky Prehled zdrojl financovani:

Projekty vytvarejici tzv. ,Jiné penézni pfijmy*

a) Projekty do 50 000 EUR:

Zde mohou nastat dvé situace

1) Pokud u téchto projektl nepresdhne vySe Ccistych pfijm0 vlastni podil
spolufinancovani, nemaji Cisté pfijmy vliv na vysi dotace a Zadatel v tomto pripadé
ponechdvé pole jiné pendZni ptijmy (JPP) nevyplnéné, *

2) pokud u téchto projektdl presdahne vysSe Cistych pFijmd vlastni podil
spolufinancovani, dochazi nejprve ke kraceni dotace ze SR (byla-li poskytnuta) a
nasledné ke kraceni dotace z EFRR a to o c¢astku, o kterou Cisté ptijmy vlastni podil
spolufinancovani prekrocily.

Dla projektow generujgcych dochody obowigzujg nizej podane zasady wypetniania
poszczegdlnych pot zaktadki Przeglad zrédet finansowania:

Projekty generujace tzw. ,Inne przychody ”

a) Projekty do 50 000 EUR:

Tu mogg wystgpi¢ dwie sytuacje

1) Jesli w tych projektach wysokos$¢ przychodéw netto nie przekroczy wktadu
wtasnego, przychody netto nie majg bezposredniego wptywu na wysokosé dotacji i
wnioskodawca w takim przypadku pozostawi pole inne przychody (IP)
niewypetnione?

2) w przypadku, gdy przychody netto przekroczg udziat wtasny, najpierw dochodzi
do obciecia dofinansowania z budzetu parnstwa (jesli zostato udzielone), a nastepnie
do obciecia dofinansowania z ERDF, o kwote, o jakg przychody netto przekroczyty
udziat wtasny

1 V tomto pripadé Zadatel uvede ve formulafi Zadosti na karté Projekt v poli Jiné penézni pfijmy (JPP) nasledujici volbu: Projekt NEvytvari jiné penézni prijmy. V opaéném piipadé neprojde Zzadost kontrolou v rdmci informacniho systému a

nebude moci byt podepséna.

2 W taki przypadku wnioskodawca na formularzu wniosku na karcie Projekt w polu Inne przychody (IP) dokona nastepujacego wyboru: Projekt NIE =generuje innych przychodéw. W przeciwnym wypadku wniosek nie przejdzie przez

sprawdzenie przez system informatyczny i nie bedzie mozna go podpisac.
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V téchto pfipadech je tfeba uvést v Zadosti vysi jinych penéznich pfijmi do pole Jiné
penéini pfijmy (JPP), a nasledné o ¢astku, o kterou jiné penézni prijmy prekracuji
vlastni podil financovani, snizit

a) nejprve finanéni prostredky ze statniho rozpoctu

b) a pokud prekracuje vyse jinych penéznich pfijmd vysi prispévku ze statniho
rozpoctu a vlastniho spolufinancovani, snizi se o pfislusny rozdil (jiné penézni prijmy
— vySe vlastniho spolufinancovani — vyse prispévku ze statniho rozpoctu) vyse
prispévku z EFRR.

Pokud je tedy napf. vySe celkovych zpUsobilych vydajd rovna 40 000 EUR a vyse
jinych penéznich pfijm0 je 10 000 EUR, a Zadatel ma narok na pfispévek 5 % ze
statniho rozpoctu, je tedy z Castky jinych penéznich pfFijmud ve vysi 10 000 pouZito
nejdrive 4 000 na pokryti celého podilu vlastniho financovani, zbyvajicich 6 000 je
pouZzito dale na pokryti prispévku ze statniho rozpoctu (tedy 2 000 EUR) a vysledny
zbytek se odecte od prispévku z EFRR, ktery pfed zohlednénim jinych penéznich
prijma Cinil 34 000, nové po jejich zohlednéni vsak bude ¢init 30 000 EUR (34 000 —
suma (10 000 — 4 000 — 2 000)). Do polozky jiné penézni pfijmy se ovsem uvede
hodnota téchto pfijmu sniZzena o ¢astku, ktera je z téchto pfijmd pouZita na pokryti
vlastniho spolufinancovani (neuvede se tedy skutecna vyse jinych penéznich prijmu
10 000, ale pouze 6 000). Do jednotlivych poli budou tedy uvedeny tyto ¢astky:

- jiné penéini prijmy (JPP): 6 000;

- Evropsky fond pro regionalni rozvoj: 30 000;

- Finanéni prosttedky ze statniho rozpoctu: 0 pfipadné zlstane nevyplnéno;

- dale Zadatel vyplni pfislusné pole odpovidajici charakteru prostfedk, které
pouzije na spolufinancovani — tedy financni pokryti zbyvajici ¢asti projektu,
tj. financovani celkovych zpUsobilych vydajd bez vySe jinych penéZinich
pfijm0 (v tomto pFipadé tedy 4 000 EUR)

(pozn.: pokud nejsou pro spolufinancovdni zptsobilé vsechny vydaje, rozdéli se Cisté
pfijmy v pomérné vysi na zplsobilé a nezplsobilé cdsti vydaju — Cisté prijmy
pfipadajici na nezptsobilé vydaje se samy o sobé na pfehledu financovdni neuvddi,
uvddi se jen celkovd cdstka pripadajici na nezpisobilé vydaje v poli ,celkové

W tych przypadkach trzeba poda¢ we wniosku wysokos¢ innych przychodéw w polu
Inne przychody (IP), a nastepnie o kwote, o ktérg inne przychody przekraczaja wktad
wiasny, obnizy¢ dofinansowanie

a) najpierw srodki finansowe z budzetu panstwa

b) jesli wysokos$¢ przychoddéw przekracza wysokos¢ dofinansowania z budzetu
panstwa i wktadu wtasnego, obniza sie o odpowiednig réznice (inne przychody —
wysokos¢ wktadu wilasnego — wysokos¢ dofinansowania z budzetu panstwa)
wysokosé dofinansowania z EFRR.

Jesli wiec na przyktad wysokosé catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych réwna sie
40 000 EUR a wysokos¢ innych przychoddw wynosi 10 000 EUR, a wnioskodawca ma
prawo do 5 % dofinansowania z budzetu panstwa, woéwczas z kwoty innych
przychodéw 10 000 najpierw 4 000 jest wykorzystane na pokrycie catego wktadu
wtasnego, pozostate 6 000 jest wykorzystane na pokrycie dotacji z budzetu panstwa
(czyli 2 000 EUR) a pozostatg czes¢ odlicza sie od dofinansowania z EFRR, ktére
przed uwzglednieniem innych przychodéw wynosito 34 000, teraz po ich
uwzglednieniu wyniesie 30 000 EUR (34 000 — suma (10 000 — 4 000 — 2 000)). W
polu inne przychody podje sie wartosé tych przychoddéw obnizong o kwote, ktdra z
tych przychoddw zostata wykorzystana na pokrycie wktadu wtasnego (nie bedzie to
wiec faktyczna wartos$¢ przychodéw 10 000, ale jedynie 6 000). W poszczegdlnych
polach bedg wiec podane nastepujace kwoty:

- inne przychody finansowe (IP): 6 000;

- Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego: 30 000;

- Srodki finansowe z budzetu panstwa: 0 lub pozostawi¢ niewypetnione;

- ponadto wnioskodawca wypetni odpowiednie pole odpowiadajgce
charakterowi $rodkéw, ktére wykorzysta na wktad wiasny - czyli
zabezpieczenie finansowe pozostatej czesci projektu, tzn. finansowanie
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych bez wysokosci innych przychodow
(w tym wypadku 4 000 EUR).

(uwaga: jesli jako wktad wtasny nie sq kwalifikowalne wszystkie wydatki, dzieli sie
przychody stosunkowo na czes¢ wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych —
przychodow netto przypadajgcych na wydatki niekwalifikowalne nie przedstawia sie
w przeglgdzie zrédet finansowania, podaje sie jedynie catkowitq sume przypadajgcq
na niekwalifikowalne wydatki w polu ,, catkowite wydatki niekwalifikowalne”.
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nezplsobilé vydaje”)

b) Projekty nad 50 000 EUR

U téchto projektl je tfeba

1) odecist od celkovych zpUsobilych vydaji vysi pfedpokladanych jinych penéznich
prijm

(pozn.: podobné jako u projekti do vyse 50 000 EUR, rozdéli se Cisté prijmy, pokud
nejsou pro spolufinancovadni zptsobilé vsechny vydaje, v pomérné vysi na zplsobilé a
nezplsobilé Casti vydaju — Cisté prijmy pripadajici na nezptsobilé vydaje se samy o
sobé na prehledu financovdni neuvadi, uvddi se jen celkovd Edstka pripadajici na
nezpusobilé vydaje v poli , celkové nezpusobilé vydaje”)

2) po odectu jinych penéznich pfijml dle postupu uvedeného pod bodem 1 vyse
provede Zadatel vlastni vypocet rozpadu ziskané ¢astky na jednotlivé zdroje dle
podminek programu, tedy predevsim prispévku EFRR, finanénich prostfedkl ze
statniho rozpoctu a vsech dalsich uplatnénych zdroju.

Pokud napf. je tedy celkova vyse rozpoctu partnera 60 000 EUR, vySe zpUsobilych
vydaji pred zohlednénim jinych penéinich pfijmG cini 50 000 EUR, vyse
nezpUsobilych vydajl je 10 000 EUR, a vyse jinych penéZznich pfijml je 12 000 EUR,
pfipada na nezpUsobilé vydaje vyse jinych penéznich pfijmi v rozsahu 2 000 EUR, na
zpUsobilé vydaje v rozsahu 10 000 EUR. Tato ¢astka se odecte od zplsobilych vydaj
(tedy 50 000 — 10 000) a vyslednou castku je tfeba rozdélit na jednotlivé zdroje
financovani dle podminek programu, tedy napfr. vyse pfispévku EFRR v rozsahu 85 %
z této castky (34 000), vyse prispévku ze statniho rozpoctu v rozsahu 5 % (2 000) a
vlastni spolufinancovani v rozsahu 10 % (4 000).

Powyzsze wyliczenia stanowig tylko przyktad. Makymalna kwota jakg mozna uzykac
z Budzetu Paristwa w OP to 1.764,70 euro natomiast w OP 4 to 1.176,45 euro.

b) Projekty powyzej 50 000 EUR

W przypadku tych projektéw nalezy

1) odliczy¢ od catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych wysokos$¢ zaktadanych
innych przychodoéw;

(uwaga: podobnie jak w projektach do 50 000 EUR, przychody netto dzieli sie, jesli
jako wktad wtasny nie sq kwalifikowalne wszystkie wydatki, dzieli sie je stosunkowo
na kwalifikowalng i niekwalifikowalng czes¢ wydatkow — przychoddw netto
przypadajgcych na wydatki niekwalifikowalne nie przedstawia sie odrebnie w
przeglgdzie zrodet finansowania, podaje sie jedynie catkowitq sume przypadajgcqg na
wydatki niekwalifikowalne w polu ,,catkowite wydatki niekwalifikowalne”)

2) po odliczeniu innych przychodéw zgodnie z procedurg okreslong w punkcie 1
dodatkowo wnioskodawca przeprowadzi wtasne obliczenie rozdzielenia uzyskanej
kwoty na poszczegdlne zrddta finansowania zgodnie z warunkami programu, czyli
przede wszystkim dofinansowanie z EFRR, $rodki finansowe z budzetu panstwa i
wszystkich pozostatych zrodet.

Jesli wiec np. catkowita wysokos¢ budzetu partnera wynosi 60 000 EUR, wysokosé
kosztow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem innych przychoddw wynosi 50 000
EUR, wysokos¢ niekwalifikowalnych wydatkéw wynosi 10 000 EUR, a wysokosé
innych przychodéw wynosi 12 000 EUR, na wydatki niekwalifikowalne przypada 2
000 EUR z innych przychoddw, a na wydatki kwalifikowalne 10 000 EUR. Kwote te
odlicza sie od wydatkow kwalifikowalnych (czyli 50 000 — 10 000) a koncowg kwote
nalezy podzielic na poszczegdlne zrddta finansowania zgodnie z warunkami
programu, czyli np. wysokos¢ dofinansowania z EFRR w zakresie 85% z tej kwoty (34
000), dofinansowanie z budzetu panstwa 5% czyli (2 000) i wkfad wiasny 10%
(4000).

5.20 Zalozka Financovani - Financ¢ni plan / Zaktadka Plan finansowy

Na zdloZce ,Financni plan“ se uvadi poradi financniho planu — ve FMP bude | W zaktadce ,Plan finansowy” podaje sie numer porzadkowy planu
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vidy uveden pouze 1 financni plan!

Déle se vyplni datum predloZeni/podani. Vramci FMP je za datum
predlozeni/podani uvedeného finantniho planu povazovano datum
predloZeni/podani zavéreéného vyuétovani mikroprojektu. Toto
vyuctovani mikroprojektu musi byt predloZzeno/podano nejpozdéji do 30
kalendarnich dni od data ukonceni fyzické realizace mikroprojektu. Spravné
datum predloZeni/podani vyuctovani ve Ihité maximalné 30 kalendafnich
dni od data ukonceni realizace je tedy tfeba spocitat dle kalendare.

V poli ,Vylctovani-plan“ je nutné uvést celkové zpUsobilé vydaje projektu
v déleni na Castku za investice a neinvestice — uvedend celkova ¢dastka
v kolonce ,,vyuctovani — plan“ musi souhlasit s pfehledem zdroj(i financovani
a jednotkovym rozpocétem.

PORADI FINANENIHO PLANY 1B DATUM PREDLOZENI

1 21.9.2015

VYUCTOVANI - PLAN

O zavéreen

610 000,00

B VYOETOVANI - INVESTICE

500 000,00 |

@ VYUETOVAHI - NEINVESTICE

11000000

finansowego —w FMP zawsze podaje sie tylko 1 plan finansowy!

Nastepnie uzupetniamy date przedtozenia/ztozenia. W ramach FMP za date
przedtozenia/ztozenia planu finansowego uznaje sie date
przedtozenia/ztozenia finalnego rozliczenia mikroprojektu. Rozliczenie
mikroprojektu musi zosta¢ przedtozone/ztozone najpdiniej do 30 dni
kalendarzowych od daty zakoriczenia faktycznej realizacji mikroprojektu.
Prawidtowg date przedtozenia/ztozenia rozliczenia w terminie maksymalnie
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji nalezy zatem obliczy¢
z pomoca kalendarza.

W polu ,Rozliczenie-plan” nalezy podaé catkowite wydatki kwalifikowalne
projektu.

PORADI FINANENIHO PLANY 1B DATUM PREDLOZENI
1 21.9.2015 0 Zavéreéna platba
VYUCTOVAN - PLAN
610 000,00
B VYUCTOVANI - INVESTICE
50000000 |

@ VYUETOVAHI - NEINVESTICE
11000000 |

5.21 Zalozka Propagacni ¢innost / Zaktadka Dziatania promocyjne
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Na této zdlozce je tfeba vyplnit vSechny propagacni Cinnosti, které jsou pro
projekt relevantni. Je zde moznost bud vybrat preddefinované volby
z Ciselniku (1) nebo vyplnit vlastni nazev (2).

Povinny je dale komentaf - pro kaZzdou zvolenou propagacni ¢innost uvedte

popis obsahujici zdlvodnéni pouZziti dotyéného nastroje propagace
vzhledem k vystupim a vysledk(im projektu.

PROPAG ACHI/INFORMACKI CINOST 1

| [=]

ROPAG ACNI/INFORMACHI CINNOST - NEP OVINNA CT
Propagace projektu na facebooku |
PREDPOKLADANY POCETHS (KDE JE VHODHE)

18 P ROPAGACHUVINFORM ACHI CINNOST - NEFOVINNA PL
Promocja projektu na Facebooku |

ZdivodnEni vibEru a konkrémipopis

Bc: £6/2000 Dteviit v novém okné
Zfidime pro projekt viastni facebookové stranky, kde budeme komunikovat jeho |

wislerlos

OteviitvnovémoknEé @ PL £1/2000

Nawigzemy wlasna strone na Facebooku projektu, gdzie bedziemy przekazywac ‘
hwuniki

Je nutné zohlednit vSechny aktivity projektu souvisejici s propagaci a publicitou
vysledkl a vystupl projektu, které nesouvisi s propagaci konkrétnich aktivit (tyto
podaktivity je nutné uvést jako soucast klicové aktivity?), ale s projektem jako
celkem.

Dale je nutné uvést prvky povinné publicity a propagace pro projekty podle Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013%, v souladu s pravidly uvedenymi
v bodé 2.2. Ptilohy Xl k uvedenému Narizeni a Pokynech v oblasti publicity a
propagace projektu.

Veskeré prvky publicity a propagace souvisejici s projektem vyberte z uzavieného
seznamu vcetné mérné jednotky a uvedeni poc¢tu kusl (je-li to mozné). Pro kazdy
prvek uvedte konkrétni popis obsahujici zdGvodnéni pouZiti dotyéného nastroje

W zaktadce tej nalezy podaé wszystkie dziatania promocyjne, ktérg dotycza
projektu. Mamy tu mozliwosé¢ wyboru uprzednio predefiniowanych opcji z
menu (1) lub wpisania wtasnej nazwy (2).

Obowigzkowe jest rowniez dodanie komentarza - Przy kazdym wybranym
dziataniu promocyjnym prosze poda¢ opis zawierajgcy uzasadnienie
zastosowania danego narzedzia promocji wobec produktow i rezultatéw

projektu.
P ROPAGACN/INFORMA CHi CINNOST 1
[=]
fmmmumomncu CHNOST - NP OVINNA C2
Propagace projektu na facebooku |
PREDPOKLADANY POCET KS (KDE JE VHODHE)

18 PROPA GACHIINFORM ACN] CINNDST - NEPOVINNA PL
Promocja projektu na Facebooku ‘

ZdlvodnEnivbEr a konkrémipapis

acz 862000 81/2000  Dteviitvnovém okné
Zfidime pro projekt vlastni facebookové strénky, kde budeme komunikovat jeho | |Nawialemywlasﬂa strone na Facebooku projektu, gdzie bedziemy przekazywac |
isl

hwisledlos hwuniki

Oteviitvnovémokné @ pL

W tej czesci wniosku projektowego nalezy uwzglednic¢ wszystkie dziatania zwigzane
z promocjg i informowaniem o wynikach i produktach projektu, ktére nie s3
powigzane z promowaniem konkretnych dziatan (te poddziatania nalezy uwzglednic
jako cze$¢ dziatania kluczowego®, ale z projektem jako cafoscia.

Nalezy takze wskaza¢ elementy obowigzkowe] promocji i informac;ji dla projektow
w mys$l Rozporzadzeni Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013%, zgodne
z zasadami okreslonymi w pkt. 2.2. Zatgcznika XIl do ww. Rozporzadzenia oraz
Instrukcjg w zakresie informacji i promocji projektu.

Wszystkie elementy promocji i informacji zwigzane z projektem nalezy wybrac z
listy zamknietej wraz z jednostkg miary oraz wskazaniem ilosci sztuk (jesli jest to
mozliwe). Dla kazdego z elementéw nalezy podac konkretny opis, obejmujacy

3 Priklad: pokud bude klicovou aktivitou konference, prvky jeji publicity a propagace, je nutné uvést v klicové aktivité tykajici se konference, nikoliv v aktivité tykajici se publicity a propagace

4 Pfiloha XII k Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013

5 Przyktad: w przypadku realizacji konferenciji jako dziatanie kluczowe elementy promocji i informowania o niej nalezy uwzgledni¢ w dziataniu kluczowym dot. konferencji a nie w dziataniu dot. promocji i informowania

6 Zatgcznik Xl do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 1303/2013
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vzhledem k vystuplm a vysledkdim projektu.

Poznamka: kvalita informacnich a propagacnich aktivit a jejich adekvatnost k typu
realizovaného projektu budou posuzovany v ramci hodnoceni kvality projektu.

Je tfeba také vénovat pozornost tomu, aby planované propagacni aktivity pfispivaly
ke zvySovani informovanosti o Programu a k jeho pozitivhimu vnimani na spole¢ném
pohranici.

uzasadnienie uzycia danego narzedzia w odniesieniu do produktow i rezultatéw
projektu.

Uwaga: jakos$¢ dziatan informacyjno-promocyjnych oraz ich adekwatnos¢ do typu
realizowanego projektu sa elementami oceny jakosci projektu.

Nalezy réwniez zwrdci¢c uwage na to, ze zaplanowane dziatania promocyjne
powinny przyczynia¢ sie do podniesienia $wiadomosci o Programie i jego
pozytywnego postrzegania na wspdlnym pograniczu.

5.22

Zalozka Klicové aktivity / Zaktadka Kluczowe dziatania

Pod pojmem ,klicova aktivita” se rozumi souhrn ¢innosti vytvarejicich urcity
samostatny celek. Aktivitou je ddle napft. ,Skoleni”, pficemz pod tuto aktivitu
zahrnujeme veskeré cinnosti s ni souvisejici jako napf. naklady na
obcerstveni, pronajem prostor apod. Aktivitou je dale napf. ,stavba”, kterd
opét zahrnuje veskeré Cinnosti s ni souvisejici, napf. zpracovani projektové
dokumentace, zaddvaci tizeni apod.

Zde je tfeba vyplnit pro projekt minimalné jednu klicovou aktivitu, ktera je
relevantni pro projekt. Vzidy pres tlacitko ,,Novy zdznam“ je mozné rucné
pridat dalsi klicovou aktivitu/kli¢ové aktivity.

U mikroprojektd typu A vsak doporucujeme, aby kazdy z partnert mél svou
klicovou aktivitu, ve které budou popsany ¢innosti daného partnera.

U kazdé zvolené klicové aktivity je tfeba uvést:
- Cislo klicové aktivity (¢islovani klicovych aktivit musi zaéinat od ¢&. 1
a musi souhlasit s ¢islovanim aktivit uvedenym v ptiloze Podrobny
rozpocet projektu — prehled vydajli dle klicovych aktivit),
- termin zahdjeni a ukonceni (terminy zahdjeni a ukonceni aktivity

Pod pojeciem ,kluczowe dziatanie” rozumiana jest suma dziatah tworzgcych
pewng samodzielna catos¢. Dziataniem jest np. ,szkolenie”, przy czym pod
tym dziataniem rozumie sie wszystkie czynnosci z nim zwigzane tzn. Wydatki
na catering, wynajecie sali itp. Dziataniem jest np. ,budowa”, ktéra skupia
wszystkie czynnos$ci z niej wynikajgce np. przygotowanie dokumentacji
projektowej, przetarg itp.

W tym miejscu nalezy uzupetni¢ co najmniej jedno kluczowe dziatanie na
projekt, odpowiednie dla danego projektu. Po kliknieciu przycisku ,Nowy
wpis” mozliwe jest reczne uzupetnienie kolejnego kluczowego
dziatania/kluczowych dziatan.

Przy kazdym wybranym dziataniu kluczowym nalezy podac:

- numer,

- termin rozpoczecia i zakonczenia (terminy rozpoczecia i zakonczenia
dziatania muszg miesci¢ sie w zakresie czasowym faktycznej realizacji
projektu)
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musi byt v casovém rozmezi fyzické realizace projektu),

- nazev klicové aktivity

- konkrétni popis klicové aktivity,

- popis pro jakou cilovou skupinu je aktivita uréena

- zapojeni projektovych partnerd do aktivity

- celkovy rozpocet (celkové zpUsobilé vydaje za danou aktivitu),
Vydaje uvedené v jednotlivych kli¢ovych aktivitdch musi byt totoiné
s Castkami uvedenymi v pfiloze Podrobny rozpocet projektu — prehled
vydajl kli¢ovych aktivit.

KLICOVE AKTIVITY

1§ PRISTUPKPROJEXTU W PLNEMOCI [T KOPIROVAT ~ 3€ VYMAZATZADOST &7 KONTROLA @) FINALZACE  #gh TisK

Nazev kli¢ové aktivity PL y y

Y Y

Cislo Nazev klicové aktivity CZ

Nenalezeny 2adné zazn

i L 1 L b nastrnku | 26 *

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit m

@ DATUM ZAHAJENI @ oaTuM uxonéeni

\ @

@ éiswo

|a

0 NAZEV KLIEOVE AKTIVITY €2 @ NAZEV KLIEOVE AKTIVITY PL

KONKRETNI POPIS AKTIVITY VEETNE POP pooo Liicon s altivity § PARTNERD

ac 0/2000  Oteviit vnovém okné @ L 0/2000  Oteviit v novém okné

POPIS PRO JAKOU CILOVOU SKUPINU/CILOVE SKUPINY JE AKTIVITA UREENA

0/2000  Oteviit v novém okné @ py 072000 Oteviit v novém okné

B

Pro kazdou aktivitu je tfeba zvolit partnery. Pomoci tlacitka ,Vybrat” se

z nabidky vyberou partnefi, ktefi jsou do aktivity zapojeni. Jakmile jsou

- nazwe
- opis dziatania,

- opis, do jakiej grupy docelowej skierowane jest dziatanie

- zaangazowanie partnerow projektu w dziatania

- catkowity budzet (catkowite wydatki kwalifikowalne na dane dziatanie), .
Wydatki uwzglednione w poszczegdlnych kluczowych dziataniach musza by¢
identyczne jak kwoty podane w zatgczniku Szczegdtowy budzet projektu —
wykaz wydatkéw na kluczowe dziatania.

KLUCZOWE DZIALANIA

% ooster - (5 xoPowAC 30 SKASOWACWNIOSEX o7 KONTROLA ) FINALZACJA  #gh DRUKOWANE
Numer 2 n 2 & W Data zakoscremsa

) Y b 4 4 ), ) 4 b (.
T TR T T
0 wonen B 0ATA ROZPOCIECIA @ DATA ZAKONCIENA

o =

D NAZWA DIALANIA KLUCZOWESO CI (D MAZWA DIIALANIA KLUCIOWEGO PL
o 000 Otwérz ™ Otworz
0 02000 Otwénz o 00K Otwéez
Nastepnie dla kazdego dziatania nalezy wybrac partneréw. Po kliknieciu

pomocg przycisku ,Wybierz” otworzy sie lista partnerdow, ktérzy zostali
podani w zaktadce Podmioty. Nalezy wybraé co najmniej jednego partnera.
Po wyborze partneréow nalezy klikngé przycisk ,Edytuj wszystko”, dzieki
czemu otworzg sie kolejne opcje — zob. nastepny akapit.
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partneti vybrdni, je tfeba stisknout tlacitko ,Editovat vSe” a tim dojde | mrsemmepnmen
v , v v , . v REGON REGOM zagranw iy PESEL Mazwa podmiotu. kiory vczestmczy wieahzacy doalan FPartner odpowedziainy Budiel
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Zapojeni partneri
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—
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m 1 GLOWNE PLANOWANE OSIAGNIECIA OZIALANIA €1 B GLOWNE PLANGWANE OSIAGNICIA OZIALANIA PL
ac @ pATUM SPLNENI
B ATV ML €2 @ MizEV MUNiKU PL
Zaangazowanie partnerow
REGON REGOM zagraniczny ~ PESEL Marwa podmiotu, kiory uczestneczy w reahzacy dziakan Partnes odpowredzialny Budiet
Y Y Y Y Y Y
_ ) 64224619 Ewroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion G O
Zapojen partnerd 891131634 Stowaszyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis O
[ 16 zahwaniéni RE Nézev subjektu, ktery se podili na realizaci aktivity Odpovédny partner Rozpoéet .
K ! d EL DX ¥
APISAC WS, e nulowac [owanie
64224619 Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska - Euroregion Gl. W] = =
891131634 o ;IP"H,"‘"r [\ H 4 1 » L Nastione 25 =
. Wybraé
" a1 ) M Polozek na stranku 25 121 1 . . . Ve .
Za pomocy przycisku Edytuj wszystko przy kazdym z partneréw otworzy sie
opcja do wyboru: partner odpowiedzialny . Za pomocg tej opcji zaznaczy¢

Pomoci tlacitka ,Editovat vSe” se u kazdého partnera otevie volba, zda se
jednd o odpovédného partnera, tato mlze byt zaskrtnuta pouze u jednoho
partnera, ktery je za aktivitu zodpovédny. Zadruhé je tfeba vyplnit rozpocet,

kterym se partner bude na aktivité podilet. Soucet podilll za jednotlivé

mozna tylko jednego partnera, ktéry odpowiedzialny bedzie za dane
dziatanie. Nastepnie nalezy uzupetnié¢ budzet, ktéry stanowié¢ bedzie wktad
partnera w realizacje dziatania. Suma udziatéw poszczegdlnych partneréw
zostanie automatycznie podliczona przy danym dziataniu, zas suma
wszystkich dziatan musi odpowiada¢ budzetowi jednostkowemu, zrédtom
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partnery se automaticky napocte k dané aktivité a soucet za vSechny aktivity
musi byt roven jednotkovému rozpoctu, zdrojlim financovani a finanénimu
planu.

Posledni polozkou v ramci klicovych aktivit je vyplnéni zdlozky ,Hlavni
milniky“ v ramci dané aktivity (minimalné jeden). U kazdého milniku je
treba vyplnit poradi (Cislo), datum splnéni a nazev. Termin splnéni milniku
musi byt v asovém rozmezi fyzické realizace mikroprojektu.

Hlavni milniky aktivity

Nézev milniku PL

|l

[ Nézev milniku CZ

__ x|

senalezeny Zédné zéznamy k zobrazen

L [

™ torjsimon |~ Smazstoaman 1 vort ] sumo ]

at 10 DATUM SPLNENI

Datum spinéni

Jl 4

Polozek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 02z 0z 0

1B HAZEV MILNiKU €2 1B NAZEV MILNiKU PL

finansowania i planowi finansowemu.

Ostatnim elementem dziatan kluczowych jest uzupetnienie zaktadki
,Gtéwne osiggniecia” (kamienie milowe) w ramach danego dziatania (co
najmniej jeden). Przy kazdym osiggnieciu nalezy uzupetni¢ liczbe
porzadkowa, date realizacji i nazwe. Termin realizacji osiggniecia musi by¢
taki sam jak termin zakoniczenia danego dziatania kluczowego.

Hlavni milniky aktivity

Nazev milniku PL

x|

@ Nézew milhiku 62
{enalezeny Zédné zéznamy k zobrazen

e [

o sman |~ smazstzman 1~ vort ] sumo ]

[ I 1B DATUM SPLNENI

Datum spinéni

Jl 4

Polozek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 02z 0z 0

B NAZEV MILNiKU CZ 1B NAZEV MILNiKU PL

5.23 Zalozka Indikatory / Zaktadka WskaZniki

Pro kazdy projekt je nutné uvést minimdalné jeden programovy vystupovy ukazatel a
jeden programovy vysledkovy ukazatel, které jsou vhodné pro zvoleny cil projektu,

napln aktivit a planované efekty projektu.

Zalozka indikatory obsahuje dva bloky. Prvni obsahuje vycet jednotlivych partnerd,
pro které je tfreba vybrat pfislusné indikatory z nabizeného seznamu a vyplnit k nim

pfislusné udaje:

PRIORITNJ OSA 2

Dla kazdego projektu konieczne jest wskazanie co najmniej
jednego programowego wskaznika produktu i jednego
programowego wskaznika rezultatu, ktére sg adekwatne do
wybranego celu projektu, zakresu dziatan i planowanych efektéw
projektu.

Zaktadka wskazniki sktada sie z dwdch blokéw. Pierwszy z blokéw
zawiera liste poszczegdlnych partnerdw, dla ktérych nalezy wybrad
odpowiednie wskazniki z proponowanej listy oraz uzupetnié¢ przy
nich:

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020
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VYSTUPOVY UKAZATEL

Je tieba zvolit minimdlné jeden vystupovy ukazatel z nabidky:

e 91001 - Pocet elementld infrastruktury zpfistupnujici/zvysujici vyuZiti
pfirodniho a kulturniho dédictvi

e 91002 — Pocet elementd kulturniho/pfirodniho bohatstvi se zvySenou
atraktivitou

e 91003 — Pocet realizovanych spolec¢nych mechanism0 v oblasti pfirodniho a
kulturniho dédictvi

Pro zvolené vystupové ukazatele plati tato pravidla:

e vychozi hodnota — vidy bude uvedena ,0“

e datum vychozi hodnoty — uvést datum, ve vétsiné pfipadl bude uvedené
datum shodné s datem zahajeni realizace projektu

o cilovda hodnota — je tfeba uvést Ciselnou hodnotu, které bude dosazeno
realizaci projektu. V pfipadé, Ze vystupy projektové Zadosti budou tvofit jeden
spole¢ny logicky ¢i vzajemné se dopliujici celek, bude uvedena hodnota
indikatoru s cilovou hodnotou ,1“. U mikroprojektu typu A bude pfifazena
k vedoucimu partnerovi

e datum cilové hodnoty — uvést datum, ve vétsiné pfipadd bude uvedené
datum shodné s datem ukonceni realizace projektu

e textovy popis hodnoty — u vystupového ukazatele neni povinné vyplfiovat
textovy popis, pokud ho vsak uvedete, nezapomenite u mikroprojektd typu A

vlozit text dvoujazycné

VYSLEDKOVY UKAZATEL

Je tfeba zvolit jediny vysledkovy ukazatel z nabidky:

- wartos$¢ wyjsciowa (zawsze podajemy wartosc ,,0”)

- date wartosci wyjsciowej (termin zgodny z datg rozpoczecia
realizacji projektu)

- wartos$¢ docelowg

- date wartosci docelowej (termin zgodny z datg zakonczenia
realizacji projektu)

- ewentualnie opis wartosci

Mierzalne wskazniki

Prosae przeciaguad tuta] nagiowek kolumny, wedhs 1orej ma bye pr2eprowadzona kasyfikacja

Kod wskainika Nazwa wekainika Wartodt wyjdciowa
Y Y Y Y
; mentis kultumity niho bohatstyi se zviens
Eksport
41 e M Masirong | 25 = 121

T ST SR ST

B KOD WSKAZHIKA

A

Podet elementis kultuiniho /piiiodniho bohatstvi se zvjsenou atiaktivitou

Liczba elementow bogactwa kulturowego / przyrodniczego o podniesionej atiakcyjnosci Vystup
10 DATA WARTOSC! WYJSCIOWES a DATA WART ) DNOSTRA M
0,000 B | B Eementy

FINICJA WSKAZNIK Otwirz
*Element’ je chapan jako konkiétni hmotné & nehmotné dédictvi - nemovita & movita pamatka, narodni park & piirodni prvek (v CR typicky napi. piirodni/natodni prirodni
pamatky),uadicni festival, lidova tiadice atd. Musi zahinoval jak pivek odkazujici na dédictvi (t). Cehosi co je pienaseno mezi generacemi a je pevné a dlouhodobé ukotveno
v iizemi a/nebo jeho socioekonomickém prostiedi), tak take prvek spoleéného, tj existence pojitka, nééeho, pioé Ize pavaZovat tento element za spoleény, dotykajici se
izemi a obyvatel na obiou stianach hianice
Indikator napliuje jak projekt, v jehoZ 1amei dojde k bezprostiednimu zlepseni stavu konkietniho prvku piirodniho/kul ho dédictvi (napi. | kulturnich
pamitek, sakialnich staveb, ‘rekultivace” zdevastované piirodni pamatky apod.), ale napiiklad i podpoieny prvek nehmatného dédictvi, u kterého nemusi dojit nutné ke v

zlenSeni stavu. ale nao. k ieho obnoveni. oiveni. zoropagovani tak. aby tento oivek (lidova liadice apod.) oieZil a dale se 1ozviiel.
0PIS WARTOSE!

012000 Otwérz

Drugi blok zawiera automatyczng sume poszczegdlnych
wskaznikéw na poziomie projektu.

W ramach OP 2 nalezy wybrac¢ z opcji co najmniej jeden z
nastepujacych wskaznikéw produktu:

91001 - Liczba elementéow infrastruktury
udostepniajgcej/zwiekszajgcej wykorzystanie dziedzictwa
przyrodniczego i kulturowego
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e 90910 — Navstévnost hromadnych ubytovacich zafizeni
Pro zvolené vysledkové ukazatele plati tato pravidla:

e vychozi hodnota — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést hodnotu
»0”

e datum vychozi hodnoty — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést
datum, ve vétsiné pripadl shodné s datem zahajeni realizace projektu

o cilovd hodnota — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést hodnotu
»0”

e datum cilové hodnoty — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést
datum, ve vétsiné pripadd shodné s datem ukonceni realizace projektu

e textovy popis hodnoty — u vysledkového ukazatele je povinné vyplnit textovy
popis hodnoty — popiste zde, jak projekt pfispéje k naplnéni programového
ukazatele vysledku. Nezapomente u mikroprojektd typu A vloZit text
dvoujazyéné (U mikroprojektl typu A musi byt indikator vysledku uveden
v Ceském i polském jazyce se shodnym popisem a musi byt pfifazen
k vedoucimu partnerovi. U mikroprojekt( typu B a C bude indikator vysledku
popsan v narodnim jazyce Zadatele a bude pfifazen k Zadateli)

PRIORITNI OSA 4

VYSTUPOVY UKAZATEL

Je tfeba zvolit jediny vystupovy ukazatel z nabidky:
e 901101 - Pocet partnerd zapojenych do spolecnych aktivit

Pro zvolené vystupové ukazatele plati tato pravidla:

91002 — Liczba elementéw bogactwa kulturowego/przyrodniczego
o zwiekszonej atrakcyjnosci

91003 - Liczba realizowanych wspdlnych mechanizméw w
dziedzinie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego

Jezeli produkty wniosku projektowego beda stanowi¢ jedng
wspolng logiczng lub uzupetniajaca sie catosé, podana zostanie
warto$¢ wskaznika o wartosci docelowej ,1”. W przypadku
mikroprojektéw typu A wartos¢ ta zostanie przypisana wyfacznie
partnerowi wiodgacego.

Nastepnie w przypadku OP 2 nalezy wybra¢ jeden wskaznik
rezultatu, tj.

90910 - Liczba korzystajagcych z obiektow zbiorowego
zakwaterowania

W przypadku wskaznika rezultatu nie wpisujemy powyzszych
wartosci wyjsciowych i docelowych (mozna podaé ,0”) ani daty
wartosci  wyjsciowej i docelowej ewentualnie zgodne z
harmonogramem realizacji. Konieczne jest uzupetnienie pola
,Opis wartosci”, mimo ze z punktu widzenia systemu jest to
nieobowigzkowe szare pole. W przypadku mikroprojektéw typu A
wskaznik rezultatu nalezy podaé zaréwno w jezyku czeskim, jak i
polskim, wraz z identycznym opisem, musi on zostaé réwniez
przyporzgdkowany do partnera wiodgcego. W przypadku
mikroprojektéw B i C wskaznik rezultatu bedzie opisany w jezyku
narodowym wnioskodawcy i zostanie przypisany wnioskodawcy.
W ramach OP 4 1z opcji nalezy wybrac¢ tylko jeden z
proponowanych wskaznikéw produktu:

91101 - Liczba partneréw zaangazowanych we wspdlne dziatania
(do tej wartosci wliczajg sie wytagcznie partnerzy biorgcy udziat w
projekcie, ktérych uwzgledniono we wniosku projektowym w
zaktadce ,Podmioty projektu”, a jednoczesnie jako partnerzy
podpisujag Umowe wspotpracy (projekt typu A) lub Deklaracje
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e vychozi hodnota — vidy bude uvedena , 0“

e datum vychozi hodnoty — uvést datum, ve vétsiné pripadll bude uvedené
datum shodné s datem zahajeni realizace projektu

e cilova hodnota — je tfeba uvést Ciselnou hodnotu, které bude dosazeno
realizaci projektu. Do této hodnoty se zapocitavaji pouze partnefi Ucastnici se
projektu, ktefi jsou uvedeni v projektové Zadosti v zaloZce , Subjekty projektu”
a zaroven jako partnefi podepisuji Dohodu o spolupraci (projekt typu A) nebo
v Deklaraci partnerstvi (projekt typu B a C). U mikroprojektu typu A bude
hodnota tohoto indikdtoru vystupu pfifazena kvedoucimu partnerovi s
cilovou hodnotou ,,1“ a k projektovému partnerovi s cilovou hodnotou ,1“
(pfipadné k dalsim partnerdm, je-li partnerd v rdmci jednoho projektu vice, u
kazdého z partnerll bude uvedena cilova hodnota 1). Celkova hodnota tohoto
indikatoru zadana za oba/v3echny partnery se automaticky souctuje na poli
yIndikatory za projekt“. Zde se musi hodnota rovnat poctu partner(
uvedenych v projektové zadosti na zalozce ,Subjekty projektu” a v Dohodé o
spolupraci/Deklaraci partnerstvi (vidy musi byt celkovad hodnota minimalné 2
partnefi za projekt). U mikroprojektu typu B a C mUzZe byt celkova hodnota
tohoto indikatoru pfifazena pouze k Zadateli projektu (s celkovou hodnotou 2
nebo vice — dle poétu partner() nebo je mozné celkovou hodnotu rozdélit a
uvést jak u zadatele s hodnotou 1, tak u (kazdého) projektového partnera
s hodnotou 1 — stejné jako u mikroprojektl typu A.

e datum cilové hodnoty — uvést datum, ve vétsiné pfipadd bude uvedené
datum shodné s datem ukonceni realizace projektu

e textovy popis hodnoty — u vystupového ukazatele neni povinné vyplnovat
textovy popis, pokud ho vsak uvedete, nezapomente u mikroprojektd typu A
vlozit text dvoujazycné

VYSLEDKOVY UKAZATEL

Je tfeba zvolit minimalné jeden vysledkovy ukazatel z nabidky:

partnerstwa (projekt typu Bi C).

W przypadku mikroprojektéw typu A wartos¢ tego wskaznika
produktu przypisana bedzie partnerowi wiodgcemu, z wartoscig
docelowg ,,1”, oraz partnerowi projektu, z wartoscig docelowg ,,1”
(ewentualnie pozostatym partnerom, jezeli w ramach jednego
projektu jest kilku partnerdéw, przy kazdym z partneréw podana
zostanie warto$¢ docelowa 1). Catkowita wartos$¢ tego wskaznika
za obu/wszystkich partneréw automatycznie sumuje sie w polu
»wskazniki za projekt”. Warto$¢ podana w tym polu musi sie
rownac liczbie partneréw podanych we wniosku projektowym w
zaktadce »Podmioty projektu” oraz w ,Umowie
wspotpracy/Deklaracji  partnerstwa” (zawsze nalezy podaé
catkowitg wartos¢ co najmniej 2 partneréw na projekt).

W przypadku mikroprojektéw typu B i C catkowita wartos¢ tego
wskaznika moze by¢ przypisana wytgcznie wnioskodawcy projektu
(o catkowitej wartosci 2 lub wiecej — zgodnie z liczbg partneréow)
lub tez mozna podzieli¢ catkowita wartos¢, podajgc wartos¢ 1
zarowno w przypadku wnioskodawcy, jak i przy (kazdym)
partnerze projektu — podobnie jak w przypadku mikroprojektéw
typu A.

Ponadto w przypadku OP 4 konieczny jest wybor jednego z
proponowanych wskaznikéw rezultatu, tj:

91210 — Poziom wspodtpracy instytucji na pograniczu polsko-
czeskim

91310 — Postrzeganie wzajemnej wspotegzystencji i wspotpracy
spotecznosci w regionie przygranicznym

W przypadku wskaznika rezultatu nie wpisujemy wartosci
wyjsciowej ani docelowej (mozna wpisa¢ ,0”), nie wpisujemy
rowniez daty wartosci wyjsciowej i docelowej ewentualnie zgodne
z harmonogramem realizacji. Nalezy jednak uzupetnié¢ pole ,,Opis
wartosci”, mimo Zze nie jest to obowigzkowe zétte pole. W
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e 91210 - Uroveri spolupréce instituci na ¢esko-polském pohraniéi przypadku mikroprojektdw typu A wskaznik rezultatu nalezy podac
e 91310 — Vnimani vzdjemného souZiti a spoluprace komunit v p¥ihraniénim | w jezyku czeskim i polskim, z identycznym opisem, nalezy go
regionu rowniez przypisa¢ partnerowi wiodagcemu. W przypadku
mikroprojektow typu B i C wskaznik rezultatu zostanie opisany w
Pro zvolené vysledkové ukazatele plati tato pravidla: jezyku narodowym wnioskodawcy.

e vychozi hodnota — ponechat prdzdné pole bez vyplnéni, popf. uvést hodnotu
»0”

e datum vychozi hodnoty — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést
datum, ve vétsiné pripadd shodné s datem zahajeni realizace projektu

e cilovd hodnota — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést hodnotu
»0”

e datum cilové hodnoty — ponechat prazdné pole bez vyplnéni, popf. uvést
datum, ve vétsiné pripadd shodné s datem ukonceni realizace projektu

e textovy popis hodnoty — u vysledkového ukazatele je povinné vyplnit textovy
popis hodnoty — popiste zde, jak projekt pfispéje k naplnéni programového
ukazatele vysledku. Nezapomente u mikroprojektd typu A vloZit text
dvoujazyéné (U mikroprojektd typu A musi byt indikator vysledku uveden
v Ceském i polském jazyce se shodnym popisem a musi byt pfifazen
k vedoucimu partnerovi. U mikroprojektl typu B a C bude indikator vysledku
popsan v narodnim jazyce Zadatele a bude pfifazen k Zadateli)
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Q N\
{4cens
Méfitelné indikatory
Zde plethnéte hlavitku sloupce. podie kteréha mi byt provedena tidéni
Kod indikitoru Hize indikitoru Vichori hodnota Cilova hodnota Datum ellové hodnoty
Y Y Y Y A
91002 Podet elementd kulturniho /piirodniho bohatstvi se zvisenou a 0,000
Export standardni
M 4V kM Polotek na stranku 256 = 121 ylailzl
i
0 K60 DIATORY
91002
WAZEV INDWATORU NPRENVI
Potet elementil kulturniho /piitodniho bohatstvi se zvysenou atiaktivitou Povinny k napinéni
WAZEV INDIKATOR PL TYP NDIATORY
Liczba bogactwa 7 przyrod g j atiakeyjnosci Vystup
i HoowoTA DATUM ViCHOTi HODNOTY 0 citovi Hoowora DATUM CiLovE HODNOTY MERNA JEDNOTKA
0,000 r El  Eementy

DEFINICE INDIKATORY Otewit v nawém okné
“Element” je chipan jako konkiétni hmotné & nehmotné dédictvi - nemovita & movita pamatka, narodni park &i piirodni prvek (v CR typicky napi. piirodni/narodni piirodni
pamatky),iadicni festival, lidova iadice atd. Musi zahinovat jak pivek odkazujici na dédictvi (1). cehosi co je pienaseno mezi generacemi a je pevné a dlouhodobe ukotveno

v uzemi a/nebo jeho socioekonomickém prostiedi), tak take pivek spolecného, . existence pojitka, néceho, proc |ze povazoval tento element za spoleény, dotykajici se

uzemi a obyvatel na obou stranach hianice.

Indikator napliiuje jak projekt, v jehoz rimei dojde k b zlepieni stavu ho pivku kulturniho dédictvi (napi. 1 kultuinich
pamitek, sakidlnich staveb, "iekultivace” zdevastované piiodni pamétky apod.), ale napiiklad i podpoieny pivek nehmotného dédictvi, u kterého nemusi dojit nutné ke v
zlengeni stavu. ale nani. k ieho obnoveni. oZiveni. zoropacovani tak. abv tento oivek lidova tiadice anod.) nieZil a dale se 1ozviiel.

02000 Otewiit v navém okné

POPIS HODNOTY

Druhy blok obsahuje automaticky soucet jednotlivych indikatorli na urovni
projektu.
Indikatory za projekt
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kod indikatoru MNézev indikatoru Iy ilova h Datum cilové hodnoty
L4l ¥ I ¥ J¥
Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Export standardni

PoloZek nastranku | 25 =

el

Stianka 121, polozky 0 a2 00

5.24 Zalozka Klicové aktivity - indikatory / Zaktadka Kluczowe dziatania - wskazniki

Tato zalozka se vztahuje ke klicovym aktivitdm a umoziiuje propojit zvolené
indikatory a vyplnéné klicové aktivity. Pro kaZzdou aktivitu je mozné vybrat

Zaktadka ta odnosi sie do kluczowych dziatan, umozliwiajac powigzanie
wybranych wskaznikdéw i uzupetnionych dziatan kluczowych. Dla kazdego
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jeden nebo vice indikatord zvolenych na zéloZce indikatory a pomoci tladitka
se Sipkou vpravo je zvolit.

KLICOVE AKTIVITY - INDIKATORY

i# PhisTUPKPROJEXTU g PINEMOC! [T KOPIROVAT 3 VYMAZATZADOST o/ KONTROLA @) FINALZACE  Igh TisK

Cislo Nazev kiicove aktivity CZ Nazev kiicové aktivity PL Nazev kiicove aktivity CZ Nazev kiiéove aktivity PL Datum zahsjeni Datum ukonéeni
¢ h ¢ ¥ ) Y b ¢ Y
4 4 1/» M Polotek na stranku 25
Kod indikatory Nazev indikatoru Nazev subjektu Kod indiktory Nazev indikitor
Y Y X > Y b
91002 Pocet elementi kulturiho /piirodniho bohatstvi se...  Euroregion Pomezi Cech, Mora. Sanateaeny 2dné senamy &k 26hexzani

91002 € 4.1/ » M Poloteknastranku 25 v

Pocet elementis kulturniho /piirodniho bohatstvi se. Stowarzyszenie Gmin Polskich

e TN % -

Polofek na stranku

dziatania wybra¢ mozna jeden lub wiecej wskaznikdw wybranych w zaktadce
wskazniki i potwierdzi¢ je, klikajac przycisk ze strzatkg w prawo.

KLUCZOWE DZIALANIA - WSKAZNIKI

) DOSTEPDOPROJEXTU I PELNOMOCMICTWA [} XOPIOWAC 3¢ SKASOWACWNIOSEX o7 KONTROLA @ FINALZACIA  #gh DRUKOWAME

Numer dnatan z

4 4 1|0 M MNaswong 25 w

Kod wskatnika Nazwa wekatnda

Y Y

Podet elementi kulturniho /piirodniho bohatstvi se

Nazwa podmiotu
¥ ) 4 Y

91002 Euroregion Pomezi Cech, Mora

91002 Pocet elementi) kulturniho /piirodniho bohatstvi se...  Stowarzyszenie Gmin Polskich

el ' e Nastrone 25 v

5.25 Zalozka Preshranicni spoluprace / Zaktadka Wspétpraca transgraniczna

Na této zaloice je tfeba nejprve vyplnit zddvodnéni vybéru partnera/G. A
dale je tfeba vyplnit jednotlivé aspekty preshranicni spoluprace. Vsechny
otazky je nutné u vSech typl projekt( vyplnit v obou jazycich.

U mikroprojektu typu A musi byt zvolena/zaskrtnuta zaskrtavaci policka a
popsdna vsechna 4 kritéria preshranicni spoluprace (tj. spole¢nd pfiprava,
spolecna realizace, spolecny personal a spole¢né financovani).

U mikroprojektu typu B a C musi byt zvolena/zaskrtnuta zaskrtavaci policka
a popsana 3 kritéria preshranicni spoluprace (tj. spolecna pfiprava, spolecna
realizace a spolecny persondl). Podminka spole¢ného financovani se nikdy
nebude tykat mikroprojektu typu B a C, proto nebude zaskrtnuto zaskrtavaci
policko (v tiskové verzi musi byt uvedeno ,,NE“). Do popisu uvést pomlcku.

W zaktadce tej nalezy najpierw podac uzasadnienie wyboru partnera/ow.
Nastepnie uzupetniamy poszczegdlne aspekty wspétpracy transgranicznej.
W przypadku wszystkich typédw projektéw na wszystkie pytania nalezy
odpowiedzie¢ w obu jezykach.

W przypadku mikroprojektéw typu A nalezy wybraé pola wyboru oraz opisac
wszystkie 4 kryteria wspdtpracy transgranicznej (tj. wspdlne przygotowanie,
wspadlna realizacja, wspdlny personel i wspdlne finansowanie projektu).

W przypadku mikroprojektéw typu B i C nalezy wybraé pola wyboru i opisac¢
3 kryteria wspotpracy transgranicznej (tj. wspdlne przygotowanie, wspélna
realizacja i wspdlny personel). Warunek wspdlnego finansowania nie bedzie
nigdy dotyczy¢ mikroprojektéow typu B i C, dlatego nalezy wybraé ,NIE”
klikajgc dwa razy. Do opisu nalezy wprowadzi¢ mysinik.
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! Spolecna priprava

Papists spoluprici partnerqa pipravé projektu (zpiiscby komuniksce, spoledng sstkénd jejich charakter apad)

|z 381000 Oteviitvnowémokni g pL 381000 Oteviitynovém okné

) Spolefnd priprava

Papifte spoluprézi parneridqa pfipravé projektu (zplsoby kamunikace. spolednd setkéni jejich charakeer apad))

|cz 381000 Oteviitvnovémokné @ pL 381000 Oteviitvmovém oknd

Setkdvali jsme se v kavarné v Nachodé

Bylismy spotkania w kawiami w Nachod ‘

Zdivodnéni vybéru partnera/t v ramci projektu

V této Casti je nutné zdOvodnit vybér partnera/i vzhledem k definovanym
problémdm/potencialim a planovanym aktivitdm (zejména s ohledem na pfedchozi
zkusenosti, profesni zaméreni apod.), se zvlastnim dlrazem na vybér
zahrani¢niho/ich partnera/( v pfeshrani¢nim kontextu.

Ve zdlvodnéni uvedte vsechny dileZité aspekty opodstatnénosti vybéru prislusné
partnerské instituce/organizace z hlediska realizace cile projektu a milnikd. Vybér
partnerské instituce/organizace je klicovy z hlediska efektivity a kompetenci
nezbytnych k realizaci naplanovanych cil projektu v pfeshrani¢nim kontextu.

Spolecna priprava
Popiste spolupraci partnerd na pripravé projektu (zplisoby komunikace, spolecna
setkani, jejich charakter, apod.). Uvedte viechny dileZité aspekty, mj.:

- spolecné pripravy projektu

- vybéru problému/potencialu, ke kterému se projekt vztahuje

- zaméreni aktivit projektu

- napldnovanych vysledki
Pozor: Ucast partner( na spolecné pripravé projektové Zadosti musi byt viditelna
podle obsahu Zadosti (na pfiklad rozdéleni Ukold mezi partnery, kvalita pfekladu).

Spolecna realizace
V této casti popiste, jak bude projekt spolecné realizovdn. Tento popis musi
obsahovat zejména
- zdlvodnéni nezbytnosti koordinace aktivit
- obsahovou a logickou provazanost jednotlivych klicovych aktivit
- Casovou provazanost klicovych aktivit
- podil partnerl na jednotlivych ¢innostech
Popis spolecné realizace projektu musi odrazet informace uvedené na zaloZce Popis

Sethdvali jsme se v kavarné v Machodé Bylismy spotkania w kawiarni w Nachod

Uzasadnienie wyboru partnera/6w w ramach projektu

W tej czesci nalezy uzasadni¢ wybdr partnera/éw ze wzgledu na zdefiniowane
problemy/potencjaty oraz planowane dziatania (w szczegdlnosci przy uwzglednieniu
wczesniejszych doswiadczen, przedmiotu dziatalnosci, itp.), ze szczegdlnym
naciskiem na wybor partnera/-6w zagranicznych w ujeciu transgranicznym.

W ramach uzasadnienia nalezy wskazaé¢ wszystkie wazne aspekty zasadnosci
wyboru danej instytucji/organizacji partnerskiej istotne z punktu widzenia realizacji
celu projektu oraz planowanych osiggnie¢. Wybdr instytucji/organizacji partnerskiej
jest kluczowy z punktu widzenia efektywnosci i kompetencji niezbednych do
realizacji, w ujeciu transgranicznym, zaktadanych celéw projektu.

Wspolne przygotowanie
Nalezy opisaé wspdtprace partnerow w zakresie przygotowania projektu (sposoby
komunikacji, charakter wspdlnych spotkan, itp.). Prosimy o wskazanie wszystkich
istotnych aspektéw m.in.:

- wspdlnego przygotowania projektu

- wyboru problemu/potencjatu, do ktérego projekt sie odnosi

- ukierunkowania dziatan projektu

- zaplanowanych rezultatéw
Uwaga: udziat partneréow we wspdlnym przygotowaniu wniosku powinien by¢
widoczny w tresci wniosku (np. podziat zadan miedzy partnerdw, jakosé
ttumaczenia).

Wspdlna realizacja
W tej czesci nalezy opisaé¢, w jaki sposdb projekt bedzie wspdlnie realizowany. Opis
ten powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

- uzasadnienie dlaczego koordynacja dziatan jest niezbedna

- merytoryczne i logiczne powigzanie poszczegdlnych dziatan kluczowych

- powigzanie dziatan kluczowych w czasie

- udziat partneréw w poszczegdlnych czynnosciach
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projektu projektové Zadosti. Dobry plan realizace projektu musi predpokladat
koordinaci aktivit partnert a jejich aktivni Ucast v aktivitdch partnerQ z druhé strany
hranice

Spolecny personal
V této Casti popiste, jak bude v rdmci projektu zapojen personal zucastnénych
partner(. Tento popis musi obsahovat zejména:

- zdlGvodnéni nezbytnosti spole¢ného persondlu

- strukturu personalu, rozdéleni odpovédnosti a pravomoci véetné uvedeni

pravidel komunikace a spoluprdace, pokud jsou formalizovany

Popis spolecného personalu projektu musi odrazet informace uvedené na zaloZce
Realizacni tym pro jednotlivé partnery projektové Zadosti (persondlni zajisténi
realizace projektu).

Spolecné financovani
Popiste, jak je zajisténo spolecné financovani projektu

Opis wspdlnej realizacji projektu powinien odzwierciedla¢ informacje wpisane w
czedciach E i F wniosku projektowego. Dobry plan realizacji projektu powinien
przewidywac koordynacje dziatan partneréw oraz ich aktywny udziat w dziataniach
partneréw z drugiej strony granicy

Wspdlny personel
W tej czesci nalezy opisaé, w jaki sposéb personel partneréw uczestniczacych w
projekcie zaangazowany bedzie w projekt. Opis ten powinien zawiera¢ w
szczegblnosci:

- uzasadnienie dlaczego wspdlny personel jest niezbedny

- strukture personelu, podziat zakresu odpowiedzialnosci i kompetencji, w

tym wskazanie zasad komunikacji i wspotpracy, jezeli sy sformalizowane

Opis wspdlnego personelu projektu powinien odzwierciedla¢ informacje podane w
zaktadce Zespdt realizujgcy projekt dla poszczegdlnych partnerow wniosku
projektowego (Osobowe zapewnienie realizacji projektu).

Wspoélne finansowanie
Nalezy opisaé, w jaki sposdb zapewnione jest wspdlne finansowanie projektu

5.26 Zalozka Preshrani¢ni dopad / Zaktadka Wptyw transgraniczny

Kazdy projekt realizovany v ramci Programu musi mit vyznamny preshrani¢ni dopad
ve vybrané tematické oblasti, pfi zohlednéni tzemnich podminek Programu.

Zalozka preshrani¢ni dopad obsahuje sadu otazek, které je tfeba textovym
komentafem zodpovédét. Vsechny otazky je nutné u vSech typl projektd
vyplnit v obou jazycich.

ZdlUvodnéni predloZeni projektu v ramci tohoto programu a zdlivodnéni pfidané
hodnoty projektu, tj. do jaké miry ocekavané vysledky a dopady projektu budou
vys$si neZ v pfipadé dvou individualnich projektt realizovanych v ramci narodnich
nebo tematicky zaméfenych programu. Popiste, do jaké miry projekt resi spoleény
problém nebo rozviji spolecny potencial

V této ¢asti je nutné zdUvodnit predloZeni projektu v rdmci Programu a zddvodnit

Kazdy projekt realizowany w ramach Programu musi sie charakteryzowaé
znaczacym wplywem transgranicznym w wybranym zakresie tematycznym, z
uwzglednieniem uwarunkowan terytorialnych Programu.

Zaktadka Wspotpraca transgraniczna zawiera zestaw pytan, na ktére nalezy
odpowiedzie¢ w formie komentarza tekstowego. Wszystkie pola muszg by¢
wypetnione w obu jezykach dla wszystkich rodzajéw mikroprojektow.

Uzasadnienie ztozenia projektu w ramach programu i wartosci dodanej realizacji
projektu, tzn. tego, w jakim stopniu zakiadane rezultaty i oddziatywanie projektu
beda wieksze, niz w przypadku realizacji dwoch indywidualnych projektéw w
ramach programéw narodowych lub tematycznych. Nalezy opisa¢, w jakim
stopniu projekt przyczynia sie do rozwigzania wspdlnego problemu lub rozwija
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pfipadnou hodnotu realizace projektu v preshrani¢nim partnerstvi. Popiste, do jaké
miry projekt resi spole¢ny problém nebo rozviji spole¢ny potencial.

Jaky je prispévek projektu k propojovani cesko — polského pfihranici k rozvoji
preshraniénich kontaktt, odstrafiovani bariér, vytvareni trvalych vazeb a struktur,
propojovani cilovych skupin na obou stranach hranice apod.

V této Casti popiste prispévek projektu k propojovani cesko-polského prihranici, a to
zejména:

- vyznamné prvky rozvoje preshrani¢nich kontaktl v oblasti preshrani¢ni
spoluprace a vytvarenych trvalych mechanism( spoluprace s pfimym
dopadem na dlouhodobé vysledky projektu,

- odstranovani legislativnich, institucionalnich, Uzemnich bariér apod. v
oblasti zvolené problematiky s ohledem na cil projektu, u projektl
tykajicich se infrastruktury, jejimz charakteristickym parametrem je délka
(cyklostezky, turistické trasy apod.), je nutné zajistit propojeni a ndvaznost
infrastruktury realizované na obou strandch hranice tak, aby mél vystup
projektu preshrani¢ni charakter

- vytvéreni trvalych preshraniénich vazeb a struktur (napf. institucionalnich,
socialnich, neformalnich skupin apod.) pro feseni uvedeného spolecného
problému/rozvijeni potencidlu,

- propojovani cilovych skupin uvedenych v casti Popis projektu na obou
stranach hranice (vytvareni trvalych preshrani¢nich vztah(, vytvareni a
realizace spoleénych systéml, programd, koncepci, trvalych struktur
spoluprace atd.)

Cilové skupiny po obou stranach hranice musi byt, na kolik je to mozné, ,vyvazené“
pokud jde o jejich pocet.

Pozor: Z hlediska udrzitelnosti projektu, jednotlivé vystupy projektu musi byt
vyuzivané a mit pozitivni dopad na cilové skupiny z druhé strany hranice také po
ukonceni realizace projektu.

Jaky je dopad aktivit projektu na druhé strané hranice zejména ve vztahu k
uvedenym cilovym skupinam a jejich potfebam?

V této Casti popiSte dopad jednotlivych klicovych aktivit projektu na druhé strané
hranice, zejména ve vztahu k uvedenym cilovym skupindm a jejich potrebam.
Dopad projektu by se mél uzemné soustredit na podporované tzemi Programu.

wspdlny potencjat

W tej czesci nalezy uzasadni¢ ztozenie projektu w ramach Programu oraz warto$¢
dodana realizacji projektu w partnerstwie transgranicznym. Nalezy opisa¢, w jakim
stopniu projekt przyczynia sie rozwigzania wspélnego problemu lub rozwija wspélny
potencjat.

Jaki jest wktad projektu taczenie polsko-czeskiego pogranicza - w celu kontaktéw
transgranicznych, usuwania barier, tworzenia trwatych powigzan i struktur,
integrowania grup docelowych po obu stronach granicy itp.

W tej czesci nalezy opisa¢ wkiad projektu na rzecz tgczenia polsko-czeskiego
pogranicza, w tym przede wszystkim:

- istotne elementy rozwoju kontaktéw transgranicznych w zakresie
wspotpracy transgranicznej oraz tworzonych trwatych mechanizmow
wspotpracy majacych bezposredni wptyw na dtugofalowe rezultaty
projektu

- usuwania barier prawnych, instytucjonalnych, przestrzennych itp. w
zakresie wybranej problematyki ze szczegdlnym uwzglednieniem celu
projektu, w przypadku projektdw infrastruktury liniowej (Sciezki rowerowe,
szlaki turystyczne itp.) konieczne jest zapewnienie spdjnosci i potaczenia
infrastruktury realizowanej po obu stronach granicy tak, aby produkt
projektu miat charakter transgraniczny,

- tworzenia trwatych powigzan i struktur transgranicznych
instytucjonalnych, spotecznych, nieformalnych grup itp.) na
rozwigzania wskazanego wspdlnego problemu/ rozwijania potencjatu,

- integrowania wskazanych w czesci Opis projektu grup docelowych po obu
stronach granicy (tworzenia trwatych relacji transgranicznych, tworzenia i
realizacji wspdlnych systemoéw, programdw, koncepcji, trwatych struktur
wspotpracy, itp.).

O ile to mozliwe, grupy docelowe powinny by¢ po obu stronach granicy raczej
»wWywazone” pod wzgledem ilosciowym.

Uwaga: W kontekscie trwatosci projektu, poszczegdlne produkty projektu powinny
by¢ wykorzystywane i pozytywnie oddziatywac na grupy docelowe z drugiej strony
granicy réwniez po ukonczeniu jego realizacji.

(np.
rzecz

Jakie jest oddziatywanie dziatan projektu po drugiej stronie granicy, w
szczegolnosci w stosunku do wskazanych grup docelowych i ich potrzeb?

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

82

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




OREG,,
{)g E%}

s
RZTS

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)

Cast projektu realizovand na jedné strané hranice by méla také reagovat na potfeby
cilovych skupin na druhé strané hranice

Tyka se to mimo jiné zvySovani navstévnosti objektl pfirodniho a/nebo kulturniho
dédictvi tvorenim spolecnych produktl cestovniho ruchu nebo realizaci pfislusnych
propagacnich a informacnich aktivit zamérenych na cilové skupiny na druhé strané
hranice.

Jaka je Site dopadu projektu ve spolecném tuzemi?

V této Casti popiste, jaka je Sife dopadu projektu ve spolecném podporovaném
uzemi Programu

V souladu s udaji uvedenymi v ¢asti Umisténi popiste, jak Siroky je uzemni dopad
projektu a jak je tento dopad vyvdien po obou stranach hranice. Rozsah dopadu
projektu v geografickém pojeti maze byt Sirsi, neZ je presné misto realizace aktivit.
V takovém pripadé podrobné zdlvodnéte, jakym zplsobem a pfi vyuZiti jakych
nastroji budou vysledky projektu implementovany/budou ovliviiovat $irsi Uzemi
neZ presné misto realizace.

W tej czesci nalezy opisa¢ oddziatywanie poszczegdlnych dziatarn kluczowych
projektu po drugiej stronie granicy, w szczegdlnosci w stosunku do wskazanych grup
docelowych i ich potrzeb. Oddziatywanie projektu powinno terytorialnie
skoncentrowane na obszarze wsparcia Programu.

Cze$¢ projektu realizowana po jednej stronie granicy powinna odpowiadaé¢ na
zapotrzebowanie grup docelowych po drugiej stronie granicy

Dotyczy to miedzy innymi zwiekszania odwiedzalnosci obiektéw dziedzictwa
przyrodniczego lub/i kulturowego poprzez tworzenie wspdlnych produktéw ruchu
turystycznego czy przez prowadzenie odpowiednich dziatan promocyjno-
informacyjne na rzecz grup docelowych po drugiej stronie granicy.

Jak szerokie jest oddziatywanie projektu na wspélnym obszarze?

W tej czesci nalezy opisad to, jak szerokie jest oddziatywanie projektu na wspdlnym
obszarze wsparcia Programu.

Zgodnie z informacjami podanymi w czesci Lokalizacja wniosku projektowego nalezy
opisac, jak szeroki jest zasieg terytorialny oddziatywania projektu i w jaki sposdb to
oddziatywanie jest zrbwnowazone po obu stronach granicy. Zakres oddziatywania
projektu w ujeciu geograficznym moze by¢ szerszy niz doktadne miejsce realizacji
dziatan. W takim przypadku nalezy szczegdétowo uzasadnic, w jaki sposéb oraz przy
wykorzystaniu jakich narzedzi, efekty projektu bedg wdrazane / beda oddziatywaty
na obszar szerszy niz doktadne miejsce realizacji dziatan.

5.27 Zalozka Verejna podpora / Zaktadka Pomoc publiczna

V ptipadé, Ze Zadatel na zdloZce Projekt uvedl, Ze projekt zaklada verejnou
podporu, aktivuje se automaticky zdlozka ,Verejna podpora” (1), kde u
jednotlivych subjektl je moziné vybrat pfislusny reZzim podpory (2) a v
pfipadé obecného nafizeni o blokovych vyjimkach téz pfislusnou kategorii
podpory (3):

Po zaznaczeniu danego pola pojawi sie Zaktadka Pomoc Publiczna (1), w
ktérej mozna dla poszczegdlnych podmiotow wybraé tryb pomocy
publicznej (2) lub zgodnie z Rozporzadzeniem Ogdlnym przy w ytgczeniu
blokowym, wybra¢ kategorii pomocy (3).
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5.28 Zalozka Horizontalni principy / Zaktadka Zasady horyzontalne

Vsechny Programy realizované v ramci Politiky soudrznosti EU musi splnit
zakladni principy, které jsou horizontdlné definovany pro cely Evropsky fond
pro regionalni rozvoj, v jehoZ ramci je implementovan Program INTERREG V-
A Ceska republika — Polsko.

Tato cast projektové zadosti je vénovana souladu predpokladl projektu s
horizontalnimi principy. Projekt, ktery neni v souladu s jakymkoli nize
uvedenym principem, nemuze ziskat podporu z prostifedkd Programu.

Wszystkie Programy realizowane w ramach Polityki Spdéjnosci UE musza
spetni¢  podstawowe zasady, okreslone horyzontalnie dla catego
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach ktérego
wdrazany jest takze Program INTERREG V-A Republika Czeska — Polska.

Ta cze$¢ wniosku projektowego zostata poswiecona zgodnosci zatozen
projektu z zasadami horyzontalnymi. Projekt, ktéry jest niezgodny z
ktorgkolwiek z nizej wymienionych zasad nie moze zostac sfinansowany ze
srodkéw Programu.
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Na zalozce ,HorizontdIni principy” je tfeba postupné zvolit vSechny tfi typy
horizontalniho principu (1) a dale je tfeba v poli ,Vliv projektu na
horizontalni princip” vybrat u kaZzdého typu horizontalniho principu
z Ciselniku pfislusny vliv (2). V pfipadé, Ze je zvoleny vliv jiny nez neutralni, je
treba vyplnit prislusny komentar (3).

Typy horizontdlnich principU:
Rovné prilezitosti a nediskriminace
Rovné prileZitosti Zen a muzi.
UdrZitelny rozvoj

Vliv projektu na horizontalni princip mlze byt:
- cilené zaméfeni na horizontalni princip
- pozitivni vliv na horizontalni princip
- nebo neutralni k horizontalnimu principu

Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip

Rovné prileZitosti a nediskriminace 1 Pozitivni vliv na herizontalni princip
UdrZitelny rozvoj (envirenmentalni indikatory)

Rovné prilezitosti muzd a Zen

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU

Rovné piilezitosti a nediskriminace Wspieranie réwnych szans i niedyskryminacja

2
l B | Pozytywny wptyw na zasady horyzontalne

Pozitivni vliv na horizentalni princip

Popis a zdivodnéni viivu projektu na horizontalni princip

acz
[Pnziﬂvni popis.
1

16/700  Oteviitv novém okné g pL 3

-

/700 Oteviit v novém okné |

W zaktadce ,Zasady horyzontalne” nalezy po kolei wybraé wszystkie trzy
typy zasad horyzontalnych (1), nastepnie w polu ,, Wptyw projektu na zasade
horyzontalng” przy kazdym typie zasady horyzontalnej nalezy wybraé z
katalogu numerycznego odpowiedni wptyw (2). Jesli wptyw jest inny niz
neutralny, nalezy doda¢ réwniez komentarz (3). Ze wzgledu na ocene tego
punktu przez eksperté- zewnetrzych w praypadku wuboru opcji ,,neutralny”
zalecamy réwniez dokonania opisu zasady horyzontalnej.

Typy zasad horyzontalnych:

Wspieranie réwnych szans i niedyskryminacja
Promowanie réwnych szans meiczyzn i kobiet
Zréwnowazony rozwaj

Wptyw projektu na zasade horyzontalna:
- ukierunkowany nacisk na zasady horyzontalne
- pozytywny wptyw na zasady horyzontalne, lub
- neutralny wptyw na zasady horyzontalne

Typ horizontalniho principu
Rov

Vliv projektu na horizontalni princip

iileZitosti a nediskriminace 1

Pozitivni vliv na herizontalni princip
UdrZitelny rozvoj (envirenmentalni indikatory)

Rovné prilezitosti muzd a Zen

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU

Rovné piileZitosti a nediskriminace Wspieranie rownych szans i niedyskryminacja

Pozitivni vliv na horizentalni princip

2
l B | Pozytywny wptyw na zasady horyzontalne

Popis a zd{vodnéni vlivu projektu na horizontalni princip

16/700  Oteviitvnovém okné g pL 3

g

@z
[Poziﬂvni popis.
I

/700 Oteviit v novém okné |

5.29 Zalozka Vazba naregionalni strategie / Zaktadka Zwigzek ze

strategiami regionalnymi

V této casti Projektové zadosti uvedte propojeni projektu s relevantnimi

W tej czesci Wniosku projektowego nalezy opisa¢ powigzania projektu z
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lokalnimi strategiemi (propojenymi s celym projektem), predevsim to, jakym
zpUsobem projekt pfimo prispivda k napliovani jejich cild, pokud byly
stanoveny, a také to jak projekt napliiuje ukazatele téchto strategii - je tfeba
zaskrtnout pfislusné pole a doplnit jej komentarem.

V rdmci Euroregionu Glacensis doporucujeme se odkdzat mj. i na Strategii
Fondu mikroprojektl v Euroregionu Glacensis 2014-2020. Tato strategie je
uvefejnéna na internetovych strankach Sprdvce Fondu — www.euro-
glacensis.cz a www.euroregion-glacensis.ng.pl

Elsm\ aktivity a cile projektu uvedeny v regionélni strategii & koncepci?

Polud ano, uved a jeho/jejich Edstyéasti veetné miry piispévku projektu k ejich napléni (soulad)

ac 0700 Oteviitvnovémokné gy pL /700 Oteviitv novém okné

|

Dale jsou na zdloZce dalsi textové otazky, které je tfeba zodpovédét.

Popis a zdlivodnéni vlivu projektu na Zivotni prostredi

Zde je nutné zhodnotit, jaké jsou pozitivni vlivy projektu na Zivotni prostfedi,
lokality soustavy Natura 2000 a verejné zdravi a popsat miru prispévku
projektu ke zlepeni stavu ZP, resp. jeho relevantni slozky a aspekty (a-d
nize) z pohledu zaméreni projekt

a) Jsou v projektové Zddosti jasné popsdny problémy, které chce projekt resit
/ potencidly, které chce rozvijet?

b) Na kolik jsou tyto problémy / potencidly dilezZité z hlediska zaméreni a cilt
programu a specifického cile zvolené prioritni osy?

c) Jak velky je prispévek realizace projektu k reseni uvedenych
problémdi/vyuZiti potencidli (zamérfuje se projekt na to, co je podstatou
problému / nevyuZiti potencidlu)?

d) Do jaké miry projekt reflektuje socio-ekonomickou situaci prihranici (jeho
potreby a/nebo potencidl.

Otdazka pouze u PO2:

odpowiednimi (zwigzanymi z catym projektem) strategiami lokalnymi i
regionalnymi, w szczegdlnosci to, w jaki sposéb projekt bezposrednio
przyczynia sie do osiggania ich celéw, o ile zostaty okreslone, oraz realizacji
wskaznikdw tych strategii - zaznaczamy odpowiednie pole i dodajemy
komentarz.

Wramach euroregionu Glacensis zalecane jest powotanie sie na Strategie
Funduszu Mikroprojektow Euroregionu Glacensis 2014-2020, ktéra
dostepna jest pod adresem http://euroregion-
glacensis.ng.pl/artykul/59/strategia-funduszu-mikroprojektow-eg-2014-
2020

Elsm\ aktivity a cile projektu uvedeny v regionélni strategii & koncepci?

Polud ano, uved a jeho/jejich EdstyEdsti véetné miry piispévku projektu k jejich napléni (soulad)

ac 07700 Oteviit vnovém okné g pL 0/700  Oteviit v novém okné

|

Nastepnie znajdujg sie tam pytania tekstowe, na ktdre nalezy udzieli¢
odpowiedzi.

Opis i uzasadnienie oddziatywania projektu na srodowisko

W tym miejscu nalezy ocenic, jakie sg pozytywne oddziatywania projektu na
srodowisko, obszary sieci Natura 2000 oraz zdrowie publiczne oraz opisa¢, w
jakim stopniu projekt przyczynia sie do poprawy stanu Srodowiska,
wzglednie jego odpowiednich komponentéw i aspekty (a-d ponizej) z
punktu widzenia ukierunkowania projektu.

a) Czy we wniosku jasno opisano problemy, ktdre wnioskodawca chce
rozwigzywac lub potencjaty, ktore chce rozwijac?

b) Na ile wskazane w projekcie problemy/potencjaty sq istotne w kontekscie
ukierunkowania i celow Programu i celu szczegétowego wybranej osi
priorytetowe;j?

c) Jak znaczgcy jest wpfyw projektu na rozwiqzanie wskazanych
problemdéw/wykorzystanie potencjatow (czy projekt jest ukierunkowany na
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G,
%acens®
PopiSte, jaka opatfeni budou v ramci projektu pfijata pro | meritum problemu/ niewykorzystanego potencjatu?

snizeni/pfedchazeni negativnim dopadiim projektu, plynoucim ze zvySeni
cestovniho ruchu, na udrZitelny rozvoj, vé. opatieni zamérenych na
efektivni vyuZivani pfirodnich zdroju
Na zdkladé téchto informaci bude posuzovano do jaké miry projekt
snizuje/predchazi negativnim dopadim projektu (plynoucich ze zvyseni
cestovniho ruchu) na udrzitelny rozvoj

d) W jakim stopniu projekt uwzglednia sytuacje spofeczno-gospodarczg
pogranicza (jego potrzeby i/lub potencjat.

Tylko u PO2:

Nalezy opisa¢, jakie dziatania zostaty podjete w ramach projektu w celu
zmniejszania/zapobiegania negatywnemu oddziatywaniu (wynikajacemu
ze zwiekszenia ruchu turystycznego) na zréwnowazony rozwdj, wraz z
dziataniami ukierunkowanymi na efektywne wykorzystanie zasobow
przyrodniczych.

Na podstawie tych informacji podlega ocenie stopien, w jakim projekt
zmniejsza/zapobiega negatywnemu oddziatywaniu projektu (wynikajgcemu
ze zwiekszenia ruchu turystycznego) na zrownowazony rozwaj.

5.30 Partnersky projekt / Projekt partnerski

U mikroprojektu typu B je tfeba vzdy vyplnit zalozku ,Partnersky projekt”.
Pokud se jednd o projekt, ktery je predloZen na stejny vybor stejného
Fondu, je tfeba zaskrtnout zaskrtavatko. Dale zvolit ze seznamu, o ktery
euroregion jde (ve kterém je partnersky projekt predkladan). A dale nazev,
pfipadné Ccislo projektu, struc¢ny popis a celkovy rozpocet partnerského
projektu.

W przypadku mikroprojektéw typu B, nalezy wypetni¢ zaktadke ,projekt
partnerski”. Jezeli jest to projekt, ktéry jest ztozony na ten sam Komitet w
ramach tego samego Funduszu, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole.
Nastepnie nalezy wybrac z listy odpowiedni euroregion (w ktérym sktadany
jest projekt partnerski). Nastepnie nalezy wpisaé tytut, ewentualnie numer
projektu, krotki opis i catkowity budzet projektu partnerskiego.

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

88

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




REG,
ROREGY,
N o,

iss}

9
RZTS

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)

PARTNERSKY PROJEKT

¥ PRISTUPKPROJEXTU I PINEMOC! [T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA @ FINALIZACE
#) Je piedkiadan stejnému zasedani ERV (stejny euroregion)

KTERY EUROREGION?

@ NAZEV, £iSLO PROJEXTU (V PRIPADE 75 JE ZNAMD) ¥ CASTI EURORI

SPRAVCEM NEBO JEJ SCHYALIL ERY)

B STRUENY POPIS PROJEXTY 0/500  Oteviit v novém okné

B CELXOVY ROZPOCET V EUR

PROJEKT PARTNERSKI

19} DOSTEPDOPROJEKTU I PELNOMOCNICTWA [ KOPIOWAC 3¢ SKASOWACWNIOSEX &7 KONTROLA ) FINAUZACJA N DRUKOWAMIE

) Jestpt na to samo

EKS (ten sam g

KTORY EUROREGION?

1 NAZWA, NUMER PROJEKTU (JESLI JEST ZNANY) W PARTNERSKIE) CZESCI EUROREGIONU (O ILE ZOSTAL ZAREJESTROWANY PRZEZ ZARZADCE LUB ZATWIERDZONY PAZEZ EKS)

1B IWIEZLY OPIS PROJEXTU 0/500 Otwéez

1B CALKOWITY BUDZET W EUR

\
T

5.31 Zalozka Dokumenty / Zaktadka Dokumenty

Na této zdloice je nutné pro kaidého partnera pfilozZit vSechny povinné
pfilohy dle Smérnice pro Zadatele, respektive dokumenty s uvedenim
spravnych nazvl pfiloh, a to pred finalizaci projektu. Kazdy partner muze
vyplnit vice pfiloh. Jejich velikost by neméla byt omezena, nicméné datové
velké soubory (desitky MB a vice) je vhodné predat na jiném nosici,
napriklad DVD, a do zdlozky dokumenty pouze pfidat textovy ndazev
dokumentu.

U kazdé prilohy je tfeba vyplnit jeji spravny ndazev, dale, pokud budete
priklddat soubor, tak pomoci tlacitka ,Pfipojit” jej vyberete zvaseho
pocitace. Soubor je ndsledné nahravdn a jeho nazev se objevi v poli. V
nékterych pripadech je tfeba pfilohu nejprve ulozit, aby se nasledné objevil
v poli ndzev souboru. Vlozeny soubor je také mozné si jesté prohlédnout
pomoci tlacitka ,Otevrit”.

Kromé povinnych ptiloh mlzete k projektové Zadosti, dle svého uvazeni,
prilozit i dalsi pfilohy, které mohou prispét pfi hodnoceni zadosti.

Vramci FMP neni vyZadovano nahravani priloh k zadosti s elektronickym
podpisem.

W zaktadce tej dla kazdego z partnerow nalezy dodaé wszystkie
obowigzkowe zatgczniki zgodnie z Wytycznymi dla wnioskodawcéw lub
dokumenty, przy czym nalezy pamietac¢ o poprawnych nazwach zatgcznikéw.
Kazdy z partnerédw doda¢ moze kilka zatacznikéw. Ich rozmiar powinien by¢
nieograniczony, niemniej jednak pliki o bardzo duzej objetosci (dziesigtki MB
i wiecej) lepiej przekaza¢ na innym nosniku, np. DVD, zas w zaktadce
Dokumenty wpisaé tylko nazwe tekstowg pliku.

Przy kazdym zatgczniku trzeba uzupetni¢ jego prawidtowg nazwe; jezeli
zatgczany bedzie plik, za pomocg przycisku ,,Zatgcz” wybieramy odpowiedni
plik z komputera. Plik zostaje nastepnie zatadowany a jego nazwa pojawia
sie w polu. Czasem konieczne jest zapisanie zatgcznika, zanim w polu pojawi
sie jego nazwa.. Zatgczony plik mozna réwniez przejrzeé, klikajgc przycisk
,0tworz”.

Oprécz obowigzkowych zatgcznikéw do wniosku projektowego, wedtug
wtasnego uznania dodawa¢ mozna rowniez inne zatgczniki, ktdre moga
przyczynic¢ sie do pozytywnej oceny wniosku

W ramach FMP nie ma wymagania wprowadzania zatgcznikéw do wniosku z
podpisem elektronicznym.
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5.32 Zalozka Kontrola a finalizace / Zaktadka Kontrola i finalizacja

Jakmile je celd Zadost o podporu vyplnéna, je moziné provést kontrolu
pomoci tlacitka v liSté nad kazdou zalozkou. Systém provede analyzu, a
pokud najde néjaké chyby, zobrazi je. V pfipadé, Ze Zadné chyby nejsou, je
mozné pokrocit k finalizaci.

Vysledek operace;

1SUM-521933: Za neregistrovaného signatafe Jenik Podlaha musi byt prediano, pomoci plné moci, oprawvnéni k podpisu il ohy.

1SUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jarcslav Dubecky musi byt piedano, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu dlohy.

ISUM-535344: KliEové altivity - Musi byt vyplnéna poloka Rozpoget za partnera Kudowa-Zdr6j v d iEové akdivité Rizeni projeltu/Zarzgdzanie projektem.
ISUM-535344: KliZové aletivity - Musi byt vyplngna poloZka Rozpofet za partnera MESTO NACHOD v kiZové akiivit Pfiprava projeko/Przygotowanie projekm.
ISUM-535412: Klitové aldtivity - KIfEova aktivita Rizeni projediu/Zarzgdzanie projektem musi mit pravé jednoho odpovédného partmera.

1G1IA-R2RAT Y KliFné alefivitw - KliFonrs aletivits DFinrava nenislin/Drrunntnuranis neaielet maed mit nrawd isdnnhn adnor@dnahn nartners

’

Pfi kontrole se mohou objevit nasledujici hlaseni, které informuji o tom, Ze
neni pfifazen zadny signatar.

ISUM-382372: Operace musi mit vypInéného alespoi jednoho signatare.

I1SUM-382806: Uloha musi mit vypinéného alespoii jednoho signataie, kiery bude podepisovat dokument.

Po uzupetnieniu catego wniosku o dofinansowanie mozna przeprowadzic¢
kontrole, klikajac przycisk na pasku znajdujagcym sie nad kazdg zaktadka.
System przeprowadzi analize, jezeli znajdzie btedy — wyswietli je. Jezeli
whniosek nie zawiera zadnych btedéw, mozna przejs¢ do finalizacji.

Vysledek operace;

1SUM-521933: Za neregistrovaneho signatare Jenik Podlaha musi byt predano, pomoci plné moci, oprawnéni k podpisu dlohy.

1SUM-521933: Za neregistrovaného signatafe Jaroslav Dubecky musi byt predino, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu dlohy.

ISUM-535344: KliE:0vé aldivity - Musi bt vyplnéna poloZka Rozpoget za partnera Kudowa-Zdréj v kiové aldivité Rizeni projeliw/Zarzgdzanie projeltem.
ISUM-535344: KliEové akdivity - Musi bt vyplnéna poloZha Rozpofet za parmera MESTO NACHOD v kiZové akiivit® Piiprava projelmuPrzygotowanie projek.

ISUM-535412: Klitové aktivity - KliEovi aktivita Rizeni projekiw/Zarzadz anie projektem musi mit pravé jednoho odpovédného partnera.
121 I-RERA1D- KliFowré aldtivitw - KliFors aldivita DFinrawvs nenieldu/Drrunntouranie nenieldn moed mit nrdes isdnohn adnosdnihn nartners

W trakcie kontroli mogg pojawi¢ sie nastepujgce komunikaty, ktére
informuja o braku przypisania sygnatariusza.

1SUM-382372: Operace musi mit vyplnéneho alespoii jednoho signatare.
15UM-382806: Uloha musi mit vyplnéného alespon jednoho signataie, ktery bude podepisovat dokument.
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Popis vloZeni signatdre je uveden v kapitole €. 6 ,,Pfistup k projektu”.

Finalizace se provede tlacitkem ,Finalizace” a je tfeba, aby ji proved|
uzivatel, ktery ma pro Zadost prislusna prava (vlastnik).

Vysledek operace:
ISUM-298800: Na Zadosti byla provedena finalizace

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)

Jakmile je finalizace provedena, objevi se nova zalozka , Podpis Zadosti“.

icamanmein UUPEU
Horizontalni principy
Vazba na reg. str.

Dokumenty

Pokud je tfeba finalizaci zrusit a znovu upravit Zadost o podporu, slouzi
k tomu tlacitko v horni listé ,Storno finalizace”. Tento krok mlzZe provést
pouze uZivatel s roli ,signatar”.

IDENTIFIKACE PROJEKTU

{8} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | [T KOPIROVAT | §§ STORNOFINALZACE | igh TisK

Nasledné se vas systém zeptd na divod a po jeho potvrzeni je Zadost znovu
oteviena pro Upravy. Jakmile je Zadost opravena, je znovu tfeba provést

finalizaci.
STORNO FINALIZACE

0/2000  Otewiit v novém okné

DUVOD VRACENI 2ADOSTI 0 PODPORY

Kroki przypisywania sygnatariusza opisano w rozdziale ,Dostep do

projektu”.

Finalizacja przeprowadzana jest po kliknieciu przycisku Finalizacja. Musi j3
przeprowadzi¢ uzytkownik, ktéry ma odpowiednie Uprawnienia w zakresie
zarzadzania wnioskiem (wtasciciel).

Vysledek operace:
ISUM-298800: Na Zédosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaitko mysi)

Po finalizacji pojawi sie nowa zakfadka ,,Podpis wniosku”.

Licamanmin UUPEU
Horizontalni principy
Vazba na req. str.

Dokumenty

Podpis zadosti

Do anulowania finalizacji i ponownej edycji wniosku stuzy przycisk, ktory
znajduje sie na gérnym pasku.

IDENTIFIKACE PROJEKTU

4§} PRISTUPKPROJEKTU | IS PLNEMOCI | [TJ] KOPIROVAT | §§ STORNOFINAUZACE | Ih TISK

System zada nastepnie pytanie o przyczyne anulowania finalizacji, po
udzieleniu odpowiedzi wniosek zostanie ponownie otwarty do edycji. Po

edycji wniosku nalezy jeszcze raz przeprowadzic finalizacje.
STORNO FINALIZACE

DUVOD VRACEHI ZADUSTI 0 PODPORY 0/2000  Oteviit v novém okné
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5.33 Zalozka Podpis Zadosti / Zaktadka Podpis wniosku

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis
Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)

Na zaloZce ,Podpis Zadosti“ si mizZete zobrazit tiskovou verzi (1) tak, jak
bude podepsana. Jedna se o stejny vystup, jako po stisku tlacitka tisk v horni
Casti kazdé zalozky. Tlacitkem se symbolem kolku (2) se zobrazi okno pro
podpis.

7adost o podporu se podepisuje elektronickjm podpisem stiskem ikony pefeté

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU
21. zar 2015 16:10:06

B
iékova wverze zadosti 0gC4IP-.pdf [:@ 1
SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

LAPAZJAR

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Pro zobrazeni podpisového okna musite mit nainstalovany doplnék do
prohlizece Microsoft Silverlight a pouZivat podporovany prohlize¢. Vice
informaci k tomuto je napsano v Uvodu této pfirucky. Na otevieném okné
mulzeme vybrat soubor s certifikditem (podpisem) (1) a vyplnit vase heslo
k elektronickému podpisu (2). Pomoci tlac¢itka ,Dokoncit” (3) poté
provedete podpis. Zadost o podporu je tim podepsana a automaticky
podana Spravci FMP.

W zaktadce Podpis wniosku wyswietli¢ mozna wersje do druku (1) — wniosek
zostanie podpisany wiasnie w takiej postaci. Jest to taka sama wersja, ktora
wyswietla si¢ po naci$nieciu przycisku Drukuj w gérnej czesci kazdej z
zaktadek. Po kliknieciu przycisku z symbolem znaczka skarbowego (2)
wyswietlone zostanie okno do podpisu.

Fadost o podporu se podepisuje elektronickjm podpisem stiskem ikony pefeté

—
\gkova verze zadosti OgC4IP-_pdf I:@ 1

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
LAPAZJAR

DATUM VYTVORENi DOKUMENTU
21. zafi 2015 16:10:06

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Aby wyswietli¢ okno podpisu, na komputerze musi by¢ zainstalowana
wtyczke do przegladarki Microsoft Silverlight, trzeba réwniez korzystaé z
przegladarki wspieranej przez system. Wiecej informacji na temat
szczegbtow technicznych znalezé mozna we wstepie do niniejszej instrukcji.
W otwartym oknie wybra¢ mozna plik z certyfikatem (podpisem) (1) i wpisaé
hasto do podpisu elektronicznego (2). Po kliknieciu przycisku ,Dokoricz” (3)
naniesiony zostanie podpis. Wniosek o dofinansowanie zostaje w ten
sposéb podpisany i automatycznie ztozony do Zarzgdzajgcego FMP.

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

92

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




REG,
ROREGy,
%

Fond mikroprojektt v Euroregionu Glacensis

N
i Program Interreg V-A Ceska republika — Polsko
Ptiloha ¢. 17 Smérnice pro Zadatele (8. verze — platna od 1. 4. 2022)
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Lacens
a a

\_) Systémové loZisté
(*) Soubory 1

| =s

Heslo 2

@ citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivgch dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna ¢ast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozdé&si ovéfeni.

Zaobrazit podepisovana data

Pokud projektovd Zadost nemlze byt elektronicky podepsana pfimo
statutdrnim zastupcem, miZe tento statutarni zastupce zplhomocnit
k tomuto udkonu jinou osobu na zakladé udélené plné moci (plnou moc je
tfeba doloZit podepsanou obéma stranami, tj. zmocnéncem a zmocnitelem
— plnd moc bude nahrand jako pfiloha projektové Zadosti do zalozky
,Dokumenty”). Formuldf plné moci vyzadovany pro tyto ucely v rdmci FMP
je ke staZzeni na internetovych strankach Sprdvce Fondu).

\_) Systémové GloZisté
2/ Soubory 1

| Lo ]

Heslo 2

@ citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna ast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozdési ovéfeni.

Zobrazit podepisovana data

Jezeli wniosek projektowy nie moze by¢é podpisany elektronicznie
bezposrednio przez przedstawiciela statutowego, przedstawiciel statutowy
moze upowazni¢ do tego zadania inng osobe w oparciu o petnomocnictwo
(petnomocnictwo nalezy podpisa¢ przez obie strony, tj. petnomocnika i
mocodawce — petnomocnictwo zostanie wprowadzone jako zatgcznik
whniosku  projektowego do  zaktadki ,Dokumenty”).  Formularz
petnomocnictwa wymagany w tym celu w ramach FMP jest dostepny do
pobrania na stronie internetowej Zarzadzajgcego FMP.)

6. Zalozka Pristup k projektu / Zakladka Dostep do projektu

‘ Tlacitkem ,,Pfistup k projektu”, které se nachazi v horni casti kazdé zalozky,

Klikajgc przycisk ,Dostep do projektu”, ktéry znajduje sie w gornej czesci
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se dostaneme na zalozku, skrze kterou je mozné povolit jinym uZivatelim

pristup k vasi zddosti o podporu.

Spravci projektu

Prvni Casti zalozky je prehled vSech uzivatell, ktefi aktudlné maji k Zadosti

pfistup. Vidite zde vSechny typy pfistupu, ktery jednotlivi uZivatelé maiji.

Spravei projektu

i
oy

Signata bez
registrace v
1SKP14+

| ¥ ov | Y

Uzivatelske jméno ::;:: Editor Signatal Ctenai Imocnénec Poiadi Jméno neregistiovaného signataie

| ¥ oYy oy
LAPAZJAR < v

oy oy oy

Pomoci tlaéitka ,,Novy zaznam“ muzZete zaloZit nového uZivatele a pridélit
mu odpovidajici pfistup. Do policka uZivatelské jméno je tfeba pfiradit
pfihlaSovaci jméno daného uZivatele a pomoci zaskrtavatek editor, signatar,
¢tenar mu pridélit prislusné role. Jeden uZivatel mize mit vice roli.

Editor — mUZe upravovat Zadost o podporu

Signatar — podepisuje zadost o podporu. Pokud chceme, aby tento uzivatel
Zadost podepisoval, je tfeba zvolit tuto volbu.

Ctenaf — mize vie dist, ale nic nem(iZe upravovat.

NAZEV PROJEKTU CZ
Nakup zéchrannéha vrtulniku

SPRAVCE PRISTUP(
LAPAZJAR

UZIVATELSKE JMENO

[ Editor O Signataf 0 Ctenat

1B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI

[ Signataf bez registrace v IS KP14+

Pokud chcete upravit své pfistupové role, je tfeba kliknout na své jméno
v seznamu uzivatell, a zde stisknou tlacitko ,Zménit nastaveni pristupu”.

kazdej zaktadki, przechodzimy do zaktadki, za pomocga ktdrej mozna udzieli¢
innym uzytkownikom pozwolenia na dostep do wniosku o dofinansowanie.

Administratorzy projektu

Pierwsza czes¢ zakfadki stanowi zestawienie wszystkich uzytkownikdw,
ktorzy majg aktualnie dostep do wniosku. Widaé tu wszystkie typy dostepdéw
posiadanych przez poszczegdlnych uzytkownikdéw.

Spravei projektu
Zistupce

spravce
pristupt

Signataf bez
Tegistrace v
ISKP14+

Uzivatelské jméno ::::;: Editor Signatal Ctenai Imocnénec  Pofadi Jméno neregistrovanéhe signatare

| ¥ OY oy oy oy oy m e ¥ or | I 4
LAPAZJAR < <
Za pomocy przycisku ,Nowy zapis” mozina wygenerowaé nowego

uzytkownika i przyzna¢ mu odpowiednie uprawnienia dostepu. Do pola
nazwa uzytkownika nalezy przypisac login danego uzytkownika, a zakreslajac
odpowiednie pole Edytor, Sygnatariusz lub Czytelnik, przydzieli¢ mu
odpowiednig role. Jeden uzytkownik moze petnic kilka rol.

Edytor — moze edytowaé wniosek o dofinansowanie

Sygnatariusz — podpisuje wniosek o dofinansowanie. Jezeli chcemy, aby
dany uzytkownik podpisywat wniosek, nalezy wybrac te opcje.

Czytelnik — moze czytad tresc, ale nie moze jej edytowac.

NAZEV PROJEKTU CZ
Nakup zachranného vrtulniku

SPRAVCE PRISTUP(
LAPAZJAR

UZIVATELSKE JMENO

[ Editor O Signataf O Ctenar

1B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K 7ADOSTI

[ Signataf hez registrace v IS KP14+

Jezeli chcesz edytowaé swoje uprawnienia dostepu, kliknij swojg nazwe
uzytkownika na liscie, a nastepnie przycisk ,,Zmien ustawienia dostepu”.
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NAZEV PROJEKTU CZ RAVCE PRISTUPU

Nakup zachranného vrtulniku LAPAZJAR
UZIVATELSKE JMENOD PORADI
LAPAZJAR (] Editor [ Signataf | | O Ctena 0 Zmocnénec

(@) Spravee pristupil [J Zastupce spravee piistupd | Zménit nastaveni pristupu |

Tim se dostaneme na nasledujici okno, kde miGzeme zvolit, které role ma
nas uzivatel mit. Pokud chceme, abychom sami mohli Zadost o podporu
podepsat, musime si pridélit roli signatdr, ktera neni v zdkladu aktivni.

Menime nastaveni spravci LAPAZJAR
[ Editor

Signataf

[ Ctenaf
[) Spravee piistupt
Signatafi projektu

Do tohoto bloku se automaticky nactou vsichni uZivatelé, kterym byla
pfidélena role signatafr.

Signatafi
Vloha Signatai dméno neregistiovnhosignataie | o ;:“n‘c""':"“fﬂ e Pofadi Podepsal
x| x| x| vy oy | LAl ¥y oy

Informace o pokroku v... | LAPAZJAR

Rozhodnuti o poskytnu... =~ LAPAZJAR

Zadost o podporu LAPAZJAR

Zadost o platbu LAPAZJAR

Zprava o realizaci LAPAZJAR

Zprava o udrzitelnosti LAPAZJAR

Zadost 0 zménu LAPAZJAR

Pokud je tfeba, aby za uzZivatele podepisoval nékdo jiny, je mozné kliknutim
na néktery ze zdznam( tento upravit a pomoci tlacitka ,Zmocnénec” vybrat
jiného uZivatele, ktery ma k zadosti pfistup.

NAZEV PROJEKTU CZ RAVCE PRISTUPU

Nakup zachranného vriulniku LAPAZJAR
UZIVATELSKE JMENO PORADI
LAPAZJAR (¥ Editor [ Signataf [ | O Ctena [0 Zmocnénec

() Spravee pristupti [J Zastupce spravee piistup | Zménit nastaveni pristupu |

W ten sposdb przejdziesz do kolejnego okna, gdzie mozna wybra¢ role
danego uzytkownika. Jezeli chcesz sam podpisa¢ wniosek o dofinansowanie,
musisz przypisac sobie role sygnatariusza, ktéra nie jest wyjSciowo aktywna.
Ménime nastaveni spravei:

LAPAZJAR

Editor

Signatar

0 Ctenaf
[} Sprévce pfistupt
Sygnatariusze projektu

Do tego bloku automatycznie przypisani zostajg wszyscy uzytkownicy,
ktérym przypisano role sygnatariusza.

Signatéfi

iloha Siqnatii Iméno neregistiovaného signatiie 2:::::". ;:i:"“';“‘fc Zmocninec Poradi Podepsal
JY | 4l Jx | Yy oy | Y | ¥y ory

Informace o pokroku v LAPAZJAR

Rozhodnuti o poskytnu... = LAPAZJAR

Zadost o podporu LAPAZJAR

Zadost o platbu LAPAZJAR

Zprava o realizaci LAPAZJAR

Zprava o udrZitelnosti LAPAZJAR

Zadost 0 zménu LAPAZJAR

Jezeli jest konieczne, aby wniosek za danego uzytkownika podpisywat ktos
inny, nalezy klikng¢ w ktoérys z zapiséw i edytowac go: klikajac przycisk
»Petnomocnik” wybieramy jednego uzytkownika, ktéory ma dostep do
whniosku.
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ULoHA PORADI

‘\nformace o pokroku v realizaci projektu

PLATNOST PLNE MOCI

a8
SIGNATAR IMOCNENEC
LAPAZJAR \

ULOHA
|Inf0rmace o pokroku v realizaci projektu

SIGNATAR IMOCNENEC PLATNOST PLNE MOCI

LAPAZJAR

7. Vraceni projektu k dopracovani / Zwrot projektu do uzupeinienia

v

V pfipadé, Ze bude Vase projektovd Zadost vramci ,Vyzvy kdoplnéni
projektové Zadosti“ vracena ze strany Sprdvce Fondu k dopracovani, objevi
se na horni listé zdlozka ,Zpfistupnit k editace” — tuto zalozku vidi uZivatel
s roli signatar a vlastnik projektu. Tuto zalozku je tfeba odkliknout.

Poté Ize projektovou Zadost doplnit/upravit, a to pouze v rozsahu uvedeném
ve Vyzvé k doplnéni!!! S doplnénim projektové Zadosti je nutné podepsat a
dolozit pFilohu ,Cestné prohlaseni o nedoplfiovani projektové adosti nad
ramec vyzvy"“.

Upozoriiujeme, Ze v souladu s timto Cestnym prohladenim nejsou mozné
dalsi_upravy projektové Zadosti a priloh nez ty, ke kterym byl Zadatel
pisemné vyzvan.

Zmény zadosti, které jsou generovany opravou zadosti v rozsahu uvedeném
ve vyzvé k doplnéni, nejsou povazovany za doplnéni nad radmec vyzvy, pokud
ve vyzvé nebylo vyslovné uvedeno, aby Zadatel takové souvisejici zmény
odstranil (pokud napf. je Zadatel vyzvan ke zméné zarazeni pfislusného
vydaje do jiné kapitoly a vdlsledku této zmény se zvysi nebo sniZi
automaticky generovany vypocet rezijnich vydaju v kapitole 2 a dojde ke
zméné zpUsobilych vydajd, nejedna se o doplnéni nad ramec vyzvy, pokud

Jezeli Panstwa wniosek projektowy w ramach ,Wezwania do uzupetnienia
whniosku projektowego” zostanie zwrdcony przez Administratora Funduszu
do dopracowania, na gérnym pasku pojawi sie zaktadka ,Udostepnij do
edycji“. Nalezy klikng¢ w te zaktadke.

Nastepnie wniosek projektowy mozna uzupetnié/poprawié, maksymalnie
Wraz
z uzupetnieniem wniosku projektowego nalezy podpisac¢ i dodac zatgcznik

jednak w zakresie podanym w Wezwaniu do uzupetnienia!

»,Oswiadczenie nieuzupetnienie wniosku projektowego poza zakresem
wezwania.”

Uwaga: zgodnie z tym oswiadczeniem nie s3 dozwolone inne poprawki
whniosku projektowego niz te, do ktdrych zostat pisemnie wezwany.

Zmiany we whniosku, ktdre sg generowane w formie poprawek wniosku w
zakresie podanym w wezwaniu, nie uznaje sie za uzupetnienione poza
zakresem wezwania, jezeli w wezwaniu nie podano, aby wnioskodawca
dokonat takiej zmiany (jezeli np. wnioskodawca zostat wezwany do zmiany
przypisania danego wydatku do innej linii ksiegowej, a w wyniku tego
zwiekszy sie lub zmniejszy automatycznie generowana kalkulacja kosztow
linii 2, samym dojdzie do zmiany wydatkéw

ogélnych w a tym
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Zadatel neni ve vyzvé konkrétné vyzvdn ktomu, aby v pfipadé, Ze oprava
rozpoCtu zméni vysi zpusobilych vydajd, provedl opravu Zadosti tak, aby
k této zméné nedoslo, napf. snizenim pozadované ¢astky na dany vydaj).

Pokud je Zadatel vyzvéan k doloZzeni/opravé pfiloh, tyto nové dolozené pfilohy
je tfeba nahrat do systému s nazvem ,,Doplnéno”. Plivodni pfilohy je tieba
ponechat — nemazat!!!

Po zpracovani vSech zmén je vidy nutné znovu vyplnit zalozku ,Prehled
zdrojl financovani” (toto vyplnéni je tfeba provést vidy, tedy i v ptipadé, Ze
nebyly upravovany zadné financni udaje). V ptipadé, Ze nebude toto znovu
vyplnéno, objevi se pfi stisku zalozky , Kontrola“ systémova hlaska ,Prehled
zdrojl financovani — nesouhlasi vyse CZV v rozpoctu a CZV v pfehledu zdrojl
financovani“.

ru
[

V zéloZce ,Pfehled zdroju financovani“ je automaticky zaloZena vidy nova
verze ,Zadosti o podporu — zména — navrh ISKP*.

Na podzalozce ,Faze prehledu financovani“ se tedy ndsledné objevi dvé
verze prehledu financovani, prvni je pavodni ,Zadost o podporu®, druhy je
nazvany ,Zadost o podporu — zména — navrh v ISKP“. Jako aktivni je stéle
nastaven ten prvni, tj. pavodni piehled financovani ,,Zadost o podporu®. Pro
zménu je véak nutné vybrat/kliknout na ,Zaddost o podporu — zména — ndvrh
v ISKP“ a na podzdloice ,Partner” je zadroven nutné vybrat partnera, u
kterého ma byt zména zaznamenadna. Nasledné je tfeba vyplnit aktudlni
zdroje financovani a ulozit.

kwalifikowalnych, nie jest to zmiana poza zakresem wezwania, jezeli
whnioskodawca nie zostat w wezwaniu poproszony o to, aby w przypadku,
gdy
przeprowadzit poprawki na wniosku tak, aby do tej zmiany nie doszto, np.

zmiany budzetu wywofajg zmiane wydatkéw kwalifikowalnych,
poprzez obnizenie zaplanowanej kwoty na dany wydatek).

do
nalezy wgra¢ do systemu pod nazwg

Jezeli wnioskodawca zostanie wezwany dodania/poprawienia

zatgcznikdéw, nowe zatgczniki

»Uzupetnione”. Oryginalne zatgczniki nalezy zostawi¢ — nie usuwac!!!

Po opracowaniu wszystkich zmian nalezy ponownie uzupetnié¢ zaktadke
,Zrédfa finansowania” (nalezy to zrobi¢ zawsze, réwniez w przypadku, gdy
nie poprawiono zadnych informacji finansowych). Jezeli zakfadka ta nie
zostanie ponownie uzupetniona, po kliknieciu zaktadki , Kontrola” pojawi sie
komunikat systemu ,Wykaz Zrdodet finansowania — wysoko$¢ catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych w budzecie i wysokosé CWK w wykazie Zrédet
finansowania nie sg zgodne.”

W zaktadce ,Zrédfa finansowania” zawsze automatycznie zapisuje sie nowa
wersja ,Wniosku o dofinansowanie — zmiana — propozycja w ISKP”.

Na podzaktadce ,Etap wykazu finansowania” nastepnie pojawig sie dwie
wersje wykazu zrédet finansowania, pierwsza z nich to oryginalny ,Wniosek
o dofinansowanie”, drugi nosi tytut ,,Wniosek o dofinansowanie — zmiana —
propozycja w ISKP”. Wersjg aktywng jest caty czas ta pierwsza, tj. oryginalny
wykaz finansowania we ,Wniosku o dofinansowanie”. Po zmianie nalezy
jednak wybraé/klikng¢ na ,,Wniosek o dofinansowanie — zmiana — propozycja
w ISKP” a na podzaktadce ,Partner” wybrac¢ partnera, w przypadku ktdérego
ma zosta¢ odnotowana zmiana. Nastepnie nalezy uzupetnié¢ aktualne zrédta
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PREHLED ZDROJO FINANCOVANI
# PRisTUPKPROJEKTU I PUNEMoC 3¢ ZRulenisoiteni (T opiRovar  Ih Tisk

Faze piehledu financovani Nazev proyektu Celkove pusobile vydaye
Zadost o podporu Fond mikioprojektis v Eworegio
Zadost o podporu - zména - navih IS KP
0,00
)
0,00 0,00
Partnes Faze piehledu financovani Celkove zpusobile vydaye
Y A f
Eworegion Pomezi Cech, Moravy... ~ Zadost o podporu
Zadost 0 podporu

Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu

Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu. Zadost 0 podporu - zména - nawrh IS KP

Doplnénou projektovou Zadost je treba ndsledné finalizovat a elektronicky
podepsat. Pfipojenim elektronického podpisu je Zzadost automaticky

odeslana Spravci Fondu.

0,00

0,00

0,00

finansowania i zapisac.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI
i PhisTPKPROJETU B PNEMOCI X Zaudeisoiteni (T wopimovar  ih misk

Celkové pusobilé vidaye
Zadost o podpory Fond mikioprojektis v Euroregio.
kioprojekti
Zadost o podporu - zména - navih IS KP
0,00
)
0,00 0,00
Partnes Faze piehledu financovani Celkove zpusobile vydaje
Y ) f
Eworegion Pomezi Cech, Moravy... ~ Zadost o podporu
Stowarzyszenie Gmin Polskich Eu...  Zadost 0 podporu

Stowaszyszenie Gmin Polskich Eu...  Zadost o podporu - zména - nawih IS KP

0,00
0,00
0
0,00 0,00
Veiejné prostiedky celkem Finantni prostiedy ze statnich fondi
Y ¥

000

0,00

Uzupetniony wniosek projektowy nalezy nastepnie sfinalizowac i podpisac

elektronicznie.

Poprzez dotaczenie podpisu elektronicznego wniosek

zostaje automatycznie przestany do Administratora Funduszu.
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